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GALLAS

Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szigligeti székhelyére

altalanos igazgatasi ligyintézé6
munkakar betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8264 Szigliget, Kossuth utca 54.
Ellatand¢6 feladatok:
A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szolé 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet
1. melléklet 9. pontja szerint Szocidlis és gyamugyi feladatok I. vagy Il. besorolasi
osztalyban.; 1. melléklet 14. pontja alapjan Hatésagi feladatkér I. vagy Il. besorolasi
osztalyban
A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
Szocialpolitika és gyermekvédelem, kereskedelmi igazgatas, szallashely szolgéltatas,
birtokvédelem, névény és allatvédelmi lgyek, hagyatéki lgyek, a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasa. Képvisel6-testileti Ulésekre elSterjesztések
készitése, kozremikodés a rendelettervezetek elkészitésében.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvéképesség,

Blintetlen el6élet,

Foiskola, / Kozépiskola,Gimnazium,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Felhasznaléi szint(i MS Office hasznalata (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Legaldbb 1-3 év kézigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat,
« Kobtelezé kdzigazgatasi vizsgalvizsgak megléte,
» ASP szakrendszer felhasznal6i szint(i ismerete.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Fényképes szakmai onéletrajz a 2011. évi CXCIX tv. 5. sz. mellékletének

megfeleléen,
* Iskolai végzettséget, képzettséget igazold dokumentumok masolata,
. 3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkodlcsi bizonyitvany, vagy annak

megigénylésérél szolé postai feladdvevény masolata, vagy az elektronikus
Uton tortént igénylésrél szol6 igazolas,

. Nyilatkozat a palyazotol arra vonatkozdan, hogy hozzdjarul a palyazati
eljarasban a személyes adatainak kezeléséhez illetve ahhoz, hogy a palyazat
tartalmat harmadik személy megismerheti,

* Motivacios levél.

* Nyilatkozat 6 hdénapos probaidé vallalasarol.
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A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2021. marcius 1. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. januar 15.

A paélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Lutar Maria nyujt, a
0687/461-355 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja: )

» Postai uton, a palyazatnak a Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkiildésével (8264 Szigliget, Kossuth utca 54. ). Kérjuk a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
SZ/1543-1/2020 , valamint a munkakdr megnevezését: altalanos igazgatasi
ugyintézé.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazat elbiralasarol a jegyz6 dont. A palyazati feltételeknek megfeleld palyazok
kozul az el6értékelés alapjan kivalasztottak személyes meghallgatasara is sor kertl. A
palyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot az eljaras barmely szakaszaban a palyazat
eredmeénytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. januar 29.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

A palyazat benyujtasi hatarideje 2021.01.15. napja, postai uton torténé benyujtas
esetén e hatarid6ig be kell érkezni a palyazatnak.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a
www.szigliget.hu,www.nemesgulacs.hu,www.hegymagas.hu,www.kisapati.hu,www.kaptalantoti.hu,www.k
honlapon szerezhet.
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