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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzo évente beszdmol a képviselo-testiiletnek a
hivatal tevékenységérél. A Szigligeti Kozos Onkorméanyzati Hivatal hat telepiilési
onkormanyzat szerveként latja el az onkormanyzati és allamigazgatési feladatokat.

A képvisel6 testiiletek altal elfogadott 2023. évi munkaterv tartalmazza az Egyiittes iilés aprilisi
idépontjat.

A Ko6z06s Hivatal tevékenységét a jogszabalyok ¢és a testiileti dontések hatarozzak meg. A K6zos
Hivatal feladatai tobbek kozott a testiileti dontések elokészitése, a testiileti ulések
adminisztracidja, a dontések végrehajtasa, a jegyzd és polgarmester hatas- és feladatkorébe
tartozo allamigazgatasi — és dnkormanyzati — hatdsagi tigyek elokészitése, végrehajtasa.

A Koz6s Hivatal Szigliget székhely telepiilésen és két kirendeltségen, Nemesguldcson és
Badacsonytordemicen tart fenn irodat. A tobbi telepiilésen a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat
alapjan hivatali iigyfélfogadds miikodik. A jarvanyhelyzet utani, 2022. évi idészakban ismét
nyitottabbd valt a hivatal, visszatértiink a személyes tigyfélfogadasi rendhez.

Kiemelt feladatok 2022-ben

A 2022-es év is tartogatott a maga nemében rengeteg kihivast a mindennapos kotelezd feladat
ellatas mellett.

A 2022. aprilis 3. napjara kitizott orszaggytilési képviselok altalanos valasztdsaval és az
orszagos népszavazassal kapcsolatban komoly feladat harult a k6z6s hivatal dolgozoéira, - az
egy napon torténd lebonyolitasra is tekintettel - amit sikeresen teljesitettiink. 2022. év 6szén
keriilt sor a népszdmlaldsra, ami szintén komoly tobbletfeladattal jart a hivatal néhany
igyintézdje €s vezetdje/népszamlalasi feleldse tekintetében.

2022. februar 24-an szomora esemény tortént, a SZomszédos orszagban kitort a habora. Ennek
okan sajnalatos, de megoldando feladatok jelentkeztek a menekiiltek befogadaséaval, réluk valod
gondoskodas biztositasaval az 6nkormanyzati és hivatali feladatok ellatasa teriiletén is. Komoly
gondot okozott a kiemelkedéen magas energia aremelkedés, illetve ennek hozadéka volt a
kozszolgaltatasok teriiletén az egyetemes lakossagi fogyasztoi korbdl torténd kikertilése az
onkormanyzatoknak, mint fogyasztoknak. Olyan dolgokkal kellett egyik naprol a masikra a
hivatali apparatusnak is megbirkoznia, amely sok esetben er6nkon is, tudasunkon,
lehetdségeinken is tilmutatott. Az egyetemes lakossagi fogyasztoi korbdl a végsé menedékes
statuszba kertiltiink azon felhasznal6d helyek esetében, ahol nem volt mar eredendden piaci
alapt szerzdésiink. A folyamat még a mai napig tart az energia takarékossag jegyében, aminek
még a mai napig nincs vége, €s nem tudjuk, hogy az onkormanyzataink minden joszandek
ellenére hogyan birkéznak meg a financidlis kérdésekkel ezen teriileten rdjuk nehezedd
koltségek miatt.

Személyi és targyi feltételek

A Ko6z0s Hivatalban engedélyezett 1étszam 20 6, a koztisztviselok szama 2022. évben 20 {06, 1
16 jegyzo, 1 16 aljegyzd 17 {6 ligyintézo és 1 10 ligykezelo.

A személyi feltételeket illetden a 2022. év is valtozast hozott a K6zos Hivatal életébe. Lutar
Maria jegyz0 asszonytol végleg elkdszontiink, aki még a tavaszig segitette a kinevezett jegyzo



¢s a hivatal munkdjat. 2022. év tavaszan gyesrdl visszatért a hivatalba az aljegyz0 igy teljessé
valt a hivatali 1étszam.

A 2022. év végével ismét egy 6 tigyintézé vonult nyugdijba, aki hossza éveken keresztiil latta
el az adoigazgatasi és egyéb igazgatasi, adminisztrativ feladatokat, tobbségében Kaptalantoti
vonatkozasaban. A nyugdijba vonuld kolléga feladatainak ellatasara palyaztatds keretében
kerestiink uj dolgozdt, ami sikerrel zarult, igy a Kollégandnek betanuldsi id6t is biztositottunk
az atvett feladatokat illetden.

A Ko6z06s Hivatal koztisztviseldi, tigyviteli alkalmazottja a munkakdriik betdltéséhez sziikséges
képesitési eldirasokkal rendelkeznek, az eldirt tovabbképzéseken részt vettek, vizsgaikat
eredményesen letették, teljesitményértékelésiik pedig az eldirt hatariddben megtortént.

A 2022. évben nem volt szakvizsgara vagy alapvizsgara kotelezett koztisztviselo.

A miikodéshez sziikséges megfeleld szdmt szamitastechnikai eszkozzel rendelkezik a K6zos
Hivatal, melyeket folyamatosan fejleszteni kell az elektronikus iligyintézéssel 6sszhangban. A
beszamolasi idészakban csak a napi munkavégzéshez feltétleniil sziikséges fejlesztéseket,
illetve javitasi munkdkat végeztettiik el, a biztonsagos, zavartalan miikodéshez sziikséges
eszk6zok beszerzésére a 2022. évi koltségvetésben biztositottdk a pénziigyi feltételeket az
onkormanyzatok.

Képviselé-testiiletek mitkodésével kapcsolatos feladatok

A koz0s hivatal egyik legfontosabb feladata a képviseld-testiiletek miikddésével kapcsolatos
tevékenység, a dontés-elOkészités és a dontések végrehajtdsdban vald kozremitkddés
(munkaterv, meghivo, képviseld-testiileti eldterjesztések elkészitése és kikiildése, rendeletek
elokészitése, testiileti anyagok honlapra felt6ltése, rendeletek, rendelet modositasok, egységes
szerkezetli rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténd feltoltése) ¢és a dontések
végrehajtasaban vald kozremiikodés, testiileti iilésekrdl a jegyzOkonyvek elkészitése,
megkiildése torvényességi ellendrzésre. A feladat ellatdsaban a Kozos Hivatal valamennyi
koztisztviseldje részt vesz szakteriiletének megfelelden.

A Képviselo-testiileti ilések adminisztracios munkait a jegyzOkonyvvezetdk latjak el. Minden
telepiilésen mas-mas kolléga latja el ezen munkat, igy jobban at tudja tekinteni és kontrollalni
az adott telepiiléshez tartoz6 feladatot. A jegyzékonyvvezetok készitik el a meghivot, rendezik
az elkészitett eldterjesztéseket, kiildik ki a képviseld-testiileti tagok részére. Elkészitik az tilést
kovetden a jegyzOkonyveket, hatarozat kivonatokat €s tovabbitjdk a megfeleld ligyintézo
részére. A jegyzOkonyveket az elOterjesztés Osszes anyagédval ¢€s elfogadott kihirdetett
rendeletekkel egyiitt elektronikusan megkiildi a TFIK feliiletén a Veszprém Varmegyei
Korményhivatalnak. Mindezen feladatra 15 nap all rendelkezésre, mely magéban foglalja az
elkészités és alairas idejét is. Ezen feltoltésen feliil a rendeleteket a kihirdetést kvetd 3 napon
beliil a TFIK-ra kiilon is fel kell tolteni, illetve a nemzeti jogszabalytarban publikalni kell.

A 2022. évben is folytatodott az dnkormanyzati rendeletek kezelésére kialakitott IJR Loc-lex
onkormdanyzati alrendszer alkalmazasa, mely a kezdeti alkalmazashoz képest sokat valtozott,
folyamatosan kihivas elé¢ allitotta a dolgozokat. A kezdeti nehézségeket athidalva, a szorgalmas
¢s kitart6 munkanak koszonhetéen mara mar biztonsaggal kezelik a kollégak a rendszert, igy a
feladatokat a jogszabalyoknak megfelelden tudjuk e teriileten is ellatni.

A rendeletek meghatarozott rendben torténd kihirdetése, nyilvantartasa, a Nemzeti
Jogszabélytar webes feliileten torténd kozzététele, a Kormanyhivatalnak valé megkiildése
hataridoben megtortént. A rendeletek honlapon torténd kozzétételére a 2021-es és a 2022-es
évben is nagy hangsulyt fektettiink. Szemmel lathatd valtozasok alakultak a kozzétételek
teriiletén, de itt még mindig sok feladatot kell megoldani, hogy megfelelden és naprakészen



legyen minden telepiilés honlapjan a sziikséges informacid. Ebben kérjiik a telepiilések
polgarmestereinek €s képviseld-testiileteinek is a segitségét, a honlapszerkesztok irdnyaban
torténd feladatok meghatarozasaban.

A képviseld-testiiletek torvényességi feliigyeletét a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal latja
el. A beszamolasi iddszakban torvényességi felhivas nem érkezett egyik Onkorményzat
vonatkozasaban sem.

Pénziigy

A Koz06s Hivatal ellatja a képviselo-testiilet, polgdrmester €s a jegyz0 gazdalkodasi és pénziigyi
feladatkorébe tartozd dontés-elokészitést, ellatja és koordindlja a koltségvetési, tervezési,
szamviteli, pénzellatasi feladatokat, koordindlja az onkormanyzati fenntartasti koltségvetési
szervek gazdalkodasat.

Informaciokat szolgaltat a Magyar Allamkincstar altal {izemeltetett informaciés rendszereken
keresztiil az egyes Onkormanyzatok koltségvetésérdl és annak végrehajtasarol a kdézponti
koltségvetés szamara, elvégzi a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, az Allami Szamvevdszék felé
nyujtando6 adatszolgaltatasokat.

Ellatja az 4llamhéztartdsi torvény eldirdsainak megfeleléen a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasat.

Koézremikodik a szamviteli torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo
kormanyrendelet szerint a koltségvetési szerv vezetdje altal készitendd, a szerv miikodésével
kapcsolatos belsd szabalyzatok eldkészitésében, gondoskodik az Onkorményzatok és az
iranyitasuk ala tartoz6 intézmények pénzellatasanak koordinalasarol.

A Pénziigyi iigyintézéknek minden hoénapban 20.-1 hataridovel (az év elején aprilisban eldszor)
1dokozi koltségvetési jelentést kell késziteni. Nem teljesités esetén 50.000 Ft birsaggal sujtjak
a Kozos Hivatal gesztor Onkormanyzatit, fiiggetleniil attél, hogy melyik &nkormanyzat
részEérdl nem teljestil a hataridd. Idokozi mérlegjelentési kotelezettséglink negyedévente van. A
feltételek azonosak, mint a koltségvetési jelentés esetében.

A késedelmes teljesitést a Magyar Allamkincstar abban az esetben szankciondlja az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 108. § (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi
birsaggal, amennyiben az adatszolgaltaté az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr. 169. §-a
szerinti hatarid6ig nem teljesiti. Az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170 §-a szerinti hataridéig
torténd nem teljesités esetén.

A Ko6z6s Hivatal pénziigyi ligyintéz6i 6 dnkorményzat, 3 6évoda, 1 intézményi tarsulds és a
Ko6z6s Hivatal szamviteli, pénziigyi feladatait latjak el.

A fenti feladatok csak felsorolas jellegliek. A pénziigyi ligyintézd kollégak az altaluk ellatott
telepiilések vonatkozasaban nagy odafigyeléssel kezelik a pénziigyi, gazdalkodasi feladatokat.
Felelosséggel kisérik figyelemmel a testiiletek dontéseit, hogy azok pénziigyi vonzata
biztosithat6 legyen.

Belso ellenorzés

A bels6 ellendrzési feladatokat megbizasi szerzodéssel latjuk el. Az éves ellendrzési tervek
végrehajtasarol ellendrzési jelentést készit a belso ellendr. A jelentés tartalmazza az ellendr altal
vizsgalt terliletre vonatkozd megallapitasokat, a szabalyszertiség, valamint a folyamatok helyes
mitkddése érdekében tett javaslatokat.



A 2022. évi ellenOrzési jelentés targyalasara a zarszamadassal egyidejtileg keriil sor.
Munkaiigyek

A munkaligyi/humanpolitikai tigyeket a teleplilések Onkormanyzatainal, valamint azok
intézményeiben, tovabba a Kozos hivatalndl a humaénpolitikai {ligyintéz6 latja el. A
foglalkoztatasok a kovetkezO jogviszonyokban torténnek: koztisztviseldi, kozalkalmazotti
jogviszonyban, a munkatdrvénykonyv szerint, kozfoglalkoztatotti jogviszonyban és
egészségligyi szolgalati jogviszonyban, egészségiligyi jogviszonyban.

A Ko6z06s Hivatalhoz tartozo6 telepiiléseken foglalkoztatottak szama atlagosan: 105 f6

Az iigyintéz6 munkakorébe az alabbi feladatokat latja el:

elokésziti az ujfelvételes dolgozok kinevezéseit, munkaszerzodéseit, elokésziti a
besorolasokat, atsorolasokat, teljesiti a munkaiigyi adatszolgdltatdsokat, elvégzi a
munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, intézi a kozfoglalkoztatottak
foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat, részt vesz az ezzel kapcsolatos palyazatok
elkészitésében, folyamatos kapcsolatot tart a Tapolcai Jarasi Hivatal Foglalkoztatési
Osztalyaval, a Magyar Allamkincstarral, kozremiikodik a koltségvetés készitése soran az éves
bérkoltség tervezésben, utikoltség, kikiildetés szdmfejtése, betegszabadsag jelentése, értesités
az éves szabadsagrol, szabadsag nyilvantartds, kozszolgalati alapnyilvantartas elkészitése €s
vezetése, koztisztviseldi, kozalkalmazotti munkakdr betoltésére palyazat kiirasa,
vagyonnyilatkozatok bekérése, nyilvantartasa, kezelése, figyelemmel kiséri a koztisztviselok
képesitési ¢€s képzettségi kovetelményeinek teljesitését, elvégzi az azzal kapcsolatos
feladatokat, elkésziti és karbantartja a képzési és tovabbképzési terveket.

A hivatal hatosagi és egyéb igazgatasi feladatai

A hatosagi hataskorok teljeskort felsorolasara nincs lehet6ség, de a fobb ligykorok tekintetében
roviden betekintést nydjtunk a feladatokba, kiemelve a 2022. év torténéseit.

Titkarsagi iigyek

A székhely telepiilésen és a két kirendeltségen miikddik titkarsagi ligyintézés. Az ligyintézok
fobb feladatai koz¢ tartozik az tigyiratok kezelése — iktatas, irattarozas, selejtezési feladatok
ellatasa, korabbi tigyiratok felkutatasa, elektronikus iratok letoltése, postakonyv kezelése. Az
igyfelek fogadasa telefonon és személyesen, ligyintézokhoz torténd iranyitasa. Koordinaljak a
telepiilésre érkezd hirdetményeket, honlapokra és telepiilések hirdetd tablaira valo kihelyezést.
A titkarsagi ligyintézOk ezeken feliil egyéb feladatokat is ellatnak, mint példaul a képviselo-
testiileti lilések jegyzOkonyvvezetését, az ehhez kapcsolédd adminisztraciot. Egyéb
adatszolgaltatasokat, statisztikdkat, nyilvantartasokat kezelnek. A harom telepiilésen ezen
feladatot ellatd személyek tekintetében egyedi, ezektdl eltérd feladatok is jelentkeznek.

Az lgyfélfogadasok teriiletén szeretnénk megvalositani, hogy az elfogadott Szervezeti €s
Miikddési Szabalyzat szerint tudjon miikddni az ligyfélfogadas rendje. Erre azért lenne nagyon
sziikség, mert az ligyintézok tobb telepiilésen, sokféle feladatot latnak el, és kellenek azok az
idok, amikor hattérmunkaban elkészitik a sziikséges feladataikat. Akkor, ha folyamatos az
igyfélforgalom és minden pillanatban, hol telefonon, hol személyesen szakitjadk meg az éppen
aktualis munkafolyamatot, sokkal lassabban, nagyobb hibaval lehet ezeket megoldani. Kérjiik
tehat a tisztelt képviselO-testiileteket, hogy ennek megvalositasaban legyenek segitségiinkre.
A 2022. évben mind a hat telepiilés vonatkozasaban, székhelyen és kirendeltségeken az irattarak
selejtezési eljarasat megkezdtik. Mindhdrom helyszinen befejez0dott a selejtezés, a



Kiselejtezett iratok jegyzékét a levéltar megvizsgalta és engedélyezte azok megsemmisitését,
ami mar meg is tortént. A tobbi iratot a levéltar veszi 4t a hivataltol tovabbi megdrzésre. Ez a
munkafolyamat tobb évre visszamendleg teljesitette a jogszabalyi kotelezettséget az iratkezelés
teriiletén.

Ugyiratforgalom

Az lgyiratforgalomra vonatkozé statisztikai adatokat az ASP Irat Szakrendszerébdl lehet
kinyerni, melyet az eldterjesztés melléklete tartalmaz kirendeltségenként.

Adéiigyek

A Kormany - 2020. december 2-an hatalyba lépett - a koronavirus-vilagjarvany
nemzetgazdasadgot érintd hatdsanak enyhitése érdekében sziikséges helyi adointézkedésrol
sz0l6 535/2020. (XII. 1.) Korm. rendelet szerint 2021. évben végzddd adoévben a helyi add
mértéke nem lehet magasabb, mint a 2020. december 2-an hatalyos Onkormanyzati
adorendeletben megéllapitott adomértéke. Az Onkormdnyzatnak a 2020. december 2-an
hatalyos adoérendelete szerinti adomentességet, adokedvezményt a 2022-ben is biztositania kell.
Az dnkormanyzat 2022. évre 0j helyi adot, uj telepiilési adot nem volt jogosult bevezetni. Helyi
adorendelet modositasara 2022. év végén keriilhetett sor, megtortént a rendeletek
feliilvizsgalata, azonban az esetleges valtozasok a 2023-as adoévet érintik mar.

A gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatokat az egyes adotorvények modositasardl szold 2020.
évi CXVIIL torvény 101. §-a alapjan 2021. januar 1-jét6l az allami adohatosag (NAV) vette at
az Onkormanyzati adohatosagoktdl. Az Onkormanyzati addhatésaghoz a 2021. év eldtti
hatralékok keriilhettek mar csak befizetésre, ezen befizetések 100 %-at a kdzponti
koltségvetésnek kellett tovabb utalnunk. Elvétve még 2022. évben is volt adozd, aki az
onkormanyzati adéhatosaghoz fizette be a gépjarmutiadojat.

2022. évre is hatassal volt a 639/2020. (XI1.22.) Korm. rendelettel bevezetett mikro-, kis-, és
kozépvallalkozasnak mindsiild vallalkozasok (KKV) szamara érvényesithetd helyi ipartizési
ad6 tamogatas. 2022. évben az esedékes, bevallott helyi ipartizési adoeldleg 50%-at kellett
megfizetniiik a nyilatkozé adézoknak. Ev kozben valtoztak a kisadozo vallalkozasok tételes
adojanak szabalyai (KATA). 2022. augusztus 31-t6] megsziint a ,,régi” KATA, helyébe az ,,0;”
KATA [épett, amennyiben €lni kivantak ezzel az ad6zasi formaval, valtozasbejelenton kellett
jelezni az ad6zoknak. Azonban 2022. december 31-ével teljesen kivezetésre keriilt a KATA,
mint egyszertisitett ipartizési adoalap-megallapitasi maod.

A beszamolasi iddszakban minden telepiilésen érezhetd volt az ingatlanértékesitések szamanak
jelentds emelkedése, nagyon sok volt a véltozas az épitményadd és a kommundlis add
vonatkozasaban. Mind a régi mind az 0j tulajdonosok részérdl sajnos egyre gyakrabban fordul
eld, hogy nem tesznek eleget bejelentési kotelezettségiiknek. Sokan feltételezik, hogy az
adasvételi szerzddés alairasat kovetden az ligyvéd intéz minden hivatali ligyet az ingatlannal
kapcsolatban, vagy a foldhivatalnal tortént atirds soran automatikusan atvezetésre keriil a helyi
adoban is a valtozas. Igy a foldhivataltol minden év elején kapott januar 1-jei allapot szerinti
ingatlan-nyilvantartasbol kigyijtve tudjuk az 0j ingatlantulajdonosokat felszolitani bejelentési
kotelezettsegilikre. Ez 1ddigényes feladat, plusz terhet r6 az ligyintézOkre az év eleji amugy is
terhelt idészakban.



A beszamolasi idészakban a megemelkedett ingatlan-forgalom okozta tobblet terhelésre
tekintettel az ellendrzésekre a szokottnal kevesebb iddt tudtunk forditani. Az ellenérzések célja
tovabbra is az volt, hogy segitsiik a jogkovetd magatartast és az adomoral erdsitését, emellett
persze fontos szempont volt a bevételek megdrzése is.

A végrehajtasi intézkedések soran munkahely és bankszamla-keresés, inkassz6 kibocsatasa,
jelzalog ¢és végrehajtasi jog bejegyzés, munkabér és nyugdij letiltasra keriilhet sor. A
vallalkozasi szamlakra benyujtott inkasszok sok esetben eredménytelenek. A hatralékok csak
eléviiléskor torolhetok.

Az addiigyi ligyintézok feladatai kozott szerepel még az add €s értékbizonyitvanyok kiallitasa,
mely torténhet hagyatéki eljarashoz, illetve kérésre, mas hatosag altali megkeresésre. Az ado6 és
értekbizonyitvanyok kiallitasa nagy feleldsséggel jar, tekintettel az ebbdl fakadod tovéabbi
adofizetési kotelezettségekre. A jelenlegi helyzetben a telepiiléseinket is érintéen nagyon
elszaladtak az ingatlan arak, melyek az add és értékbizonyitvanyok kidllitdsa soran sem
maradhatnak figyelmen kiviil.

A 2022. év egyik feladata a talajterhelési dij bevallasok ellendrzése volt tobb telepiilésen, ezen
a teriileten tobb évre visszamendleg lettek az érintett ingatlan-tulajdonosok felszolitva a
bevallasra. A legtobb esetben a bevallas azért maradt kordbban el, mert az ingatlant mar
rakototték a szennyviz-haldzatra, csak ezt a tényt az ingatlan-tulajdonosok a vizikdzmii-
szolgaltato felé nem jelentették le.

Anyakonyvi igazgatas

2022. évben az anyakonyvvezetdi feladatokat mar két anyakonyvvezetd latta el, 3-3 telepiilésre
felbontva. A helyettesitésiik is helyben adott, igy Osszesen 4 f6 rendelkezik a megfeleld
képesitéssel.

Az anyakonyvvezetoi feladatok koze tartozik felsorolas jelleggel a hazassagkotés, a sziiletés, a
haléleset anyakdnyvezése, a hdzassagkotési szertartds és a névado linnepségek megtartasa, az
apai elismeré nyilatkozatok felvétele, az alapbejegyzések rogzitése, a valds és egyéb
adatvaltozasok bejegyzése az EAK rendszerbe.

Az el6z6 évekhez hasonldan magas volt a hazassagkotések szama. A hazasulok tovabbra is
elényben részesitik a kiilsd helyszint és a munkaiddn kiviili idépontot.

A halalesetek rogzitése soran sok esetben kellett javitani az elhunyt nevét, illetve az életben
maradt hazastars viselt nevét. Az esetek tobbségében az anyakdnyvben rogzitett név nem
egyezett azzal a névvel, amit az adott személy hasznalt élete soran, igy a Személyiadat- és
Lakcimnyilvantartasba is tévesen keriiltek atvezetésre. Ezek a hibdk, eltérések az
anyakonyvezés sordn javitasra kertiltek.

A hazassagkotések felbontasat kovetéen a birosdg a héazassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetonek kiildi meg a valasi lapot rogzitésre. A valdsok szama, ahogy a
hazassagkotések szama is egyre novekvo tendencidt mutat.

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer feltoltése folyamatos, egy-egy anyakonyvi esemény
(hazassagkatés, haldleset) rogzitése sordn viszik fel a rendszerbe a korabbi sziiletési, hazassagi,
halotti anyakonyvekbe bejegyzett adatokat.

Az anyakonyvi eseményekhez tartozd fObb statisztikai szamokat telepiilési bontasban a
beszamolo mellékletét képezo tablazat tartalmazza.

Az anyakonyvi feladatok ellatdsa a Kozos Hivatalhoz tartozd telepiilések tekintetében
megoldott, melyrdl a szakképzett anyakonyvvezetok munkaja biztosit.



Népesség nyilvantartas, cimnyilvantartasi rendszer

A cimnyilvantartasi rendszerben, vagyis a Koézponti Cimregiszterben (KCR) az 0j cimek
rogzitése jegyzOi hataskorben torténik. Ez sziikséges ahhoz, hogy az ingatlanok tulajdonosai,
hasznaloi, lakcimet tudjanak 1étesiteni. A pontos cim meghatarozasahoz minden telepiilésen
sziikség lenne egy cimnyilvantartashoz, mely a térkép és helyrajzi szdm alapjan pontosan
behatarolja annak cimét. A lakcim valtozasok rogzitésére a K6zos Hivatal székhely telepiilésén
¢s kirendeltségein, valamint a Tapolcai Kormanyablaknal is lehetdség van. Tobben valasztjak
a kormanyablakot, mivel a lakcimet valtoztatd személyek helyben megkapjak a lakcimkartyat.
A lakossagi ligyintézés eldsegitése érdekében tobb telepiilésre, elézetes hirdetményt kdvetden
érkezik a Kormanyablak Busz (KAB busz), melynek szolgaltatisait a telepiiléseken élok
orommel hasznaljadk. Ez a szolgaltatas a 2022-2023 téli idészakra takarékossagi okokbol
felfiiggesztésre kertilt.

2021. november 30. napjaig Kormanyhivatali felhivasra révid hataridével a Kozponti
Cimregiszterben a feliilvizsgalatra varé cimeket feliil kellett vizsgalni, illetve rogziteni kellett
a rendszerben. Voltak olyan telepiilések, ahol a teljes utca feliilvizsgalatat, illetve ujra
szamozasat kellett volna elvégezni, a vélasztdsok miatt azonban ezen cimek feliilvizsgalatat
elhalasztottuk.

A cimek feliilvizsgalata, illetve javitasa jelenleg is folyamatos. A Kozponti Cimregiszter el6tti
nyilvantartdsban szerepld cimek sok esetben hibasan keriiltek rogzitésre, de eléfordul, hogy
nincs is rogzitve a rendszerben. Vannak olyan telepiilések, ahol heti szinten talalkozunk hibasan
rogzitett cimelemekkel, melyek javitasa a miiszaki ligyintézdvel egyeztetve keriil javitasra. A
rogzitett, illetve a javitott cimelemek rogzitésérdl minden esetben késziil egy hatosagi
bizonyitvany az ingatlan tulajdonos részére.

A népesség nyilvantartdst végzd kolléga feladatai kozé tartozik a hatdsagi bizonyitvany
kiallitasa. Legtobb esetben a kozos haztartasban ¢él6 személyekrdl, illetve cimek igazolasarol
kérik a hatosagi bizonyitvany kiallitasat.

Hagyatéki uigyintézés

Az elhunyt személy hagyatékanak, pot-hagyatékanak felvétele, a sziikséges mellékletek
elkészitése, majd az illetekes kozjegyzO részére torténd elektronikus (ASP rendszeren)
megkiildése a hivatal hatdskorébe tartozik.

2022. évben folytatddott az osztatlan k6zos tulajdonban all6 ingatlanok felszamolasa, ehhez az
ingatlanok elhunyt tulajdonosainak poéthagyatéki eljarasait folytatjuk, csekély sikerrel,
tekintettel arra, hogy mar sok esetben az 6rokosok sem é€lnek, nehezen vagy egyaltalan nem
fellelhetdek a leszarmazok. Ezen kutatomunka nagyon idéigényes €s nehezen teljesithetd.

A hagyatéki leltar felvételén kiviil a hivataltol szamos esetben kérnek adatszolgaltatast a
hitelintézetek a hagyatéki eljarast lefolytatd kozjegyzd személyével kapcsolatban.

A hagyatéki ligyintézés eljarasi rendjében torténd valtozas a pandémia idején kialakitott
adatszolgaltatason alapul, mely esetben nem sziikséges a személyes jelenlét a hagyatéki leltar
elkészitése soran. A felkeresett ligyfél a kikiildott adatszolgaltatd lapot visszakiildi a hivatal
részére, mely sordn az feldolgozasra keriil és elkésziil a hagyatéki leltar. A hagyatékban
érdekeltek részére tajékoztatasként megkiildésre keriil a leltdr, melyre Ok reagéalhatnak,
amennyiben azzal nem értenek egyet, vagy egyéb kozlenddjiik van ezzel kapcsolatban.



Miiszaki iigyek

A ko6z0s hivatalban 2 f6 miszaki ligyintézo latja el a miiszaki ligyintézoi feladatokat, melyek
igen sokrétiiek és szertedgazok, és olykor mas ligyintézOk munkdjaban sziikséges a részvételiik.
F6 feladataik kozé tartozik a helyi épitési szabalyzatok ¢s ahhoz kapcsolodd tervek
feliilvizsgalata, a szabalyozéssal kapcsolatos tajékoztatdsok nytjtasa, illetve a f6épitész mellett
kozremikodnek a telepliléskép védelmi rendeletekben meghatarozott szabalyok
érvényesitésében.

Feladataik kozé tartozik tovabba a kozterlileteken folytatni kivant tevékenységek
engedélyezésének eldkészitése, kozutkezeldi, tulajdonosi hozzajarulds, valamint behajtasi
engedélyek kiadasa.

Ellatjak a kutak és szennyviz tarold berendezések létesitésének engedélyezését.

Részt vesznek a palyazati elképzelések és palydzati anyagok el6terjesztéseinek elkészitésében.
Teenddik kozé tartozik az arajanlatok kérése palyazatokhoz kapcsolddoan €s egyéb esetekben,
valamint a szerzdédések megkotésének lebonyolitasa.

Hatosagi megkeresésre szakhatosagi allasfoglalasok kiadasaban miikodnek kozre.
Munkakoriik lefedi a folyamatosan boviild, egyre nagyobb szamu iigyféli kor tajékoztatasat,
tobbnyire épitési tigyekben, példaul telkek beépithetdségének Ilehetéségeirdl, Kiilonféle
igazolasok kiadasat. Kozmiiszolgalatokkal torténd kapcsolattartast. Polgarmesterekkel szoros
egylittmiikodést a telepiilés lizemeltetést és fenntartast érinté kérdésekben.

2022. évben a hat telepiilés vonatkozasaban, a miiszakos kollégak hathatos kozremiikodésével
tudhatunk magunk mogott sikeres palydzatokat, illetve most van folyamatban azok
lebonyolitasa. Palyazatok tekintetében 2 telepiilés esetében, (Szigliget és Badacsonytdrdemic)
plusz 1 {6, mint palyazati ligyintézd is besegit.

A 2022. évben a rezsi arak emelkedése miatt tobb Onkormanyzat sajat onerds beruhdzast
folytat/folytatott a magas energia koltségek csokkentése érdekében, mely esetében is ellatjak
az ligyintézok az eldkészitd, koordinalé feladatokat.

A telepiilésképi eljarasok tekintetében valamennyi telepiilésen telepiilési foépitészt
alkalmazunk, akiknek munkajat a kollégak tovabbra is segitik. Az egyre erdteljesebben
jelentkezd, nem kivanatos épitkezések megfekezése érdekében a f6épitészek, a polgarmesterek
¢s a miszakos kollégak egyiittmiikodésével sziikséges felvenni a harcot, mely mar az egyik
telepiilésiinkon a helyszini bejarasokat kovetden meg is kezdddott, illetve egyeztetések folytak
tovabbi két telepiilésen is a bejarasok eldre mozditasa érdekében, melyet a tobbi telepiilésen is
el kellene inditani.

Ot telepiilésen folyamatban van a telepiilésrendezési tervek feliilvizsgalata, modositasa, melyek
varhatoan 2023. évben le is tudnak zar6dni. A munkék nagyobb volumenti, és szélesebb
tarsadalmi egyeztetést vonnak maguk utan, melyet szintén a miiszakos kollégak koordinalnak.

A telepiilésrendezési tervekkel-, az épitéssel Osszefliggd eljarasokkal-, a vizgazdalkodassal-,
kozmiifejlesztéssel- stb. kapcsolatos elektronikus nyilvantartasok, adatszolgaltatasok és
adategyeztetések, illetve az elektronikus rendszerek adminisztracids feladatainak ellatasa is a
kollégakhoz tartozik. Ezen rendszerek miikddtetése €s gyakorlatban torténd alkalmazéasa a
2022. évben tobb nehézséget is gorditett elénk, melyek tekintetében teljeskorii megoldas sajnos
nem valosult meg. Jelenleg folynak a kérddives felmérések a kiilonboz6 rendszerek
felhasznalok igényei szerinti kialakitasa érdekében.



Hérom telepiilésen kiépitésre keriilt a digitalis temetd kataszteri halozat, melynek mukodtetését
a muszakos kolléga feliigyeli és az ezzel kapcsolatos feladatokat is ellatja.

Folyamatosan érkeznek vizgazdalkodasi jogkorbe tartozd kérelmek a hat telepiilés
vonatkozasaban, melyek a 2022. év végétdl jobban felerdsodtek, illetve a 2023. december 31-
én lejar6 moratorium miatt a kutak utdlagos engedélyezése targyaban tovabbi intenzits
varhato.

Tobb telepiilésen is kezdeményeztilk az atmend forgalom lassitdsa miatti forgalmi rend
feliilvizsgalatat, mely eredményeképpen forgalom lassitod tablak keriiltek kihelyezésre, illetve
fokozddott a renddrség jelenléte is.

A nagy szamu, kiilteriileti lakott ingatlanokkal rendelkezd telepiilések esetében a kotelezo
szemétszallitasi feladatok megoldasa érdekében rendeletet alkottunk és megszerveztik a
hulladék elszallitas lebonyolitasat, illetve ezek lezarasa varhat6 a kozeljovoben.

A kollégékkal egyiitt a telepiilések arculatait megdrizve, a testiiletek altal is megfogalmazott és
elfogadott szabalyok betartasat és betartatasat igyeksziink megvalositani tigyfélbarat és a helyi
a lakossagot is segitd, de mindenekel6tt mindenkire egyformén érvényesitheté modon

Mezogazdasagi foldek forgalmaval kapcsolatos feladatok

A 2022. évben jelentdsen csokkent a mezd- ¢és erddgazdasigi foldek adas-vételével és
haszonbérletével kapcsolatos szerzédések hirdetményi Giton torténd kozlésének szama.

A Varmegyei Kormanyhivatal eldzetes vizsgalat utan kiildi meg a tertiletileg illetékes telepiilési
jegyzOk részére a szerzodéseket, ezek kozzétételét a hat telepiilésre vonatkozdan egy iigyintézd
latja el.

Az adasvételi szerzodések szama 2021. évben Osszesen 213 db szerzodés, 2022. évben 119 db,
ebbdl 96 adasvételi szerzddés, 23 pedig haszonbérleti szerzddés volt. Eldvasarlasi
jognyilatkozatot 22 alkalommal nyujtottak be, de ez 13 adésvételi szerzddést érintett. Az esetek
tobbségében egy ingatlanra tobb személy ny1jt be eldvasarlasi jognyilatkozatot.

Az eldvasarlasi, elohaszonbérleti jognyilatkozatokat pedig kizardlag személyesen lehet
megtenni. E feladat ellatasa idoigényes ¢€s kiilonleges odafigyelést is igényel.

Birtokvédelem

Birtokvédelmi eljarast vagy tajékoztatast 26 esetben folytattunk le (2018-ban 9 db, 2019-ben 5
db, 2020-ban 5 db 2021-ben 16 db) a telepiiléseket illetden. A jegyz6é hatarozatival szemben
kozigazgatasi Gton jogorvoslatnak helye nincs, az a fél, aki a jegyz6 hatarozatat sérelmesnek tartja,
a hatarozat kézbesitésétdl szamitott tizenot napon beliil a birdsagtol a masik féllel szemben inditott
perben kérheti a hatarozat megvaltoztatasat. 2022. évben nem kertilt sor birdsagi feliilvizsgalatra.
Az eljarasok kozott szerepelt nem a kozos Onkormanyzati hivatal illetékességi teriiletén inditott
eljaras is, ott mint kijeldlt eljaroé hatosag folytattuk le az eljarast. Az éaltalunk lefolyatott eljarasok
dontd tobbsége elutasitassal zarult, vagy azért, mert a Korm. rendelet alapjan egy éven tuli
birtoksértés keriilt megallapitasra, vagy azért, mert kétséget kizaré6 modon nem volt megallapithato
az Ellenérdeki fél birtoksérté magatartasa.
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Szocialis, gyermekvédelmi ellatasok

A 2021. évben a rendelet Gjra alkotasara kertiilt sor a képviseld-testiiletek és a hivatal alapos
elokészitd munkajat kovetden. Ezen rendeletek 2022. januar 1-én 1éptek hatalyba.

A 2022. évben is, hasonloan a 2021. évhez, az igénylok elsOsorban telepiilési tdmogatas
keretében részesiiltek ellatasban, tdmogatasban. Az Onkormanyzatok szocialis rendeltének
megfeleléen a képviselo-testiilet (veszélyhelyzetben a polgarmester), illetve atruhéazott
hataskorben a polgarmester hozta meg a dontéseket. A dontések szamat a melléklet tartalmazza,
a szocialis ellatasokra forditott 6sszegrol a koltségvetési beszdmoldban kapnak tajékoztatast a
képviseld-testiiletek.

A 2022. évben 4 telepiilés igényelt szocialis tiizifat. A képviseld-testiiletek a tdmogatas
megallapitdsdnak feltételeit rendeletben szabalyoztdk, a Kozos Hivatal begyljtotte az
igényeket, elOkészitette a dontést, megrendelte a tiizelot és kozremikodott a kiszallitas
megszervezésében. A tdmogatas elszdmolasa megtortént.

A veszélyhelyzettel 6sszefliggd dtmeneti szabalyokrol sz6l6 2021. évi XCIC torvény 34. pontja
a szocialis és gyermekvédelmi témaju atmeneti szabalyokrol rendelkezik, mely szerint a 2020.
november 4-¢ és 2022. junius 30-a kdzott lejar rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsag, és a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet fennallasat megallapitd hatarozat
hatalya 2022. augusztus 31-éig meghosszabbodik. A rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményeket 2022. augusztus 31. utdn évente igényelni kell.

A telepiilések kihasznaltdk a Bursa Hungarica palyazathoz torténd csatlakozas lehetdségét,
hogy minél tobb tanul¢ fiatalnak tudjanak segiteni a palyazat adta lehetoségek kihasznalasaval.

A szocidlis ligyintézok a szocialis és gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos, kotelezden
vezetendd orszagos nyilvantartast - Pénzbeli és természetbeni ellatdsok rendszere - naprakészen
vezetik. A PTK rendszerbe minden szocialis tdimogatas ligyben meghozott hatarozat rogzitésre
kertil.

A gyermekjoléti szolgalat feladatait - a gyermekek testi, lelki egészségének, csaladban torténd
nevelésének eldsegitése (felkérésre kornyezettanulmany készitése, ellatdsi formak
bevezetésének kezdeményezése, hivatalos tligyek intézésének segitése, szabadidds programok
szervezése stb.) - a Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds Balaton-felvidéki Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgalata végzi a koz0s hivatalhoz tartozo telepiilések mindegyikén.

A Ko6z06s Hivatal szocialis tigyintézdi képviseld-testiileti tilésekre atfogod értékelést készitenek
a helyi Onkormanyzati gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasarol, amely a
képviseld-testiiletek napirendjén szerepel, tovabba a beszdmolot a Kozos Hivatal megkiildi a
Veszprém Varmegyei Kormanyhivatalnak is.

Kereskedelmi és szallashely szolgaltatasi ligyek

Kereskedelemi 1ligyek esetében bejelentés-koteles, vagy miikodési engedély koteles
tevékenység, illetve szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos tligyekben jart el a Hivatal. A
beszamolasi iddszakban a jegyzd kereskedelmi ligyekkel kapcsolatban 8 db kozhiteles

nyilvantartast vezetett, ezek az alabbiak:

Miikodési engedéllyel rendelkezd tizletek nyilvantartasa
Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa
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A kereskedelmi és egyéb szallashelyekrdl nyilvantartas

Bevasarlokozpontrol nyilvantartas

Helyi termel6i piacrol nyilvantartas

Telephelyekrdl vezetett nyilvantartas

Vésarokrol és piacokrdl vezetett nyilvantartés

Szolgaltatok, amelyek tekintetében a szolgaltatasi tevékenység jogerdsen megtiltott

Ezen nyilvantartason feliil az Orszdgos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe is rogziteni
kell minden bejelentést, modositast, illetve megsziinést. A kereskedelmi tigyekkel
kapcsolatban sziiletett dokumentumokrol félévente a KSH rendszerén beliil statisztikai jelentést
kell kiildeni. A kereskedelmi ligyekben kiallitott hatarozatok és igazolasok minden esetben az
ASP kereskedelmi szakrendszerben is rogzitésre keriilnek.

A szallasadok nyilvantartasat minden kozség honlapjara feltoltottik és folyamatosan
aktualizaljuk. A széllashely iizemeltetési tevékenységre vonatkozoan jogszabalyi valtozas
tortént, a szallashely szolgaltatasi tevékenységet végzoknek regisztralasi majd adatszolgaltatasi
kotelezettsége van a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatasi Kozpont (NTAK) felé.

Tovéabbi valtozassal érintett a szallashely szolgaltatas, miszerint a szallashely szolgéltatdsi
tevékenység csak olyan széllashelyen folytathat6, amely megfelel azon szallashely tipus
szerinti mindségi, muszaki és szolgaltatasi kovetelményeknek, amely tekintetében a
szallashely-szolgaltatasi tevékenységet folytatni kivanjak.

A 2020. évtol kezdddden ellendrzési tervet kellett késziteni a hatdésagnak, melyet meg kellett
kiildeni az NTAK részére. Az ellendrzési tervet a 2022. évre elkészitették az ligyintézok, mely
tekintetében az ellendrzések majus- julius hoénapban megtorténtek. A széallashely
szolgaltatassal, a kereskedelmi és vendéglatasi tevékenység ellatasaval kapcsolatosan tobb
jogszabaly valtozott. Ezen valtozasokra folyamatosan probaljuk felhivni a szolgaltatast nyujtok
figyelmét. Rendezvénytartdsi engedély kiaddsara is sor keriilt a 2022-évben. A
szakhatosagokkal kdzosen helyszini szemle sikeres és gordiilékeny volt.

Novény, allatvédelmi és vadkar iigyek

A novényveédelmi iligyek esetében a 2022. évben elsd alkalommal bevezetésre keriilt a
kozérdekli védekezési eljaras. A parlagfiivel szennyezett belteriileti teriiletek vonatkozasaban
eljaras kezdeményezhetd, amennyiben az ingatlan tulajdonosa elmulasztja kotelezettségének
teljesitését a parlagfli irtas tekintetében. A 2023. évben is fokozott figyelmet forditunk ezen
igyekre, hogy telepiiléseink parlagfiitdl mentesek legyenek.

Az allatvédelmi ligyek esetében az allatvédelmi torvény €s egyéb jogszabalyok alkalmazasaval
a kedvtelésbdl tartott allatok tartasaval, koborlasaval kapcsolatos tigyek jelennek meg. Itt kell
megemliteni a kutya tartds megfeleld szabalyainak alkalmazasat, melyre tekintettel a lakossag
részére eljuttattunk egy felhivast, a kutyak szabadban torténd sétaltatasdnak szabalyairol.

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadészatrdl sz616 1996. évi LV. toérvény a
karokozas helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzot jeldli ki illetékes hatosagnak
a vadkar iigyekben. A Kozos Hivatalhoz tartoz6 telepiilések esetében egy eljaras indult a 2022.
évben, aminek lezarasara mar a 2023-as év elején keriilt sor egyezség Iétrehozasa nélkiil. Tobb
esetben kiildtiink ki tajékoztatdt az eljarassal kapcsolatban.
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Kozérdekii adatok — Kozadattar nyilvantartas

A kozérdekli adatok honlapokon torténd megjelenése kotelezd, melynek potlasa jogszabalyi
kotelezettség. Ezen feladat kapcsan 2022. évben kiemelt feladatként kezdtiik el az adatok
feltoltését a honlapokra és ezen adatok kdzadattarban torténd megjelentetését, amit a 2023.
évben is folytatunk.

Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa onallo lakorendeltetési egységekrol

A haborus veszélyhelyzetet kdvetden a megemelkedett gazarakra tekintettel 2022. évben az
egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarol szo6l6 259/2022. (VIL.21.) Korm.
rendelet lehetdséget adott arra, hogy az OTEK lakésrol sz616 kritériumainak teljesiilése esetén
a tobbgeneracios csaladi hazakrol igazolast adjon ki a jegyzO helyszini szemlét kdvetden,
melyben azt igazolhatja, hogy az adott ingatlanon hany lakrész felel meg a kdvetelményeknek.
A benyntjtott kérelmek alapjan helyszini szemlét tartottak az ligyintézok. Kaptalantéti, Kisapati
¢s Nemesgulacs telepiilésen Osszesen 15, amig Badacsonytordemic, Hegymagas és Szigliget
vonatkozasaban 54 kérelem érkezett. Legtobb esetben megallapithato volt, hogy egy ingatlanon
beliil tobb lakrész megfelel az OTEK szabalyainak. Néhany esetben pedig el meg kellett tagadni
a hatosagi bizonyitvany kiallitasa irdnti kérelmet.

Osszegzés

A Kozos Hivatalban a lehetéséghez képest racionalizaltuk/racionalizaljuk a feladatkorok
személyre szabott ellatasat. A folyamatnak még nincs vége, azt bizonyos idokozonként
feliilvizsgaljuk, annak finomitasa még a jovoben is esedékes.

A Kozos Hivatalhoz tartozo telepiilések a 2022. évben és a jelenlegi 2023. évben is
biztositottak a Hivatal miikodésének feltételeit, a Hivatal dolgozoi anyagi juttatasainak
fedezetét, béremelést és jutalmat is.

Szeretném megkoszonni a képviselo-testiiletek, polgarmesterek tamogatasat, hogy a
miikodés anyagi és targyi feltételei is rendelkezésre allnak a kozos munkahoz.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a 2022. évr6l késziilt beszamolot megvitatni és
elfogadni sziveskedjenek!

HATAROZATI JAVASLAT
............... Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
..../2023. (IV. ...) hatarozata
a Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi beszamoléjarél

........ Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete a Szigligeti K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
2022. évi tevékenységérdl szo16 beszamolot elfogadja.

Felelés: Tothné dr. Titz Eva jegyz6, Balassa Déniel polgarmester
Hataridd: folyamatos
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