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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZIGLIGETI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Általános igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Szociálpolitika és gyermekvédelem, kereskedelmi 
igazgatás, szálláshely szolgáltatás, növény és állatvédelmi ügyek, hagyatéki ügyek, Helyi 
Esélyegyenlőségi Programok elkészítése. Képviselő-testületi ülésekre előterjesztések készítése, 
közreműködés a rendelettervezetek elkészítésében.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági 
jogalkalmazási,Ügyviteli

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Badacsonytördemic

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Szigligeti Közös Önkorm. Hiv. székhelye Veszprém 
vármegyében, Szigliget településen található. Pontos címe: 8264 Szigliget, Kossuth utca 54. 
Elérhetősége: Tel: 0687/461-355 e-mail: hivatal@szigliget.hu  A munkavégzés helye 
Badacsonytördemici Kirendeltsége. Pontos címe: 8263 Badacsonytördemic, Hősök útja 12. 
Elérhetősége: Tel: 0687/433-036  A határozatlan idejű, közszolgálati jogviszony 6 hónapos 
próbaidővel tölthető be, amelynek vállalásáról kérem nyilatkozzon és csatolja pályázati 
anyagához.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázatokat POSTAI ÚTON a Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal címére 
(8264 Szigliget, Kossuth utca 54) kérjük megküldeni. A borítékon szíveskedjen feltüntetni az 
SZ/511-1/2023azonosító számot, valamint a munkakör megnevezését: Általános igazgatási 
ügyintéző. ELEKTRONIKUS ÚTON a Jegyző részére,  a jegyzo@szigliget.hu címre.  A pályázatról 
további információt Tóthné dr. Titz Éva jegyző nyújt, a 0687/461-355-ös telefonszámon. Erkölcsi 
bizonyítványt a nyertes pályázótól kérjük, ellenőrzés céljából.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Menedzsment és igazgatás, Középiskola

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Büntetlen előéletének igazolása 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi 
bizonyítvány bemutatásával, ellenőrzés céljából, hogy nem áll a tevékenység folytatását 
kizáró foglalkozástól eltiltás hatálya alatt

- Felhasználói szintű MS Office használata (irodai alkalmazások)

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- B kategóriás jogosítvány

- Kötelező közigazgatási vizsga/vizsgák megléte

- ASP szakrendszer felhasználói szintű ismerete

- Legalább 1-3 év közigazgatásban szerzett szakmai tapasztalat

- Főiskolai végzettség

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- adatkezelési nyilatkozat

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.06.09. 12:00

A pályázat elbírálásának módja: Az elbírálásról a jegyző dönt. A feltételeknek megfelelő 
pályázók közül az előértékelés alapján kiválasztottak személyes meghallgatására kerül sor. A 
pályázat kiírója fenntartja a jogát az eljárás ideje alatt a pályázat eredménytelenné nyilvánítására. 
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A pályázat elbírálásának határideje: 2023.06.23. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.szigliget.hu; www.hegymagas.hu; 
www.badacsonytordemic.hu; www.nemesgulacs.hu; www.kisapati.hu; www.kaptalantoti.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.07.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.05.12.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


