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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzo évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérél. A Szigligeti Kozds Onkormanyzati Hivatal hat telepiilési
onkormanyzat szerveként latja el az onkormanyzati és allamigazgatési feladatokat.

A képviseld testiiletek altal elfogadott 2023. évi munkaterv tartalmazza a beszamold
targyalasanak idejét.

A jogszabadlyi eldirasoknak megfeleléen kiilon elkészitendd beszamolok nem képezik jelen
beszamolo részét, azok kiilon eldterjesztésben kerlilnek a Képviseld-testiiletek elé.

A Ko6z06s Hivatal tevékenységét a jogszabalyok ¢és a testiileti dontések hatarozzak meg. A K6zos
Hivatal feladatai tobbek kozott a testiileti dontések elokészitése, a testiileti ulések
adminisztracidja, a dontések végrehajtasa, a jegyz0 €s polgarmester hatas- és feladatkorébe
tartozo allamigazgatasi — és dnkormanyzati — hatdsagi tigyek elokészitése, végrehajtasa.

A Kozos Hivatal Szigliget székhely telepiilésen és két kirendeltségen, Nemesgulacson ¢€s
Badacsonytordemicen tart fenn irodat. A tobbi telepiilésen a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
alapjan hivatali iigyfélfogadds miikodik. A jarvanyhelyzet utdni idészakban ismét nyitottabba
valt a hivatal, visszatértiink a személyes tigyfélfogadasi rendhez.

A 2023. év elején ugy gondoltuk, hogy ez az év egy viszonylag nyugodtabb év lesz a
jarvanyhelyzetet magunk mogott hagyva. Az év végéhez érve ezt a gondolatot atértékeltiik,
mert ebben az évben is rengeteg kihivassal kellett szembenézniink, rengeteg valtozast
lekovetniink, hataridéket betartanunk.

Sajnos altalanosan elmondhatd, hogy az emberek tiir6képessége, egymas iranti empatidja,
mintha kezdene eltlinni. Mindenki a jogait akarja érvényesiteni, de sajnos a kotelezettségeirdl
elfeledkezik. Kordbban egy kisebb telepiilésen az egyiittélés iratlan szabalyai is betartasra
kertiltek, a jelenlegi helyzetben sajnos sok esetben az irott szabalyok sem keriilnek figyelembe
vételre.

Ezen élethelyzetekben kell a hatdsdgi munkat mindannyiunknak a legjobb tudasunk szerint
végezni, lehetdség szerint mindenki megelégedésére.

Személyi és targyi feltételek

A Ko6zo6s Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok jogallasat, munkavégzésének kereteit a
kozszolgélati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény hatdrozza meg. A hivatal
gazdalkodasanak alapjait a telepiilések kozotti mikodtetésrdl szolo megallapodas, illetve
minden évben elfogadott koltségvetés biztositja. A koztisztviseldr illetményalap az
onkormanyzatok altal meghatarozott, a 2023. évben

A Ko6z0s Hivatalban engedélyezett 1étszam 20 6, a koztisztvisel6k szama 2023. évben 20 {06, 1
16 jegyzo, 1 16 aljegyzd 17 {6 ligyintézo és 1 16 ligykezelo.

A személyi feltételeket illetéen a 2023. év is valtozast hozott a Kozos Hivatal életébe. Egy 6
koztisztvisel6 nyugdijba vonult. Ez(ton is koszonjiilk neki a hossza évek alatt végzett
lelkiismeretes munkat.

A megiiresedett allashely sikeresen betoltésre keriilt, a Kolléga szorgalmasan sajatitotta el és
lelkiismeretesen végzi a rd bizott feladatokat. Az év sordn a badacsonytordemici Kirendeltségen
az igazgatasi feladatokat ellato ligyintéz6 Gigy dontott, hogy mas teriileten helyezkedik el, igy
az 0 tavozasa okan ismét meg kellett hirdetni a megiiresedett allas helyet. Itt hat honapig



helyettesitéssel lattuk el a feladatokat, mert az allas helyet csak november 1-gyel sikeriilt
betdlteni. A felvett kollégand szakmailag képzett, gyorsan beilleszkedett szervezeti
rendszeriinkbe.

A 2023. évben egy f6 sikeres szakvizsgat és egy 0 sikeres alapvizsgat tett, gratulalunk nekik.

A Ko6z06s Hivatal koztisztviseldi, tigyviteli alkalmazottja a munkakdriik betoltéséhez sziikséges
képesitési eldirasokkal rendelkeznek, az eldirt tovabbképzéseken részt vettek, vizsgaikat
eredményesen letették.

A teljesitményértékelésre egy évben két alkalommal kertil sor. A targyév elso félévérdl jalius
15-ig kell elkésziteni a TER elektronikus feliileten az értékelést, amely a teljesitmény
kovetelmények figyelembe vételével torténik, majd a masodik félévrol a targyévet kovetd
januar 31-ig, amikor az egész évre vonatkozoan mindsités is késziil a meghatarozott
kovetelmények és az értékeld rendszer altal tamasztott kompetencidk alapjan. Ez fontos
mérdszam, mert ez alapjan allapitjuk meg az illetményeket, azok eltéritéseit, jutalmat.

A mukodéshez sziikséges megfeleld szamt szamitastechnikai eszkozzel rendelkezik a K6zos
Hivatal, melyeket folyamatosan fejleszteni kell az elektronikus ligyintézéssel 6sszhangban. A
beszamolési idészakban csak a napi munkavégzéshez feltétleniil sziikséges fejlesztéseket,
illetve javitasi munkakat végeztettiik el, a biztonsagos, zavartalan miikodéshez sziikséges
eszk0zok beszerzésére a 2023. évi koltségvetésben is biztositottak a pénziigyi feltételeket az
onkorményzatok.

Képviselo-testiiletek miikodésével kapcsolatos feladatok

A ko6z0s hivatal egyik legfontosabb feladata a képviseld-testiiletek mitkddésével kapcsolatos
tevékenység, a dontés-elOkészités és a dontések végrehajtdsaban vald kozremiikddés
(munkaterv, meghivo, képviseld-testiileti elGterjesztések elkészitése és kikiildése, rendeletek
elokészitése, testiileti anyagok honlapra feltoltése, rendeletek, rendelet modositasok, egységes
szerkezetll rendeletek Nemzeti Jogszabdlytarba torténd feltdltése) testiileti iilésekrdl a
jegyzokonyvek elkészitése, megkiildése torvényességi ellendrzésre. A feladat ellatasaban a
Ko6z06s Hivatal valamennyi koztisztviseldje részt vesz szakteriiletének megfelelden.

A Keépviseld-testiileti ilések adminisztraciés munkait a jegyzokonyvvezetdk latjak el. Minden
telepiilésen mas-mas kolléga latja el ezen munkat, igy jobban 4t tudja tekinteni és kontrollalni
az adott telepiiléshez tartoz6 feladatot. A jegyzékonyvvezetok készitik el a meghivot, rendezik
az elkészitett eldterjesztéseket, kiildik ki a képviseld-testiileti tagok részére. Elkészitik az tilést
kovetden a jegyzOkonyveket, hatarozat kivonatokat €s tovabbitjdk a megfeleld ligyintézo
részére. A jegyzOkonyveket az elOterjesztés Osszes anyagdval és elfogadott kihirdetett
rendeletekkel egyiitt elektronikusan megkiildi a TFIK felilletén a Veszprém Varmegyei
Korményhivatalnak. Mindezen feladatra 15 nap all rendelkezésre, mely magéban foglalja az
elkészités és alairas idejét is. Ezen feltoltésen feliil a rendeleteket a kihirdetést kdvetd 3 napon
beliil a TFIK-ra kiilon is fel kell tolteni, illetve a nemzeti jogszabélytarban publikalni kell.

A 2023. évben is folytatodott az dnkormanyzati rendeletek kezelésére kialakitott IJR Loc-lex
onkormdanyzati alrendszer alkalmazasa, mely a kezdeti alkalmazéashoz képest sokat valtozott. A
kezdeti nehézségeket athidalva, a szorgalmas és kitart6 munkanak kdszonhetéen mara mar
biztonsaggal kezelik a kollégak a rendszert, igy a feladatokat a jogszabalyoknak megfeleléen
tudjuk e teriileten is ellatni.

A rendeletek meghatarozott rendben torténd kihirdetése, nyilvantartdsa, a Nemzeti
Jogszabélytar webes feliileten torténd kozzététele, a Kormanyhivatalnak valé megkiildése
hataridoben megtortént. A rendeletek honlapon torténd kozzétételére a 2023-as évben is nagy



hangsulyt fektettiink. Szemmel lathato valtozasok alakultak a kozzétételek teriiletén, de itt még
mindig sok feladatot kell megoldani, hogy megfelelden és naprakészen legyen minden telepiilés
honlapjan a sziikséges informacio. Ebben kérjiik a telepiilések polgarmestereinek és képviseld-
testiileteinek is a segitségét, a honlapszerkesztok irdanyadban torténd feladatok
meghatarozasaban.

A képviseld-testiiletek torvényességi feliigyeletét a Veszprém Varmegyei Korményhivatal latja
el. A beszamolasi iddszakban torvényességi felhivas nem érkezett egyik Onkormanyzat
vonatkozasaban sem.

A kormanyhivatal tobb alkalommal kiild tajékoztatast, figyelemfelhivast a valtozasokkal
kapcsolatban, valamint az altala tartott jegyzoi értekezleteken is hasznos informaciokat adnak
at résziinkre, melyrdl irdsos anyagot is rendelkezésre bocsatanak, ami a Kollégak részére is
megkiildésre keriil, ezzel is segitve a pontos, jogszabalyt kdvetd feladat ellatast.

Pénziigy

A Ko6z6s Hivatal ellatja a képviseld-testiilet, polgarmester és a jegyz6 gazdalkodasi és pénziigyi
feladatkorébe tartozd dontés-elokészitést, ellatja és koordindlja a koltségvetési, tervezési,
szamviteli, pénzellatasi feladatokat, koordindlja az dnkormanyzati fenntartdsu koltségvetési
szervek gazdalkodasat.

Informaciokat szolgaltat a Magyar Allamkincstar altal iizemeltetett informacids rendszereken
keresztiil az egyes Onkormanyzatok koltségvetésérdl és annak végrehajtasarol a kdzponti
koltségvetés szamara, elvégzi a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, az Allami Szamvevdszék felé
nyujtando6 adatszolgaltatasokat.

Ellatja az 4allamhaztartdsi torvény eldirdasainak megfeleléen a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasat.

Koézremikodik a szamviteli torvény, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo
kormanyrendelet szerint a koltségvetési szerv vezetdje altal készitendd, a szerv miikodésével
kapcsolatos belsd szabalyzatok eldkészitésében, gondoskodik az Onkormdnyzatok ¢és az
iranyitasuk ald tartoz6 intézmények pénzellatasanak koordinalasarol.

A Pénziigyi ligyintézoknek minden honapban 20.-1 hatariddvel (az év elején aprilisban el6szor)
1d6kozi koltségvetési jelentést kell késziteni. Nem teljesités esetén 50.000 Ft birsadggal stjtjak
a Kozos Hivatal gesztor Onkormdnyzatat, fiiggetleniil att6l, hogy melyik 6nkormdanyzat
részérdl nem teljesiil a hataridd. Idokozi mérlegjelentési kotelezettségiink negyedévente van. A
feltételek azonosak, mint a koltségvetési jelentés esetében. Az éves koltségvetési beszamold
elkészitési hatarideje az éves mérlegjelentéssel egylitt marcius 20.-a, az éves koltségvetési
beszamoldban kell elszdmolniuk az allami timogatasok felhasznalasaval.

A késedelmes teljesitést a Magyar Allamkincstar abban az esetben szankcionalja az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 108. § (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi
birsaggal, amennyiben az adatszolgaltato az idokozi koltségvetési jelentést az Avr. 169. §-a
szerinti hatariddig nem teljesiti. Az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170 §-a szerinti hatariddig
torténd nem teljesités esetén. A pénziigyi ligyintézok az idokozi koltségvetési jelentéseket €s a
mérlegjelentéseket is minden honapban, illetve negyedévben, mindegyik Onkormanyzat
esetében hataridore teljesitették!

A Koz0s Hivatal pénziigyi ligyintézéi két kirendeltségen 6 Onkormanyzat, 3 o6voda, 2
intézményi tarsulds és a K6zos Hivatal szamviteli, pénziigyi feladatait latjak el.
A fenti feladatokon feliil az alabbi teenddkkel rendelkeznek:



- az altaluk ellatott telepiilések vonatkozdsaban nagy odafigyeléssel kezelik a pénziigyi,
gazdalkodasi feladatokat

- feleldsséggel kisérik figyelemmel a testiiletek dontéseit, hogy azok pénziigyi vonzata
biztosithat6 legyen

- kezelik a civil szervezetek részére nyujtott timogatasokat és gondoskodnak ezen tamogatasok
,,K0zpénzekbdl nyujtott timogatasok™ oldalra torténd feltdltésérol

- palyazatok elokészitésében, benytjtasaban, elszamolasaban valo aktiv részvétel, pénziigyi
elszdmoléasban val6 kdzremiikddéssel segitve a palyazatok lezarasat.

A mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezd iligyintézOk a kotelezd, éves
tovabbképzésiiket is teljesitették teenddik mellett.

Belso ellenorzés

A bels6 ellendrzési feladatokat megbizasi szerzodéssel latjuk el. Az éves ellendrzési tervek
végrehajtasarol ellendrzési jelentést készit a belso ellendr. A jelentés tartalmazza az ellendr altal
vizsgalt teriiletre vonatkozo megéllapitasokat, a szabalyszeriiség, valamint a folyamatok helyes
mikodése érdekében tett javaslatokat.

A 2023. évi ellendrzési jelentés targyalasara a zarszamadassal egyidejiileg keriil sor.
Palyazati elszamolasokban valé kozremiikodés

A pénzigyi ilgyintézOk tevékenyen kozremiikddnek a palydzatok eldkészitésében,
lebonyolitasdban, elszdmoldsaban.
Telepiilésekre lebontva 2023. évben az alabbi palyazatok elszamolasban vettek részt:

Nemesgulacs:
— Nemesgulacs 027/32. helyrajzi szamu ut fejlesztése
— Nemes-COOL-tura a tant hegyek labanal
— 2023. évi tamogatas a telepililési Onkormanyzatok szocialis célu tiizeldanyag
vasarlashoz
— 2023. évi lakossagi viz- €s csatorna palyazat

Kisapati:
— Kisapati kiiltertileti hely kozutak fejlesztése
— Kaan Karoly kulcsoshéz feltjjitasa
— 2023. ¢évi tamogatas a telepililési Onkormanyzatok szocialis célu tiizeldanyag
vasarlashoz
— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat

Kaptalantoti:
— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat

Szigliget:
— 2023. évi tamogatas a telepiilési Onkormanyzatok szocialis célu tiizeldanyag
vasarlashoz

— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat
— Tapolca-Szigliget kerékparut TOP palyazat



Hegymagas:
— 2023. évi tamogatas a telepiilési Onkorményzatok szocidlis célu tiizeldanyag
vasarlashoz
— Europa Kulturalis Févarosa 2023. évi palyazat és minipalyazatok

Badacsonytordemic:

— 2023. évi tamogatas a telepiilési Onkorményzatok szocidlis célu tiizeldanyag
vasarlashoz

— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat

— VIS MAIOR palyazat

— ,,Uj boleséde 1étrehozasa Badacsonytordemicen” elnevezésii palyazat

—  Onkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitése Badacsonytdrdemicen elnevezésii
palyazat

Munkaiigyek

A munkatigyi/humanpolitikai tigyeket a telepiilések Onkormanyzatainal, valamint azok
intézményeiben, tovdbbad a Kozos hivatalndl a humadénpolitikai {ligyintézd latja el. A
foglalkoztatasok a kovetkezd jogviszonyokban torténnek: koztisztviseldi, kdzalkalmazotti
jogviszonyban, a munkatérvénykonyv szerint, kozfoglalkoztatotti jogviszonyban és
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban.

A Ko6z06s Hivatalhoz tartozo6 telepiiléseken foglalkoztatottak szama atlagosan: 101 6

Az ligyintéz0 munkakorébe az aldbbi feladatokat latja el:

elokésziti az T1jfelvételes dolgozdk kinevezéseit, munkaszerz6déseit, elOkésziti a
besorolasokat, atsoroldsokat,  teljesiti a munkaiigyi adatszolgaltatdsokat, elvégzi a
munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, intézi a kozfoglalkoztatottak
foglalkoztatasdval kapcsolatos feladatokat, részt vesz az ezzel kapcsolatos palyazatok
elkészitésében, folyamatos kapcsolatot tart a Tapolcai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyaval, a Magyar Allamkincstarral, kozremiikodik a koltségvetés készitése soran az éves
bérkoltség tervezésben, utikoltség, kikiildetés szamfejtése, betegszabadsag jelentése, értesités
az éves szabadsagrol, szabadsag nyilvantartas, kozszolgélati alapnyilvantartas elkészitése és
vezetése, koztisztviseldi, kozalkalmazotti munkakoér betoltésére palyazat kiirasa,
vagyonnyilatkozatok bekérése, nyilvantartasa, kezelése, figyelemmel kiséri a koztisztviseldk
képesitési €s képzettségi kovetelmeényeinek teljesitését, elvégzi az azzal kapcsolatos
feladatokat, elkésziti és karbantartja a képzési és tovabbképzési terveket.

A 2023-as évben a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal egy nagyobb volumenii kdzszolgalati
ellendrzést kezdeményezett, melynek f6 célja volt, hogy feliilvizsgéalja a polgarmesterek és a
hivatalnal dolgoz6 kozszolgalati tisztviselOk szabadsag kiadasanak és kivételének gyakorlatat,
a jogviszonyok megsziinése kapcsdn a szabadsdg megvaltasdval Osszefiiggd munkaltatodi
intézkedéseket, a polgarmesterek és alpolgdrmesterek dijazasdnak és koltségtéritésének,
valamint a polgarmesterek esetében az idegennyelv-tudasi potlék megallapitasanak gyakorlatat.
Az ellendrzés soran megallapitottak, hogy precizen, attekintheten, a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden, azokat helyesen alkalmazva jart el hivatalunk.



A hivatal hatosagi és egyéb igazgatasi feladatai

A hatosagi hataskorok teljeskori felsoroldsara nincs lehetdség, de a fobb ligykorok tekintetében
roviden betekintést nydjtunk a feladatokba, kiemelve a 2023. év torténéseit.

Titkarsagi ligyek

A székhely telepiilésen ¢s a két kirendeltségen miikddik titkarsagi ligyintézés. Az ligyintézok
fobb feladatai koz¢ tartozik az tigyiratok kezelése — iktatas, irattarozas, selejtezési feladatok
ellatasa, korabbi iigyiratok felkutatasa, elektronikus iratok letoltése, postakonyv kezelése. Az
igyfelek fogadasa telefonon és személyesen, ligyintézokhoz torténd iranyitasa. Koordinaljak a
telepiilésre érkez6 hirdetményeket, honlapokra és telepiilések hirdetd tablaira valo kihelyezést.
A titkarsagi ligyintézok ezeken feliil egyéb feladatokat is elldtnak, mint példaul a képviseld-
testiileti iilések jegyzOkonyvvezetését, az ehhez kapcsolodd adminisztraciot. Egyéb
adatszolgaltatasokat, statisztikdkat, nyilvantartasokat kezelnek. A harom telepiilésen ezen
feladatot ellatd személyek tekintetében egyedi, ezektdl eltérd feladatok is jelentkeznek.

Az ugyfélfogadasok teriiletén részben megvalositottuk, hogy az elfogadott Szervezeti és
Mukodési Szabalyzat szerint tudjon miikddni az tigyfélfogadas rendje. Erre azért van nagy
szlikség, mert az ligyintézok tobb telepiilésen, sokféle feladatot latnak el, és kellenek azok az
idok, amikor hattérmunkaban elkészitik a sziikséges feladataikat. Akkor, ha folyamatos az
igyfélforgalom és minden pillanatban, hol telefonon, hol személyesen szakitjak meg az éppen
aktualis munkafolyamatot, sokkal lassabban, nagyobb hibaval lehet ezeket megoldani. Ahol
elérelépés tortét ezen a teriileten, az a Szigligeti Hivatal székhelye, ahol a telefonkdzpont
lehetdséget biztositott arra, hogy az ligyfélfogadas mentes napokon telefonon a Kollégak nem
elérhetéek. Kérjik tehat a tisztelt képviseld-testiileteket, hogy ennek megvaldsitasaban
tovabbra is legyenek segitségiinkre.

A 2022. évben mind a hat telepiilés vonatkozasdban, székhelyen és kirendeltségeken az irattarak
selejtezési eljarasat megkezdtilk. Mindharom helyszinen befejezddott a selejtezés, a
kiselejtezett iratok jegyzeékét a levéltdr megvizsgalta és engedélyezte azok megsemmisitését,
ami mar meg is tortént. A tobbi iratot a levéltar veszi at a hivataltol tovabbi megdrzésre. Az
iratok atadasa még folyamatban van, tekintettel arra, hogy az dsszes mutatobdl a jegyzOkonyv
alapjan ki kell vezetni a leselejtezett iratokat. Ezzel a feladattal tobb évre visszamendleg
teljesitésre keriilt a jogszabalyi kotelezettség az iratkezelés teriiletén.

Honlapok kezelésével kapcsolatos feladatok

Szigligeti Kozds Onkorményzati Hivatalhoz tartozo telepiilések a hatilyos jogszabalyok
alapjan kotelesek sajat honlapot mitkddtetni. A hat telepiilés honlapkezeldi feladatat 5 6
honlapszerkesztd latja el az Onkormanyzatokkal kotott megbizasi vagy munkaszerzOdés
alapjan. Az informécidaramlés felgyorsuldsanak, valamint a jogszabalyi kdotelezettségnek
eleget téve szinte napi munkakapcsolatban vagyunk a honlapszerkesztékkel, folyamatosan
frissitjik és toltjiikk fel adattartalommal a honlapokat annak érdekében, hogy az
allampolgarokhoz minél szélesebb korben eljussanak az informéciok. Honlapjaink szerkezeti
felépitése kiilonbozd, vannak nehezebben kezelhetd honlap feliiletek, de sajnos jelentds anyagi
raforditasra lenne sziikség egy modern, jobban kezelhetd telepiilési honlap elkészitéséhez.

Magyarorszag Alaptorvénye (V1. cikk) szerint mindenkinek joga van a kozérdekii adatokat
megismerni és azokat terjeszteni.



Ezen alapvetd jog érvényesiilését elOsegitendd, az Orszaggyiilés elfogadta az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényt. E
torvény célja, hogy meghatarozza az allami, onkormanyzati vagy jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szervek szdmara, hogy elektronikus formaban milyen modon
kotelesek a tevékenységiikkel kapcsolatos legfontosabb adatokat rendszeresen kézzétenni.

A torvény szerint az elektronikus kozzétételt az adatok internetes honlapon val6 hozzaférhetéveé
tételével kell teljesiteni, ugy, hogy a hozzaférés legyen ingyenes és anonim moddon igénybe
vehetd. Az allampolgarok tajékozodasat elésegitendd a torvény eldirja, hogy az informatikéaért
felelos miniszter egységes kozadatkeres6t mikodtet. A kozadattarat 2023. évben igyekeztiink
a lehet6 legtobb adattartalommal feltdlteni, mely feladatot folyamatosan végezni kell.

Kozérdekii adatok — Kozadattar nyilvantartas

A kozérdekli adatok honlapokon torténd megjelenése kotelezd, melynek poétlasa jogszabalyi
kotelezettség. Ezen feladat kapcsan 2022. évben kiemelt feladatként kezdtiik el az adatok
feltoltését a honlapokra és ezen adatok kozadattarban torténd megjelentetését, amit a 2023.
évben is folytatunk.

Ugyiratforgalom

Az lgyiratforgalomra vonatkozé statisztikai adatokat az ASP Irat Szakrendszerébdl lehet
kinyerni, melyet az el6terjesztés melléklete tartalmaz kirendeltségenként.

Ko6zérdekii adatigénylések

A kozigyek és a kozpénzek felhasznalasdnak atlathatosdga érdekében az allampolgarok
jogosultak kozérdekll informécidhoz jutni Magyarorszag barmely allami, dnkormanyzati vagy
mas kozfeladatot ellatd szervétdl, intézmeényétdl. A kozeérdek(i adatigénylés menetét az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.), a megallapithatd koltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet szabalyozza. Az adatigénylést formai kotottségektdl mentesen barki szoban, irdsban
vagy elektronikus Uton nyujthatja be a kozfeladatot ellatoé szervhez. Hat telepiilés tekintetében
19 kérelem érkezett a 2023-as év folyaman, melyek mindegyike elbiralasra keriilt. Jogorvoslati
lehetdséggel egyik kérelmezd sem élt.

A Ko6z0s Hivatal tekintetében a WEB Biztonsagi Informatikai Kft.- vel kotott szerzddés alapjan
Varga Istvan latja el az informaciobiztonsagi szakértoi feladatokat.

Kozbiztonsagi referensi feladatok

A Hivatalban a kozbiztonsagi referensi munkat 2 {6 latja el a 6 telepiilés vonatkozasaban.
Feladatuk a polgari védelemre valo felkésziilésben vald részvétel. Feladataik kozé tartozik az
évente két alkalommal megrendezésre keriild kozbiztonsdgi referens értekezleten vald
részvétel, a telepiilések veszélyelharitasi tervének folyamatos karbantartasa, a teleptilések
katasztrofavédelmi osztalyba soroldsdnak évenkénti feliilvizsgalata, a torzsvezetési

gyakorlatokon vald részvétel, ennek adminisztracidjanak elkészitése. A telepiilések
tekintetében az elmult évben nem volt katasztréfavédelmi veszélyhelyzet, ami alapjan



alkalmazni kellett volna a vesz€lyelharitasi terveket. Az eldirt honvédelmi referensi feladatokat
a hat telepiilésre vonatkozoéan Fekete Janos latja el.

Adoiigyek:
A 6 telepiilés vonatkozasaban 3 {6 ligyintézo latja el az alabbi adoiigyi feladatokat.

- ipartizési adoval kapcsolatos feladatok

- maganszemélyek kommunalis ad6javal kapcsolatos feladatok
- épitményadoval kapcsolatos feladatok

- gépjarmuaddval kapcsolatos feladatok

- idegenforgalmi adoval kapcsolatos feladatok

- talajterheléssel kapcsolatos feladatok

- ado- ¢és értékbizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos feladatok
- addigazolasok kiallitasa

- szamlakivonatok feldolgozasa

- havi adatszolgaltatas pénziigy felé

- adatszolgaltatasok Magyar Allamkincstar felé

- idegen helyrdl kimutatott kdztartozasok behajtasa

- méltdnyossagi, részletfizetési, tulfizetési kérelmekkel kapcsolatos ligyintézés

Az elmult években tobb kormanyzati intézkedés sziiletett, ami a helyi adoztatést is érintette.
Ezek koziil a leglényegesebbek a kovetkezdk voltak:

- A gépjarmiiaddval kapcsolatos feladatokat az egyes adotdrvények modositasarol szo16 2020.
évi CXVIIL torvény 101. §-a alapjan 2021. januar 1-jét6l az allami adohatosag (NAV) vette at
az Oonkormdanyzati adohatdsagoktol. A gépjarmiiaddval kapcsolatban igy a 2021. januar 1-jét
megeldz6 iddszakra esO hatralékok behajtasaval, talfizetésekkel kapcsolatos feladatunk van, az
utalasokkal pedig tovabbra is évente el kell szamolni a Magyar Allamkincstar felé. Az
onkormanyzathoz befolyt, korabbi tartozasok rendezésébdl vagy végrehajtasabol érkezett
bevételeket is teljes egészében a kozponti koltségvetés részére kellett tovabb utalni, vagy a
tulfizetések visszautalasara lehetett elszdmolni.

-Kormanyzati dontés értelmében az allando jelleggel végzett ipartizési adé mértékének 1 %-
ra csokkentése 2022.12.31. nappal megsziint, tehat a vallalkozasok ismét a helyi adorendeletben
meghatarozott mértékkel fizették az adoeldlegeket ebben az évben. Jelentdés mértékben
véltozott a helyi iparlizési ad6zas a kisvallalkozok szamara. 2023. évtél harom bevételi savot
¢s ahhoz tartozo tételes addalapot hatarozott meg a torvény a kisvallalkozok szamara. Ezt az
egyszerUsitett adozast barmely vallalkozoi csoport valaszthatja. A vallalkozok adobevallasi
kotelezettségiiket kizarolag a nemzeti ado- €s vamhatdsaghoz elektronikus uton, az erre
rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyon teljesithették. Az igy benyujtott adobevallasokat a
NAYV tovabbitja az 6nkorméanyzatokhoz. A nemzeti add- és vdmhatdsag 2023-ban tobb szaz
egyéb adatvaltozast kiildott a vallalkozasokkal kapcsolatban elektronikus uton a 6 telepiilésre
vonatkozdan, melyek feldolgozasa, valogatasa iddigényes folyamat.

-A kormanyzati intézkedések kovetkeztében 2021. évtdl sem addemelésre, sem 1) ado
bevezetésére nem volt lehetdség, €s ez a szabalyozas 2022. december 31-ig volt hatalyban.
Tekintve, hogy a torvényi korlatozas megszlnt, 2023. januar 1-1 hatallyal Szigliget,
Nemesgulacs, Badacsonytérdemic és Kisapati Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletei
modositasokat fogadott el:
. Szigliget esetében a maganszemély kommunalis adojat 12.000 Ft/évrol 15.000
Ft/év adomértékre emelte, az épitményadot 780 Ft/m2-rél 950 Ft/m2-re modositotta,



illetve az idegenforgalmi ad6 mértéke 350 Ft/fo/vendégéjszakarol 500
Ft/f6/vendégéjszakara emelkedett.
J Nemesgulacson a kiilteriileti épitményekre vonatkozoan 2023. januar 1. napjatol
bevezetésre keriilt az épitményadd a maganszemély kommunalis adoja helyett. A nem
maganszemélyek esetében bevezetésre keriilt az épitményado (a cégek korabban nem
adoztak az épitményeik utan). Ugyancsak 2023. januar 1. napjatdl bevezetésre kertilt az
idegenforgalmi ado.
. Badacsonytordemicen 2023. januar 1. napjatol valtozott az épitményado, a
kommunalis add és az idegenforgalmi ad6é mértéke, tovabba az épitési telkek utan
ugyanettdl az idOponttdol kommunalis adét, nem épitményadot kell fizetni. Az
épitményado 11j mértéke 660 Ft/m? helyett 700 Ft/m? lett, a maganszemély kommunalis
adgja 12000 Ft-r6l 15000 Ft-ra ndétt, ugyanakkor a 75 éven feliilliek 50%
kedvezményben részesiilnek az altaluk életvitelszertien lakott épitmények utan. Az
idegenforgalmi ad6 Osszege 350 Ft/f6/¢€) helyett 500 Ft/f6/¢j lett.
o Kisapatiban az idegenforgalmi ad6é mértéke 200 Ft/f6/¢j helyett 2023. januar 1.
napjatol 500 Ft/f6/éj lett, az épitményadé mértéke 350 Ft/m?rél 600 Ft/m?-re
emelkedett.
A kivetéses adonemek tekintetében, ahol a testiilet a mértékvaltds mellett dontott,
(épitményadd, maganszemélyek kommundlis ad6) minden ad6zénak, minden ingatlana utan 4j
hatarozatot kellett hoznunk, kikiildeniink. Az ASP addrendszer és iktatorendszeren kellett tobb
ezer hatarozatot atvezetni, hogy kézbesités utan a véglegesités megtorténhessen ¢és az
adokivetés megjelenjen az adoz6 szamljan. Ez jelentOs terhet jelentett az év elején.
Az eldz6 évekhez hasonloan 2023. évben is folyamatosan érvényesiilt a tendencia, hogy nagyon
sok épitmény tulajdonosa cserélt gazdat, 0j épiiletek kertiltek hasznalatba-vételre, atépitésre. Ez
az adoztatasi munkaban jelentds tobbletterhelést jelent. Mig korabban egy ingatlan évekig volt
egy tulajdonban, most mar vannak olyan ingatlanok, amik akar évente cserélnek gazdat. Mind
a régi mind az 0j tulajdonosok részérdl sajnos most mar egyre jellemzébb, hogy nem tesznek
eleget bejelentési kotelezettségiiknek. Sokan feltételezik, hogy az adasvételi szerz6dés alairasat
kovetden az iligyvéd intéz minden hivatali ligyet az ingatlannal kapcsolatban, vagy a
foldhivatalnal tortént atirds sordn automatikusan atvezetésre keriil a helyi adoban is a valtozas.
fgy a foldhivataltol minden év elején kapott januar 1-jei allapot szerinti ingatlan-
nyilvantartdsbol kigylijtve tudjuk az 1) ingatlantulajdonosokat felszélitani bejelentési
kotelezettséglikre.

Azokban az esetekben, amikor az ad6zok részérol az onkéntes adofizetés elmarad, a hatralékok
behajtasa sziikségszerl feladat. Els6ként felhivast adunk ki, és ennek eredménytelensége esetén
végrehajtasi eljarasra keriilhet sor. Elsdsorban hatosagi atutalasi megbizast foganatositunk,
mert ezeknél a leggyorsabb a megtériilés, de lehetdség van egyéb végrehajtasi cselekményekre
is. Evente 1 alkalommal kiildiink ki adéegyenleget az ad6zoknak, igy tortént ez 2023. évben is.
A felhivasok kézbesitése segiti az adoalanyokat a fizetési kotelezettségeik teljesitésében, €s
elésegiti a tervezett adobevételek mind teljesebb mértékii teljesitését.

A beszédmolasi idészakban a megemelkedett ingatlan-forgalom okozta tobblet terhelésre,
valamint az adomértékek valtozasara valo tekintettel az ellendrzésekre a szokottnal kevesebb
id6t tudtunk forditani. Az ellendrzések célja tovabbra is az volt, hogy segitsiik a jogkdvetd
magatartast és az adomoral erdsitését, emellett persze fontos szempont volt a bevételek
megorzése is.

Az addiigyi tigyintézok feladatai kozott szerepel még az add és értékbizonyitvanyok kiéllitasa,
mely torténhet hagyatéki eljarashoz, illetve kérésre, mas hatosag altali megkeresésre. Az ad6 €s
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értékbizonyitvanyok kiallitdsa nagy feleldsséggel jar, tekintettel az ebbdl fakadod tovabbi
adofizetési kotelezettségekre. A jelenlegi helyzetben a telepiiléseinket is érintben nagyon
elszaladtak az ingatlan arak, melyek az ado és értékbizonyitvanyok kiallitdsa soran sem
maradhatnak figyelmen kiviil.

Anyakonyvi igazgatas

2023. évben is két anyakonyvvezetd latta el a feladatokat, 3-3 telepiilésre felbontva. A
helyettesitésiik is helyben adott, igy 0sszesen 4 16 rendelkezik a megfeleld képesitéssel.

Az anyakonyvvezet6i feladatok kozé tartozik felsorolas jelleggel a hazassagkotés, a sziiletés, a
halaleset anyakonyvezése, a hazassagkotési szertartas és a névado linnepségek megtartasa, az
apai elismerd nyilatkozatok felvétele, az alapbejegyzések rogzitése, a valas és egyéb
adatvaltozasok bejegyzése az EAK rendszerbe.

Az el6z6 évekhez hasonldan magas volt a hdzassagkotések szama. A hat telepiilésen 6sszesen
52 hazassagkotés tortént. A hazasulok tovabbra is eldnyben részesitik a kiils6 helyszint és a
munkaidoén kiviili idépontot.

A halélesetek rogzitése soran sok esetben kellett javitani az elhunyt nevét, illetve az életben
maradt hazastars viselt nevét. Az esetek tobbségében az anyakdnyvben rdgzitett név nem
egyezett azzal a névvel, amit az adott személy hasznalt élete soran, igy a Személyi- és
Lakcimnyilvantartasba is tévesen keriiltek atvezetésre. Ezeket a hibakat, eltéréseket az
anyakonyvezés sordn javitottak.

A hazassagkotések felbontasat kovetéen a birdosdg a héazassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetének kiildi meg a valasi lapot rogzitésre. A valdsok szdma, ahogy a
hazassagkotések szama is egyre novekvo tendenciat mutat.

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer feltoltése folyamatos, egy-egy anyakonyvi esemény
(hazassagkatés, halaleset) rogzitése soran viszik fel a rendszerbe a korabbi sziiletési, hazassagi,
halotti anyakdnyvekbe bejegyzett adatokat.

Az anyakonyvi eseményekhez tartozd fObb statisztikai szamokat telepiilési bontasban a
beszamolo mellékletét képezd tablazat tartalmazza.

Népesség nyilvantartas, cimnyilvantartasi rendszer

A cimnyilvantartasi rendszerben, vagyis a Koézponti Cimregiszterben (KCR) az 0j cimek
rogzitése jegyzOi hatdskorben torténik. Ez szlikséges ahhoz, hogy az ingatlanok tulajdonosai,
hasznaléi, lakcimet tudjanak létesiteni. A pontos cim meghatdrozasahoz minden telepiilésen
sziikség lenne egy cimnyilvantartasra, mely a térkép €s helyrajzi szam alapjdn pontosan
behatarolja annak cimét. A lakcim valtozasok rogzitésére a Kozos Hivatal székhely telepiilésén
¢s kirendeltségein, valamint a Tapolcai Kormanyablaknal is lehetdség van. Tobben valasztjak
a kormanyablakot, mivel a lakcimet valtoztatd személyek helyben megkapjak a lakcimkartyat.
A lakossagi ligyintézeés eldsegitése érdekében tobb telepiilésre, elézetes hirdetményt kovetden
érkezik a Kormanyablak Busz (KAB busz), melynek szolgéltatdsait a telepiiléseken élok
orommel hasznaljak.

A cimek feliilvizsgalata, illetve javitasa jelenleg is folyamatos. A Kézponti Cimregiszter eldtti
nyilvantartasban szereplé cimek sok esetben hibasak, igy a KCR-be is hibasan keriiltek
felrogzitésre, vagy egyaltalan nem keriiltek rogzitésre. Badacsonytdrdemic telepiilésen heti
szinten talalkozunk hibasan régzitett cimelemekkel, melyek a miiszaki tigyintézdvel egyeztetve
keriilnek javitasra. A rogzitett, illetve a javitott cimelemek rogzitésérdl minden esetben késziil
egy hatdsagi bizonyitvany az ingatlan tulajdonos részére.
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A népesség nyilvantartast végz0 kolléga feladatai kozé tartozik a hatdsagi bizonyitvany
kiallitdsa. Legtobb esetben a kozos haztartasban ¢él6 személyekrdl, illetve cimek igazolasarol
kérik a hatosagi bizonyitvany kiallitasat.

Hagyatéki iigyintézés, vagyonleltar készités

Az elhunyt személy hagyatékdnak, pot-hagyatékanak felvétele, a sziikséges mellékletek
elkészitése, majd az illetékes kozjegyzd részére torténd elektronikus (ASP rendszeren)
megkiildése a hivatal hataskorébe tartozik.

A halottvizsgélati bizonyitvdnyon szerepld hozzatartozé megkeresésével indul az eljaras,
résziikre egy nyilatkozatot kiildiink meg, melynek kitoltése utan — amennyiben rendelkezik az
elhunyt ingo, ingatlanvagyonnal - folytatjuk az eljarast.

Tobb esetben a hozzatartozo nyilatkozata alapjan nem indult hagyatéki eljaras, mert az elhunyt
nevén nem maradt semmilyen ingd, ingatlan vagyontargy.

A hagyatéki leltar felvételén kiviil a hivataltol szamos esetben kérnek adatszolgaltatast a
hitelintézetek a hagyatéki eljarast lefolytato kozjegyzoé személyével kapcsolatban.

A 2023. évben tobb esetben is sziikség volt vagyonleltar készitésére is. Ezen feladat sajat
eljarashoz, vagy mas hatdsag eljarasahoz, megkeresésre tortént. Egy ing6 vagyonleltar felvétele
sok esetben iddigényes, nagy koriiltekintést igényl6 feladat.

Miiszaki iigyek

A koz06s hivatalban 2 f6 miiszaki ligyintézo latja el a miiszaki ligyintéz6i feladatokat, melyek
igen sokrétiiek és szertedgazok, és olykor mas ligyintézOk munkdjaban sziikséges a részvételiik.

F0 6nalldan ellatandé feladataik koz¢é tartozik:

A helyi épitési szabdlyzattal, telepiiléstervezési eszkdzok modositasaval kapcsolatos feladatok
veégzeése

F6épitész munkdjanak segitése, folyamatos kapcsolattartds, egyeztetés, a telepiilésképi
véleményezési ¢és engedélyezési, rendeltetésmod valtasi eljarasok lefolytatdsdban aktiv
részvétel

Onkorményzati utak tekintetében tUtkezeldi feladatok ellatasa. Ezen beliil tulajdonosi
hozz4jaruléasok, utkezeldi hozzéjaruldsok €s utfelbontasi engedélyek kiadasa

Vonalas létesitményekhez szakhatdsagi hozzajarulasok kiadéasa

A kozlekedésszervezeés, az energiagazdalkodasi tevékenység, az onerds ut- és kozmiiépitések,
a kozteriiletek, feltjitasi, fejlesztési tevékenységeinek adminisztralasa, koordinalasa

A beruhazasi feladatok szervezése. Az dnkormanyzati beruhazasok lebonyolitasa, vagy — kiilsé
lebonyolitd megbizéasa esetén — kapcsolat tartas a lebonyolitoval és a munka eldsegitése.
Palyazatok készitése és adatszolgaltatisok biztositasa, az Onkorményzat pélyazatainak
elkészitésében aktiv kozremiikodés, a palyazati tdmogatassal megvaldsult beruhdzasok
kozbensd, utd- €s zard ellendrzésein vald kdzremiikodeés, adatszolgéltatas.

Az dnkorményzat lizemeltetési, fenntartasi, illetve feltjitasi tevékenységére javaslattétel.

Az ut-, kozmileépitd, magasépitési, viziigyi €és kornyezetvédelmi feladatok ellatasa.
Csapadékviz-elvezetéssel, Utarok karbantartassal kapcsolatos 6nkorményzati feladatok ellatasa.
Onkormanyzati tulajdonti ingatlanokkal (intézmények, lakasok) kapcsolatos miiszaki feladatok
ellatasa, vagy azokban kozremitkodés.

A kozteriilet-hasznalatok engedélyezése

Kapcsolattartas a szolgaltatokkal

Strandok iizemeltetésével kapcsolatos feladatokban kozremiikddés.
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Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokban valé kdzremiikodés.

A jegyzd hatdskorébe tartozd természetvédelmi és kornyezetvédelmi hatosagi feladatok
ellatasa.

Adatszolgaltatas és jogsegély mas hatosagoknal folyo eljarasokhoz (NAV, épitési hatosag, stb.)
Fas szart novények kivagasanak engedélyezési eljarasanak lefolytatasa

Kozvilagitassal kapcsolatos iigyek intézése

Hatosagi megkeresésre szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasaban miikodnek kozre.

Mas tligyintézdvel kdzdsen elldtandod feladataik kozé tartozik:

Hazszdmok megallapitasa

Ipari-, kereskedelmi tevékenységek kiadasahoz szakmai allasfoglalasok rogzitése

Szoros egylittmiikodés a pénziigyi munkatarsakkal a beruhazasok, szerzddések,
ingatlankataszter, kozmiiszolgaltatok, koltségvetés tervezése, stb. soran felmeriil6 ligyekben.
Polgarmesterekkel szoros egylittmiikodés a telepiilés lizemeltetési- fenntartasi-, fejlesztési
kérdésekben.

A 2023-as évben a felsorolt tevékenységek kozott elmondhatd, hogy joval kevesebb palyazat
volt, mint a kordbbi években, ettdl fiiggetleniii Nemesgulacs telepiilésen 6 palyazat
koordinalasa (2db Balaton Fejlesztési Tanacsnal, 1db Vidékfejlesztéses utfelujitas, 2db Magyar
Falus jarda felujitas, 1db Magyar Falus kommunalis eszk6z beszerzés) ebbdl kettd lezarasa
valosult meg, Kisapatiban egy nagyobb palydzat (turistahaz felajitasa) koordinalasa és egy
ko6zos (TOP Plusz aktiv turizmus fejlesztés) palyazat elinditasa valdsult meg, tobbek kozott
Hegymagas és a Szent Gyorgy heggyel szomszédos telepiilésekkel, a Balaton-felvidéki
Nemzeti Parkkal 6sszefogasban. Tovabba elfogadasra keriilt a hegyi utak feltjitas és a zartkerti
palyazat elszamolds is. Ez utobbi Hegymagas telepiilésen is sikeres elszdmolédssal zarult.
Szigliget és Badacsonytordemic vonatkozasaban a palyazatok kezelésével 1 f6 dnkormanyzati
alkalmazott foglalkozik, igy az ott foly6 ligyekben csak kisebb/ vagy semmilyen egyeztetésre
sem tartottak igényt a kozremikodok.

Nemesgulacs, Kisapati, Kaptalantoti ¢s Hegymagas telepiilések vonatkozasaban a palyazatok
megvalositdsa sordn tovabbra is biztositjdk a kozremiikddést (palyazatirokkal,
projektmenedzserekkel, tervezOkkel, miszaki ellendrokkel, kozbeszerzési tanacsadokkal,
nyilvanossag-biztositasi feladatokat ellatokkal, auditorokkal), valamint a kozremiik6dd
szervezetekkel valo kapcsolattartést.

Részt vesznek a palyazati elképzelések és palyazati anyagok eldterjesztéseinek elkészitésében.
Teenddik kozé tartozik az drajanlatok kérése palyazatokhoz kapcsolddoan és egyéb esetekben,
valamint a szerz6dések megkotésének lebonyolitésa.

Az elmult évben szadmos sajat erds beruhdzast sikeriilt megvaldsitanunk, melyeket szintén a
miuszaki ligyintéz6 kozremitkodésével tettiik. (nyildszardk cseréje utani helyreéllitasi munkak,
napelemrendszer telepitése, uthibdk javitisa, tetd-, fodém feltjitas, kozlekedési eszkdzok
kihelyezése, eszkOzbeszerzések lebonyolitdsa, szinyoghald csere, jarda felujitas, gazkazan
cserék, stb.)

Az Onkorményzatok tulajdondt képezé ingatlanok hasznositasa targyaban érkeztek be
lakosséagi kérelmek vasarlasi-, bérlési szandékaik foganatositdsara, mely ligyek elOkészitése
soron a lehetd legkdriiltekintébben sziikséges eljarni. A kollégak munkaja ezen esetekben is
elengedhetetlen volt, akar Szigliget, Badacsonytordemic, Hegymagas ¢és Nemesgulécs
telepiiléseken.
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A telepiilésképi eljarasok tekintetében valamennyi telepiilésen tovabbra is telepiilési foépitészt
alkalmazunk, akiknek munkajat a kollégdk segitik. A tavalyi évben is jelzett, de egyre
erételjesebb nem kivanatos épitkezések megfékezése érdekében Kisapatiban felszolitasok és
kotelezések kertiltek kikiildésre, mely alapjan a tobbi telepiilésen is megkezdddtek az
ellendrzések.

Itt elengedhetetlen a polgarmesterek €s foépitészek hathatos, €s az eljarasi rendnek, jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld egyiittmikodése is!

A feladatok egy része a helyi épitési szabalyzatok és ahhoz kapcsoldodo jogszabalyok ismeretét
teszik sziikségess¢, a megfeleld tajékoztatds nyujtdsa miatt, illetve fontos a telepiiléskép
védelmi rendeletekben meghatarozott szabalyok érvényre juttatasa is.

A telepiilésrendezési tervek feliilvizsgalata tekintetében mar csak Kaptalantoti ¢és
Badacsonytordemic uj telepiilésrendezési tervének elfogadasa maradt hatra. Kaptalantétiban
elore lathatolag még a nyari iddszak el6tt lezarasra keriil a tobb éves munka. Ezen feladatok
koordinalasa szintén a miiszakos kollégak feladata. A feladat ellatasban itt is elengedhetetlentil
fontos a tovabbi kdzremitkodokkel vald szoros egyiittmiikodés, és informacio csere!

Szamos kozteriilet-hasznalati engedély kiadasara keriilt sor Nemesgulacson a tavalyi évben
megrendezett NemesCool rendezvényhez kapcsoldddan, mely ezen iigykoron beliili feladat
novekedését eredményezte az adott telepiilésen.

A vizgazdalkodasi jogkorbe tartozd kérelmek a jogszabalyi valtozasok alapjan 2023. év
masodik felétdl atrendezddtek. Sziikiilt a kutak bejelentésével érintettek kore, igy elsdédlegesen
a szennyvizkezeld berendezések engedélyezésére tevddott at a hangsuly, mely foként
Hegymagas ¢s Kisapati telepiiléseket érintette, de a tobbi dnkormanyzaton is jelentkeztek
feladatok.

2023 évben megtortént Hegymagas ivoviz halozatanak dtadasa a Magyar Allam részére, melyet
a korabbi évek soran mar megkezdett utdlagos csatlakozasi eljarasok lezarasa el6zott meg.
A gordiil6 fejlesztési tervek elokészitése folyamatos valamennyi telepiilésen.

Szigliget telepiilésen is elkésziilt a digitalis temetd kataszteri nyilvantartds, melyet a
Korményhivatal munkatarsai ellendriztek. Fontos, hogy a nyilvantartasok naprakész vezetése
tovabbra is megtorténjen, melyet a muszakos kollégak feliigyelnek, €s az ezzel kapcsolatos
feladatokat is ellatjak.

Itt kell kiemelni a temetkezéssel kapcsolatos tajékoztatasnak ¢€s informacio atadasnak a
jelentdségét, hisz nem kis feleldsség harul az Onkorményzatokra a kegyeleti problémak
megsértésének elkeriilése sordn, ezért a nyilvantartasnak naprakésznek kell lennie.

A 2023-as évben a Kormanyhivatal kozremiikddése alapjan megtortént a jatszoterek felmérése
is, melyben a kollégak munkdjara volt sziikség.

A kozos hivatalhoz tartozé telepiiléseken egyre tobb a lakossagi panasz, bejelentés, melyek
kivizsgaldsa soran a muszakos kollégdk kozremiikddése is sziikséges. Az elmult iddszak
tendenciait figyelembe véve ezen iigyek mennyisége jelentdsen meghatarozta és eldre vetitve
meg is fogja hatarozni a Hivatal munkéjat. Fontos, hogy valamennyi iigyet egyforma sullyal,
koriiltekintéssel és alapossaggal vizsgaljunk, az esetleges diszkriminéacios vadak elkeriilése
érdekében.
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Valamennyi 6nkorményzat szdmara a rendeleteik megfeleld alkalmazhatosaga érdekében azok
rendszeres feliilvizsgalata sziikséges, melyben a kollégak is aktivan kozremiikodnek.

Az év utols6 harmadaban ez egyik miiszakos kolléga egészségiigyi problémai miatt hosszabb
helyettesitésre volt sziikség, melyet a 1étszam novelése nélkiil sikeriilt megoldanunk. Ebben
jelentds segitséget kaptunk a tobbi kollégatol és Szigliget, Hegymagas és Badacsonytordemic
polgarmestereitdl, melyet ezton is koszoniink.

A kollégékkal egyiitt a telepiilések arculatait megdrizve, a testiiletek altal is megfogalmazott és
elfogadott szabalyok betartasat és betartatasat igyeksziink megvaldsitani tigyfélbarat és a helyi
a lakossagot is segitd, de mindenekeldtt mindenkire egyforman érvényesithetd médon, melyhez
tovabbra is kérjiik valamennyi érintett aktiv kozremiikodését is.

Mezogazdasagi foldek forgalmaval kapcsolatos feladatok

A 2023. évben jelentdsen csokkent a mezd- ¢és erddgazdasagi foldek adas-vételével és
haszonbérletével kapcsolatos szerzddések hirdetményi iton torténd kozlésének szdma.

A varmegyei kormanyhivatal elézetes vizsgalat utan kiildi meg a teriiletileg illetékes teleptilési
jegyzOk részére a szerzddéseket, ezek kozzétételét a hat telepiilésre vonatkozdan egy iigyintézd
latja el.

Az adasvételi szerzodések szama 2022. évben 119 db, a 2023. évben 87 db, ezen szerzddések
keriiltek kifliggesztésre. Ebbdl 81 adasvételi szerzddés, 6 haszonbérleti szerzddés volt.
El6vasarlasi jognyilatkozatot 9 alkalommal nytjtottak be, ami 7 adasvételi szerzodést érintden.
Az esetek tobbségében egy ingatlanra tobb személy nyujt be eldvasarlasi jognyilatkozatot.

Az eldvasarlasi, eldhaszonbérleti jognyilatkozatokat pedig kizarolag személyesen Ilehet
megtenni. E feladat ellatasa iddigényes és kiilonleges odafigyelést is igényel.

Birtokvédelem

Birtokvédelmi eljarast vagy tajékoztatast 12 db esetben folytattunk le (2021-ben 16 db, 2022-
ben 26 db) a telepiiléseket illetben. A jegyzé hatarozataval szemben kozigazgatasi tUton
jogorvoslatnak helye nincs, az a fél, aki a jegyzO hatarozatat sérelmesnek tartja, a hatarozat
kézbesitésétol szamitott tizendt napon beliil a birdsagtdl a masik féllel szemben inditott perben
kérheti a hatarozat megvaltoztatasat. 2023. évben nem keriilt sor birdsagi feliilvizsgalatra. Az
eljarasok kozott szerepelt nem a kozos Onkormanyzati hivatal illetékességi teriiletén inditott eljaras
is, ott mint kijelolt eljar6 hatosag folytattuk le az eljarast. Az altalunk lefolyatott eljarasok donto
tobbsége elutasitassal zarult, vagy azért, mert a Korm. rendelet alapjan egy éven tuli birtoksértés
keriilt megallapitasra, vagy azért, mert kétséget kizar6 modon nem volt megallapithatd az
Ellenérdeki fél birtoksérté magatartasa.

Szocialis, gyermekvédelmi ellatasok

A 2023. évben az igénylok elsdsorban telepiilési timogatas keretében részesiiltek ellatasban,
tamogatasban. Az dnkormanyzatok telepiilési timogatasrol szold rendeleteinek megfeleléen
atruhdzott hataskorben a polgarmester hozta meg a dontéseket. A dontések szdma Gsszesen a
mellékelt tdblazatban lathatd, a szocidlis ellatdsokra forditott Osszegrél a koltségvetési
beszamoloban kapnak tajékoztatast a képviseld-testiiletek.

A 2023. évben 5 telepiilés igényelt szocialis tlizifat. A képviseld-testiiletek a tdmogatas
megallapitasanak feltételeit rendeletben szabdlyoztdk, a Kozds Hivatal begyljtotte az
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igényeket, elOkészitette a dontést, megrendelte a tiizelot és kozremikodott a kiszallitas
megszervezésében. A tdmogatas elszdmolasa megtortént.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményeket évente igényelni kell, Szigliget és Hegymagas
telepiiléseken nem volt kérelem, Badacsonytordemicen 3 f6, Nemesgulacson 2 f6, Kisapati 8
6, Kaptalantoti 10 f6 jogosult a kedvezményre.

A telepiilések kihasznaltdk a Bursa Hungarica palyazathoz torténd csatlakozas lehetdségét,
hogy minél tobb tanuld fiatalnak tudjanak segiteni a palyazat adta lehetdségek kihasznalasaval.

A szocidlis iigyintézok a szocialis és gyermekvédelmi ellatdsokkal kapcsolatos, kotelezden
vezetendd orszagos nyilvantartast - Pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszere - naprakészen
vezetik. A PTK rendszerbe minden szocialis tdimogatas ligyben meghozott hatarozat rogzitésre
keriil.

A gyermekjoléti szolgalat feladatait - a gyermekek testi, lelki egészségének, csalddban térténd
nevelésének eldsegitése (felkérésre kornyezettanulmany készitése, ellatasi formak
bevezetésének kezdeményezése, hivatalos tigyek intézésének segitése, szabadids programok
szervezése stb.) - a Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds Balaton-felvidéki Szocidlis és
Gyermekjoléti Szolgalata végzi a koz0s hivatalhoz tartozo telepiilések mindegyikén.

A Ko6zos Hivatal szocialis ligyintéz6i képviseld-testiileti iilésekre atfogd értékelést készitenek
a helyi onkormdnyzati gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasarol, amely a
képviseld-testiiletek napirendjén szerepel, tovabba a beszdmolot a Ko6zos Hivatal megkiildi a
Veszprém Varmegyei Kormanyhivatalnak is.

Csaladon beliili eroszak

A hozzatartozok (csaladon beliili) kozotti erdszak megeldzésével kapcsolatban csaladvédelmi
koordinacidért felelds szervként a jegyzd jar el. A jegyzd feladatai kozott a bantalmazott és a
bantalmaz6é meghallgatdsa ( amennyiben a bantalmazott kéri a meghallgatasra kiilon- kiilon
kertil sor), a meghallgatason elhangzottak jegyzokonyvben rogzitésre keriilnek és az eljarasrol,
valamint a feltart tényekrdl haladéktalanul értesiti az eljard szerv a renddrséget. Tajékoztatast
ad a bantalmazottnak a hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhato intézkedésekrol, a
bantalmazottat megilletd jogosultsagokrol, a csalad és a gyermekek védelmét szolgalo szocialis
intézményrendszerrdl €s szolgaltatasokrol, az igénybe vehetd terdpids kezelésekrdl, mas
segitségnyujtasi, konfliktuskezeld lehetdségekrol, valamint arrol, hogy a hozzatartozok kozotti
erdszak miatt helye van-e biintetd- vagy szabalysértési eljards meginditasanak, tovabba a hamis
vad kovetkezményeirdl. a bantalmazott kérelmére gondoskodik arr6l, hogy a bantalmazott jogi,
egészségiigyi, pszichologiai és mentalhigiénés segitséget kapjon. Felhivja a figyelmét a
bantalmazonak a hozzatartozok kozotti erdszak folytatasanak kovetkezmeényeirdl, Téjékoztatja
a bantalmazottat ¢és a bantalmazot az igénybe vehetd terdpias kezelésekrdl és mas
segitségnyujtasi, konfliktuskezeld lehetdségekrol, ezek eléréséhez igény szerint segitséget ad.
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal illetékességi teriiletén a tavalyi évben egy eljarasra keriilt sor,
mely esetben lefolytattuk az eljarést, a jelzést megtettiik a renddrség €s a szakszolgalat felg,
melyekkel az egyiittmiikodés zokkendmentes.
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Kereskedelmi és szallashely szolgaltatasi ligyek

Kereskedelemi 1ligyek esetében bejelentés-koteles, vagy mikodési engedély koteles
tevékenység, illetve szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos ligyekben jart el a Hivatal. A
beszamolasi iddszakban a jegyzd kereskedelmi {igyekkel kapcsolatban 8 db kozhiteles
nyilvantartast vezetett, ezek az alabbiak:

Mikddési engedéllyel rendelkezd lizletek nyilvantartasa

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa

A kereskedelmi és egyéb szallashelyekrdl nyilvantartas

Bevasarlokozpontrdl nyilvantartés

Helyi termel6i piacrdl nyilvantartas

Telephelyekrdl vezetett nyilvantartas

Vasarokrol és piacokrol vezetett nyilvantartas

Szolgaltatok, amelyek tekintetében a szolgaltatasi tevékenység jogerdsen megtiltott

Ezen nyilvantartason feliil az Orszdgos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe is rogziteni
kell minden bejelentést, modositast, illetve megsziinést. A kereskedelmi tigyekkel
kapcsolatban sziiletett dokumentumokrél fél évente a KSH rendszerén beliil statisztikai
jelentést kell kiildeni. A kereskedelmi tigyekben kiallitott hatarozatok €s igazoldsok minden
esetben az ASP kereskedelmi szakrendszerben is rogzitésre kertilnek.

A széllasadok nyilvantartdsdt minden kozség honlapjara feltoltottiik és folyamatosan
aktualizaljuk. A szallashely lizemeltetési tevékenységre vonatkozoan a szallashely szolgaltatasi
tevékenységet végzoknek regisztralasi majd adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatasi Kozpont (NTAK) felé, ezt atfogdan ellendriztiik a 2023. év soran,
mely soran tisztult a rendszer.

A 2020. évtdl kezdédéen minden évben ellendrzési tervet kell késziteni a hatosdgnak, melyet
meg kellett kiildeni az NTAK részére. Az ellendrzési tervet a 2023. évre is elkészitették az
igyintézok, mely tekintetében az ellendrzések madjus- jalius honapban megtorténtek. A
szallashely szolgaltatassal, a kereskedelmi ¢és vendéglatasi tevékenység ellatasaval
kapcsolatosan tobb jogszabaly valtozott. Ezen valtozasokra folyamatosan probaljuk felhivni a
szolgaltatast ny(jtok figyelmét. Rendezvénytartasi engedély kiadasara is sor keriilt a 2023-as
évben. A szakhatosagokkal kozosen lefolytatott helyszini szemle sikeres és gordiilékeny volt.

Vadkar

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadészatrol sz6l6 1996. évi LV. torvény
81.§. (2) bekezdés szerint, ha a karosult és a karért felelés személy kozott az (1) bekezdés
szerinti kozléstdl szamitott 6t napon beliil nem jon létre egyezség a kar megtéritésérdl és a
kartérités mértékérdl, a karosult a karokozas helye szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat
jegyz6jétdl 6t napon beliil irdsban vagy szdban kérelmezheti a kérosult és a karért felelds
személy kozotti egyezség l1étrehozasara iranyulo karfelmérési eljaras lefolytatasat. A torvény 8.
§ (2) bekezdése a) pontja alapjan a belteriilet nem mindsiil vadaszteriiletnek, és a vadaszteriilet
kiterjedésének megallapitasanal figyelmen kiviil kell hagyni az azon taldlhato telepiilés
kozigazgatasi belteriiletét, tehat az eljarast kizarolag a kiilteriileti ingatlanok vonatkozéasban
lehet lefolytatni.
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A Ko6z06s Hivatalhoz tartozo telepiilések esetében eljaras meginditasara nem kertilt sor, azonban
tobb esetben kiildtiink ki tajékoztatot az eljarassal kapcsolatban, valamint kerestiik meg az
illetékes vadasztarsasagot, a rendorséget, valamint a Varmegyei Kormdanyhivatal illetékes
osztalyat, aminek eredményeként Szigliget telepiilés engedélyt kapott a kart okozo vad lakott
tertileten torténd elejtésére.

Novényvédelem/ parlagfii mentesités

A 2023. évben is fokozott figyelmet forditottunk a parlagfiivel szennyezett belteriileti
teriiletekre. Az Onkormanyzatok gondoskodnak az énkormanyzati teriiletek rendben tartasarol,
azonban a haza, telke, kiilteriileti ingatlana el6tti teriiletet a tulajdonos koteles gondozni,
kiilonos tekintettel a gyepek nyirdsara, a parlagfiivel fertdzott teriileteken, tovabba ezen
tertiletek folyamatos tisztantartdsra. Ha a teriilet foldhasznaloja a parlagfii elleni védekezési
kotelezettségének nem tesz eleget, a 2008.évi XLVI. torvény 17.§ (4) bekezdése kimondja,
hogy kozérdekli védekezést kell elrendelni. A kézérdekii védekezéssel kapcsolatban felmertild
koltségeket az ligyfélnek kell megfizetnie. Nemfizetés esetén a birsag adok mddjara behajthato.
A parlagfii elleni kozérdeki védekezés elrendelése, valamint a gyomos, gazos teriiletek
rendebtételére valo felszolitasok meglehetdsen sok feladatot ronak a hivatali apparatusra.
2023. évben 30 esetben kellett eljarast kezdeményezni a hat telepiilés vonatkozasaban, ebbdl 2
alkalommal kertilt at az eset Veszprém Varmegye Kormanyhivataldhoz.

Allatvédelem

Az allatvédelmi ligyek esetében az allatvédelmi torvény €s egyéb jogszabalyok alkalmazasaval
a kedvtelésbdl tartott allatok tartdsaval, kdborlasdval kapcsolatos ligyek jelennek meg. Itt kell
megemliteni a kutya tartds megfeleld szabalyainak alkalmazésat, melyre tekintettel a lakossag
részére eljuttattunk egy felhivast, a kutydk megfeleld tartdsdnak és szabadban torténd
sétaltatdsanak szabalyair6l. A K6zo6s Hivatalhoz tartozo telepiilések esetében 7 eljaras indult a
2023. évben (tobbek kozott: kutyaharapas, kutya kozteriileten torténd koborldsa, kutya
megfeleld tartasanak kivizsgalasa, haszonallatok kozteriiletre torténd kiszokése miatt). Harom
telepiilésen elvégeztiik az ebdsszeirast, mely haromévente legalabb egy alkalommal kotelezd.
Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve 2023. junius 01. napjatol az ebrendészeti feladatok
ellatasa érdekében az Onkormdnyzatok szerzddést kotottek a tapolcai Assisi Szent Ferenc
Allatmenhely Alapitvannyal.

Osszegzés

A Kozos Hivatal gazdalkodasa, feladatellatasa folyamatos kontrollt, feliilvizsgalatot
kovetel. A hivatal és képviselo testiiletek kozott a munka egyre rugalmasabb. A képviselo-
testiileti tagok aktivan részt vesznek a dontés elokészités folyamataba, mely tobb esetben
egy-egy rendelet mdédositasa, vagy uj rendelet alkotiasa soran sziikséges. Ezeken a
munkamegbeszéléseken részletesen atbeszélésre keriilnek a fontosabb kérdések, melyek
ismerete segitséget nyujt a tovabbi feladat ellatasahoz, illetve a képvisel6i akarat és cél
megvalodsitasahoz.

A Kozos Hivatalhoz tartozo telepiilések 6nkormanyzatai a 2023. évben és a jelenlegi 2024.

évben is biztositottak a Hivatal miikodésének feltételeit, a Hivatal dolgozéi anyagi
juttatasainak fedezetét, béremelést és jutalmat is.
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Szeretném megkoszonni a képviselo-testiiletek, polgarmesterek tamogatasat és munkajat,
az anyagi és targyi feltételek biztositasat, kiilonos tekintettel arra is, hogy a kozos munka
a ciklus lejartaval a végéhez kozelit. Kivanom, hogy, akik ismételten a koz szolgalataban,
akar képviseloként, akar polgarmesterként szeretnének tovabb tevékenykedni, kapjanak
bizalmat valasztéiktol, illetve, akik mar nem kivannak tovabb ezen a teriileten dolgozni,
a hétkoznapi életben, csaladjuk korében talaljak meg boldogsagukat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a 2023. évrdl késziilt beszamoldt megvitatni €s
elfogadni sziveskedjenek!

HAT{.&ROZATI JAVASLAT
............... Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
..../2023. (IV. ...) hatarozata

a Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi beszamol6jarol

........ Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete a Szigligeti Kozos Onkorményzati Hivatal
2023. évi tevékenységérdl szold beszamolot elfogadja.

Felel6s: Tothné dr. Titz Eva jegyz6, Balassa Déniel polgarmester
Hataridd: folyamatos
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