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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzé évente beszamol a képvisel-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl. A Szigligeti Ko6zos Onkormanyzati Hivatal hat telepiilési
onkormanyzat szerveként latja el az Snkorményzati és allamigazgatasi feladatokat.

A képviseld testiiletek altal elfogadott munkaterv tartalmazza a beszamolo targyaldsanak 1dejét.

A jogszabalyi eldirdsoknak megfelel6en kiilon elkészitendd beszamolok nem képezik jelen
beszamolo részét, azok kiilon elbterjesztésben keriilnek a Képvisel-testiiletek elé.

A Koz6s Hivatal beszdmoldjanak elkészitése sordn minden évben toreksziink arra, hogy egy
atfogo képet nyijtsunk a targyévet megel6z6 év vonatkozasiban a Hivatali munkarél és egyben
fokuszaljunk a beszamold évét érint$ kiemelt aktudlis feladatokra eseményekre, amelyek a
hivatali feladatellatasban jelentkeztek.

Ezen bevezetot kovetden szeretnék Onéknek beszamolni a Szigligeti Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2024. évi munkdjarol.

A Kozbs Hivatal tevékenységét a jogszabalyok és a testiileti dontések hatarozzak meg. A Kozos
Hivatal feladatai tobbek kozott a testiileti dontések el6készitése, a testiileti iilések
adminisztracioja, a dontések végrehajtésa, a jegyzd és polgarmester hatas- és feladatkérébe
tartozé dllamigazgatasi — és onkormanyzati — hatoségi iigyek eldkészitése, végrehajtésa.

A Koz0s Hivatal Szigliget székhely telepiilésen és két kirendeltségen, Nemesguldcson és
Badacsonytérdemicen tart fenn irodat. A tobbi telepiilésen a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
alapjan hivatali tigyfélfogadas miikédik. A jérvanyhelyzet utani idészakban ismét nyitottabba
vélt a hivatal, visszatértiink a személyes tigyfélfogadasi rendhez.

Evrol évre késziilnek a hivatali beszamolék, amikor is visszatekintiink a mogottiink 1év
id6szakra. Ilyenkor szembesiiliink azzal, hogy mennyi miden tortént koriilottiink és mennyi féle
fajta feladatot lattunk el az adott évben. Igy voltunk ezzel a 2024. évben torténtekkel is, bar ezt
az évet mar el6tti is kihivasokkal telinek éltiink meg, tekintettel arra, hogy ekkor volt a
polgarmesteri €s képviselo-testiileti vélasztas, amely kiilsnosen nagy feladatot r6 a hivatali
apparatusra.

Sajnos altalanosan elmondhatd, hogy az emberek tiiréképessége, egymas iranti empatiaja
eltlinbben van. Mindenki a jogait akarja érvényesiteni, de sajnos a kotelezettségeirol
clfeledkezik. Kordbban egy kisebb telepiilésen az egyiittélés iratlan szabélyai is betartdsra
kertiltek, a jelenlegi helyzetben sajnos sok esetben az irott szabalyok sem keriilnek
figyelembevételre.

Ezen élethelyzetekben kell a hatosdgi munkat mindannyiunknak a legjobb tuddsunk szerint
végezni, lehetdség szerint mindenki megelégedésére.

Személyi és targyi feltételek

A Koz6s Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselék jogalldsat, munkavégzésének kereteit a
kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény hatédrozza meg. A hivatal
gazdalkodasanak alapjait a telepiilések kozotti miikddtetésrél szolé megallapodas, illetve
minden évben elfogadott koltségvetés biztositja. A koztisztviseldi illetményalap a térvény altal



meghatarozott, amelyet az onkormanyzatok eltérithetnek. A 2024. évben az illetményalap
80.000,-Ft-ban keriilt megallapitasra.

A Ko6z6s Hivatalban engedélyezett 1étszam 20 £6, a koztisztvisel6k szama 2024. évben 20 16, 1
16 jegyzo, 1 16 aljegyzo 17 £06 tigyintézo és 1 16 tigykezeld.

A személyi feltételeket illetden a 2024. év viszonylag stabilnak volt mondhatd. Az év utolsd
negyedében 1 f6 kollégank ment tartos tavollétre, (GYED) akinek a helyét nem téltottiik be, a
feladatai a kollégak kozott kertiltek szétosztasra. Természetesen ezen dolgozoktdl a plussz
feladat megoldas nagyobb aktivitast kovetelt, de kozosen dontottiink ezen megoldas mellett.
Nagyon nehéz ezen feladatokra olyan munkaer6t talalni, aki hatarozott idore t6lti be a statuszt
¢és ismeri a munkateriiletet.

A 2024. évben kozigazgatasi alapvizsgara vagy szakvizsgara kotelezett koztisztviseld nem volt.

A Kozos Hivatal koztisztvisel6i, tigyviteli alkalmazottja a munkakériik betéltéséhez sziikséges
képesitési eldirasokkal rendelkeznek, az eldirt tovabbképzéseken részt vettek, vizsgdikat
eredményesen letették.

A teljesitményértékelésre egy évben két alkalommal keriil sor. A targyév els6 félévérol julius
15-ig kell elkésziteni a TER elektronikus feliileten az értékelést, amely a teljesitmény
kovetelmények figyelembevételével torténik, majd a masodik félévrél a targyévet kvetd janudr
31-ig, amikor az egész évre vonatkozdan mindésités is késziil a meghatarozott kdvetelmények
¢s az értékeld rendszer altal timasztott kompetenciak alapjan. Ez fontos mérészam, mert ez
alapjan allapitjuk meg az illetményeket, azok eltéritéseit, jutalmat.

A miikodéshez sziikséges, jelenleg megfelelé szamu szamitastechnikai eszk6zzel rendelkezik a
Ko6z6s Hivatal, melyeket folyamatosan fejleszteni kell az elektronikus iigyintézéssel
osszhangban. A beszamolasi idészakban csak a napi munkavégzéshez feltétleniil sziikséges
fejlesztéseket, illetve javitasi munkdkat végeztettiik el a gépek tekintetében. A biztonsdgos,
zavartalan miikodéshez, a sziikséges eszkozok beszerzésére, javitasara a 2024. évi
koltségvetésben is biztositottak a pénziigyi feltételeket az dnkormanyzatok.

Képviselo-testiiletek miikodésével kapesolatos feladatok

A ko6z6s hivatal egyik legfontosabb feladata a képvisel-testiiletek miikodésével kapcsolatos
tevékenység, a dontés-elokészités és a dontések végrehajtdasaban vald koézremiikddés
(munkaterv, meghivo, képviseld-testiileti eldterjesztések elkészitése és kikiildése, rendeletek
el6készitése, testiileti anyagok honlapra feltoltése, rendeletek, rendelet modositasok, egységes
szerkezetli rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténé feltsltése) testiileti {ilésekrol a
jegyz6konyvek elkészitése, megkiildése torvényességi ellendrzésre. A feladat elldtidsaban a
Ko6zos Hivatal valamennyi koztisztvisel6je részt vesz szakteriiletének megfelel6en.

A Képviselé-testiileti iilések adminisztracios munkait a jegyzokdnyvvezetdk latjak el. Minden
teleptilésen mas-mas kolléga latja el ezen munkat, igy jobban ét tudja tekinteni és kontrolldlni
az adott telepiiléshez tartozo feladatot. A jegyzokonyvvezetdk készitik el a meghivot, rendezik
az elkészitett eldterjesztéseket, kiildik ki a képviseld-testiileti tagok részére. Elkészitik az iilést
kovetden a jegyzokonyveket, hatdrozat kivonatokat és tovabbitjdk a megfelel6 {igyintézé
részére. A jegyzokonyveket az elbterjesztés Osszes anyagdval és elfogadott kihirdetett
rendeletekkel egyiitt elektronikusan megkiildi a TFIK feliiletén a Veszprém Varmegyei
Kormanyhivatalnak. Mindezen feladatra 15 nap all rendelkezésre, mely magdban foglalja az
elkészités és alairas idejét is. Ezen feltltésen feliil a rendeleteket a kihirdetést kovet6 3 napon
beliil a TFIK-ra kiilon is fel kell tolteni, illetve a nemzeti jogszabalytarban publikalni kell.



A 2024. évben is folytatddott az nkormanyzati rendeletek kezelésére kialakitott IJR Loc-lex
6nkormdnyzati alrendszer alkalmazdsa, mely a kezdeti alkalmazashoz képest folyamatosan
valtozott és valtozik. A kezdeti nehézségeket athidalva, a szorgalmas és kitarté6 munkanak
kOszonhetden mara mar biztonsaggal kezelik a kollégdk a rendszert, igy a feladatokat a
jogszabalyoknak megfelel6en tudjuk e teriileten is ellatni.

A rendeletek meghatarozott rendben torténd kihirdetése, nyilvantartisa, a Nemzeti
Jogszabalytar webes feliileten torténd kozzététele, a Kormanyhivatalnak vald megkiildése
hataridében megtértént. A rendeletek honlapon torténé kozzétételére a 2024-es évben is nagy
hangsulyt fektettiink. Szemmel lathaté véltozasok alakultak a kozzétételek teriiletén, de itt is
akad még feladat, hogy megfelelden és naprakészen legyen minden telepiilés honlapjan a
sziikséges informacio. Ebben kérjiik a telepiilések polgarmestereinek és képviseld-testiileteinek
is a segitségét, a honlapszerkesztok iranyaban torténé feladatok meghatarozasaban.

A képviselo-testiiletek torvényességi feliigyeletét a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal latja
el. A beszamolasi iddszakban torvényességi felhivas egy darab érkezett, Badacsonytdrdemic
Ko6zség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 144/2024.(X.07.) szama hatdrozata miatt, mely
hatarozatot a Képviseld-testiilet visszavont.

A Kormanyhivatal tobb alkalommal kiild tajékoztatast, figyelemfelhivast a valtozasokkal
kapcsolatban, valamint az éltala tartott jegyz6i értekezleteken is hasznos informaciokat adnak
at résziinkre, melyrdl irasos anyagot is rendelkezésre bocsatanak, ami a Kollégak részére is
megkiildésre kertil, ezzel is segitve a pontos, jogszabalyt kvetd feladat ellatast.

Pénziigy

A Koz6s Hivatal ellatja a képviselo-testiilet, polgarmester és a jegyz6 gazdalkodasi és pénziigyi
feladatkorébe tartozd dontés-elokészitést, ellatja és koordinalja a koltségvetési, tervezési,
szamviteli, pénzellatasi feladatokat, koordinalja az énkormanyzati fenntartasu koltségvetési
szervek gazdalkodasat.

Informaciokat szolgaltat a Magyar Allamkincstéar altal {izemeltetett informaciés rendszereken
keresztlil az egyes onkormanyzatok koltségvetésérdl és annak végrehajtasardl a kdzponti
koltségvetés szamara, elvégzi a Nemzeti Add- és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék felé
nyujtando adatszolgéltatasokat.

Ellatja az 4llamhaztartasi torvény el6irdsainak megfeleléen a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasat.

Kozremlikodik a szamviteli torvény, az éallamhaztartasi torvény végrehajtasarél szolo
kormanyrendelet szerint a koltségvetési szerv vezetdje altal készitendd, a szerv miikddésével
kapcsolatos belsé szabalyzatok el6készitésében, gondoskodik az 6nkormanyzatok és az
iranyitasuk ala tartozo intézmények pénzellatasanak koordinalasarol.

A Pénziigyi ligyintéz6knek minden hénapban 20.-i hatariddvel (az év elején aprilisban el6szor)
idokozi koltségvetési jelentést kell késziteni. Nem teljesités esetén 50.000 Ft birsaggal sujtjak
a Kozds Hivatal gesztor Onkorményzatat, fiiggetleniil attol, hogy melyik Snkormanyzat
részérdl nem teljesiil a hataridd. Idokozi mérlegjelentési kotelezettségiink negyedévente van. A
feltételek azonosak a koltségvetési jelentésben foglalt feltételekkel. Az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitési hatarideje az éves mérlegjelentéssel egyiitt marcius 20.-a, az éves
koltségvetési beszamoldban kell elszamolni az allami tamogatasok felhasznéalasaval.

A késedelmes teljesitést a Magyar Allamkincstir abban az esetben szankcionalja az
allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 108. § (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatési
birsaggal, amennyiben az adatszolgaltato az id6kézi koltségvetési jelentést az Avr. 169. §-a



szerinti hataridéig nem teljesiti. Az idékozi mérlegjelentést az Avr. 170 §-a szerinti hatarid6ig
torténd nem teljesités esetén. A pénziigyi tigyintéz6k az idokozi koltségvetési jelentéseket és a
mérlegjelentéseket is minden hénapban, illetve negyedévben, mindegyik onkormanyzat
esetében hataridore teljesitették!

A Kozds Hivatal pénziigyi ligyintézoi egy székhelyen, két kirendeltségen 6 6nkormanyzat, 2
6voda, 2 intézményi tarsulas (1 6voda, 1 bolesode) és a Kozos Hivatal szamviteli, pénziigyi
feladatait latjak el.

A fenti feladatokon feliil az alabbi teenddkkel rendelkeznek:

- az é&ltaluk ellatott telepiilések vonatkozasiban nagy odafigyeléssel kezelik a pénziigyi,
gazdalkodasi feladatokat

- felelésséggel kisérik figyelemmel a testiiletek déntéseit, hogy azok pénziigyi vonzata
biztosithato legyen

- kezelik a civil szervezetek részére nytjtott tamogatasokat és gondoskodnak ezen tamogatasok
Kozpénzekbol nygjtott tamogatasok™ oldalra torténd feltdltésérol

- palyazatok el6készitésében, benyujtasaban, elszamolasaban valo aktiv részvétel, pénziigyi
elszamoldsban val6 kozremiikodéssel segitve a palyazatok lezarasat.

A mérlegképes konyveloi végzettséggel rendelkez6 tigyintézok folyamatosan teljesitik az éves
tovabbkeépzésiiket is a munkahelyi teenddik mellett.

2024. évben kiemelt feladatot jelentett 3 telepiilésen a polgarmesteri tisztség atadasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

Elkészitettiik az atadas alapjat képezd jegyzokonyveket, melyekben régzitésre keriiltek a
folyamatban 1év6 tigyekkel kapcsolatos iratanyagok, az aktualis pénziigyi helyzetet bemutato
iratok, kimutatasok, leltarak. Az 6nkormanyzatok alkalmazasaban lévé foglalkoztatottak
személyi anyagai, a folyamatban 1év6 beruhazasok, feltjitasok, palyazatok dokumentumai.

Belsé ellen6rzés

A belso ellendrzési feladatokat megbizasi szerz6déssel latjuk el. Az éves ellentrzési tervek
végrehajtasardl ellendrzési jelentést készit a belso ellendr. A jelentés tartalmazza az ellenor altal
vizsgalt teriiletre vonatkoz6 megallapitasokat, a szabalyszeriiség, valamint a folyamatok helyes
miikddése érdekében tett javaslatokat.

A 2024. évi ellendrzési jelentés targyalasara a zarszamadassal egyidejlileg keriil sor.
Palyazati elszamolasokban valé kézremiikodés

A pénziigyi lgyintézok tevékenyen kozremikédnek a palydzatok eldkészitésében,
lebonyolitasaban, elszdmolasaban.
Teleptilésekre lebontva 2024. évben az alabbi palyazatok elszamolasban vettek részt:

Nemesgulacs:
— 2023. évi tamogatds a telepiilési Onkormanyzatok szocidlis céli tiizeldanyag
vasarlashoz
— 2023. évi lakossagi viz- €s csatorna palyazat
— Kozosségi tér kialakitas BFT palyazat

Kisapati:



— Kaan Karoly kulcsoshaz felujitasa

— 2023. évi tamogatas a telepiilési oOnkormanyzatok szocidlis céli tiizeldanyag
vasarlashoz

— 2023. évi lakosséagi viz- és csatorna palyazat

Kaptalantoti:
— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat

Szigliget:
— 2023. évi tamogatds a telepiilési Onkormanyzatok szocialis céli tiizelbanyag
vasarlashoz

— 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyazat

Hegymagas:
— 2023. évi tdmogatids a telepiilési Onkorméanyzatok szocidlis célu tiizeldanyag
vasarlashoz
Badacsonytordemic:
- 2023. ¢vi  tamogatas a  telepiilési  Onkormanyzatok  szocialis  célu
tiizelbanyag vasarlashoz
- 2023. évi lakossagi viz- és csatorna palyézat
Munkaiigyek

A munkatigyi/huménpolitikai tigyeket a telepililések Onkormanyzatainal, valamint azok
intézményeiben, tovabba a Ko6zos hivatalnal a humanpolitikai {igyintéz6 latja el. A
foglalkoztatasok a kovetkezd jogviszonyokban torténnek: koztisztvisel6i, kodzalkalmazotti
jogviszonyban, a munkatérvénykonyv szerint, kozfoglalkoztatotti jogviszonyban é&s
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban.

A Koz6s Hivatalhoz tartozé telepiiléseken foglalkoztatottak szama atlagosan: 105 £6

Az ligyintéz6 munkak&rébe az alabbi feladatokat latja el:

elokésziti az Gjfelvételes dolgozok kinevezéseit, munkaszerztdéseit, el6késziti a
besoroldsokat, atsorolasokat, teljesiti a munkatigyi adatszolgaltatdsokat, elvégzi a
munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, intézi a koézfoglalkoztatottak
foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat, tészt vesz az ezzel kapcsolatos palydzatok
elkészitésében, folyamatos kapcsolatot tart a Tapolcai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyaval, a Magyar Allamkincstarral, kozremiikodik a koltségvetés készitése soran az éves
bérkoltség tervezésben, Utikoltség, kikiildetés szamfejtése, betegszabadsag jelentése, értesités
az éves szabadsagrol, szabadsag nyilvantartas, kozszolgalati alapnyilvantartas elkészitése és
vezetése, koztisztvisel6i, kozalkalmazotti, koznevelési foglalkoztatotti munkakér betoltésére
palyazat kiirdsa, vagyonnyilatkozatok bekérése, nyilvantartasa, kezelése, figyelemmel kiséri a
koztisztviselok képesitési és képzettségi kovetelményeinek teljesitését, elvégzi az azzal
kapcsolatos feladatokat, elkésziti és karbantartja a képzési és tovabbképzési terveket.

A 2024. évben kiilonosen sok feladatot jelentett a munkaiigyi teriileten is a valasztasokbol
adodo munkaiigyi valtozasok lekdvetése.



A hivatal hatésagi és egyéb igazgatasi feladatai

A hatdsagi hataskorok teljeskorti felsorolasara nincs lehetéség, de a fobb tigykordk tekintetében
roviden betekintést nytjtunk a feladatokba, kiemelve a 2024. év torténéseit.

Titkarsagi iigyek

A székhely telepiilésen és a két kirendeltségen miikédik titkdrsagi tigyintézés. Az tigyintézok
f6bb feladatai koz¢ tartozik az tigyiratok kezelése — iktatas, irattarozés, selejtezési folyamatban
valé kozremiikodés, korabbi tigyiratok felkutatasa, elektronikus iratok letsltése, postakényv
kezelése. Az tigyfelek telefonon és személyesen torténd fogadasa, ligyintézékhoz torténd
iranyitasa. Koordinaljak a telepiilésre érkez6 hirdetményeket, honlapokra és telepiilések hirdetd
tablaira valo kihelyezést.

A titkarsagi ligyintézok ezeken feliil egyéb feladatokat is ellatnak: képviseld-testiileti iilések
jegyzOkonyvvezetését, az ehhez kapcsolédé adminisztraciot, egyéb adatszolgaltatasokat,
statisztikdkat, nyilvantartasokat kezelnek. A harom telepiilésen ezen feladatot ellatd személyek
tekintetében egyedi, ezektdl eltérd feladatok is jelentkeznek.

Az lgyfélfogadasok teriiletén részben megvaldsitottuk, hogy az elfogadott Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat szerint tudjon miikédni az tigyfélfogadas rendje. Erre azért van nagy
sziikség, mert az ligyintézok tobb telepiilésen, sokféle feladatot latnak el, és kellenek azok az
1dok, amikor hattérmunkaban elkészitik a sziikséges feladataikat. Akkor, ha folyamatos az
ligyfélforgalom és minden pillanatban, hol telefonon, hol személyesen szakitjdk meg az éppen
aktualis munkafolyamatot, sokkal lassabban, nagyobb hibaval lehet ezeket megoldani. Ahol
elérelépés tortét ezen a teriileten, az a Szigligeti Hivatal székhelye, ahol a telefonkdzpont
lehetéséget biztositott arra, hogy az iigyfélfogadas mentes napokon telefonon a Kollégak nem
elérhetéek. Kérjitk tehat a tisztelt képviselo-testiileteket, hogy ennek megvaldsitasaban
tovébbra is legyenek segitségiinkre.

A 2022. évben mind a hat telepiilés vonatkozdsaban megtdrtént az irattararak selejtezése, de a
2024. év folyaman tovabbi olyan iratokat talaltunk, melyek szintén selejtezésre szorulnak. A
napokban ezen selejtezési munkék is elkezdddtek. Ezzel a feladattal t6bb évre visszamendleg
teljesitésre keriilt a jogszabalyi kotelezettség az iratkezelés teriiletén.

A 2025. ¢év januar 1-t6l az iratkezelési feladatok ellatasat az iktatokonyvek tekintetében
megreformaltuk, igy minden telepiilés sajat iktatokonyvvel (altalanos + add) rendelkezik, ami
a jovOben azt teszi lehetové, hogy elkiiloniiljenek az adott telepiilésen megjelend tigyek.

Honlapok kezelésével kapcesolatos feladatok

Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiilések a hatalyos jogszabalyok
alapjan kotelesek sajat honlapot mikédtetni. A hat telepiilés honlapkezeldi feladatat 5 6
honlapszerkeszt6é latja el az 6nkorményzatokkal kotdtt megbizasi vagy munkaszerzodés
alapjan. Az informécidaramlas felgyorsuldsanak, valamint a jogszabélyi kotelezettségnek
eleget téve szinte napi munkakapcsolatban vagyunk a honlapszerkesztkkel, folyamatosan
frissitjiik és toltjik fel adattartalommal a honlapokat annak érdekében, hogy az
allampolgarokhoz minél szélesebb kiorben eljussanak az informdacidk. 2024. évtél szinte heti
rendszerességgel kéri a Tapolcai Rendérkapitanysdg Hivatala a rendérségi kozlemények
megjelentetését a telepiiléseink honlapjain, online feliiletein.



Honlapjaink szerkezeti felépitése kiilonb6z6, vannak nehezebben kezelhetd honlap feliiletek,
jelentds anyagi raforditasra lenne sziikség egy modern, jobban kezelhet6 telepiilési honlap
elkészitéséhez.

Magyarorszag Alaptorvénye (VI. cikk) szerint mindenkinek joga van a kizérdek(i adatokat
megismerni és azokat terjeszteni.

Ezen alapvetd jog érvényesiilését elosegitendd, az Orszaggylilés elfogadta az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL torvényt. E
torvény célja, hogy meghatarozza az allami, 6nkormdnyzati vagy jogszabalyban meghatarozott
egy¢b kozfeladatot ellatd szervek szamara, hogy elektronikus formaban milyen modon
kotelesek a tevékenységiikkel kapcsolatos legfontosabb adatokat rendszeresen kdzzétenni.

A torvény szerint az elektronikus kdzzétételt az adatok internetes honlapon val6 hozzaférhetoveé
tételével kell teljesiteni, Ggy, hogy a hozzaférés legyen ingyenes ¢és anonim modon igénybe
vehetd. Az allampolgérok tajékozodasat elosegitendd a torvény eldirja, hogy az informatikaért
felelés miniszter egységes kozadatkeresét mikodtet. A kozadattarat a lehetd legtobb
adattartalommal feltoltottiik, mely feladatot azdta is folyamatosan végziink.

Kozérdekil adatok — Kozadattar nyilvantartas

A kozérdeki adatok honlapokon torténé megjelentetése kotelez6. Az adattartalmak feltoltését
a honlapokra és ezen adatok koézadattarban torténd megjelentetését 2024. évben is kiemelt
feladatként kezeltiik. A kdzadatkeres6 logd minden telepiilésiink honlapjan megtalalhato.

Ugyiratforgalom

Az tgyiratforgalomra vonatkozo statisztikai adatokat az ASP Irat Szakrendszerébdl lehet
kinyerni, melyet az el6terjesztés melléklete tartalmaz kirendeltségenként.

Kozérdeki adatigénylések

A koziigyek és a kozpénzek felhasznaldsanak atlathatosdga érdekében az allampolgéarok
jogosultak kozérdeki informacidhoz jutni Magyarorszag barmely allami, 6nkorméanyzati vagy
mas kozfeladatot ellatdé szervétdl, intézményétdl. A kozérdekii adatigénylés menetét az
informéacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011, évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.), a megallapithato koltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet szabélyozza. Az adatigénylést formai kotottségektél mentesen barki széban, irdsban
vagy elektronikus uton nyujthatja be a kozfeladatot ellaté szervhez. Hat telepiilés tekintetében
8 kérelem érkezett a 2024-es év folyaman, melyek mindegyike elbirdlasra keriilt. Jogorvoslati
lehetoséggel egyik kérelmez6 sem élt.

A Kozos Hivatal tekintetében a WEB Biztonsagi Informatikai Kft.- vel kotott szerzodés alapjan
Varga Istvéan latja el az informaciobiztonsagi szakért6i és adatvédelmi tisztviseloi feladatokat.

Kozérdekii bejelentések, Panasz bejelentések

A panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefiiggd
szabélyokrdl a 2023. évi XXV. térvény rendelkezik.



.»Az Orszaggyiilés, elkdtelezetten az allami szervek miikodésébe vetett kzbizalom névelése
irant, elismerve a bejelentések jelent6ségét a maganszektorban és a kozszféraban miksds
munkaltatok, valamint az allami szervek miikddésének jobba tételében, tovabba Magyarorszag
korrupcio elleni fellépéssel Gsszefiiggésben vallalt nemzetkézi jogi és eurdpai unids jogi
kotelezettségeire, valamint biztositva a bejelent6k minél teljesebb védelme érdekében” alkotta
meg ezen térvényt. Az allami szervek és a helyi onkormanyzati szervek a panaszokat és a
kozérdekii bejelentéseket e térvény szerint kotelesek elintézni.

A kozérdeki bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megsziintetése a koz0sség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kdzérdekii bejelentés
javaslatot is tartalmazhat.

A 2024. évben kozérdekti bejelentés témakorében Hegymagas kiiltertileti részére vonatkozoan
1 tigyben kellett eljarni.

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiiléndsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

A 2024. évben hivatalunkhoz érkezett ,,panasz” bejelentések koziil a panasztérvény szerinti
eljarast nem folytattunk le, fiiggetleniil attdl, hogy tobb bejelentés érkezik ,,panaszként”, - de
tekintettel a fent hivatkozott jogszabalyra, - mivel a bejelentés mas biroséagi, vagy kozigazgatasi
eljaras hatalya ala tartozott, igy attétellel vagy sajat hataskérben lefolytatott eljaras keretében
keriilt sor annak elintézésére.

Kozbiztonsagi referensi feladatok

A Hivatalban a kozbiztonsagi referensi munkat 2 f6 latja el a 6 telepiilés vonatkozasiban.
Feladatuk a polgari védelemre valo felkésziilésben valo részvétel. Feladataik kozé tartozik az
évente két alkalommal megrendezésre keriilé kozbiztonsagi referens értekezleten vald
részvétel, a telepiilések veszélyelharitasi tervének folyamatos karbantartdsa, a telepiilések
katasztrofavédelmi osztadlyba sorolasanak évenkénti feliilvizsgdlata, a torzsvezetési
gyakorlatokon valo részvétel, ennek adminisztracidjanak elkészitése. A telepiilések
tekintetében az elmult évben nem volt katasztrofavédelmi veszélyhelyzet, ami alapjan
alkalmazni kellett volna a veszélyelharitasi terveket.

Az eldirt honvédelmi referensi feladatokat a hat telepiilésre vonatkozdan Fekete Janos latja el.

Adoiigyek:
A 6 telepiilés vonatkozéasaban 3 16 tigyintézo latja el az alabbi adoiigyi feladatokat.

- ipartizési adoval kapcsolatos feladatok

- maganszemélyek kommunalis addjaval kapcsolatos feladatok
- épitményadoval kapcsolatos feladatok

- gépjarmiiadoval kapcesolatos feladatok

- idegenforgalmi adoval kapcsolatos feladatok

- talajterheléssel kapcsolatos feladatok

- ado- és értékbizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos feladatok
- addigazolasok kiallitasa

- szamlakivonatok feldolgozasa



- havi adatszolgaltatas pénziigy felé

- adatszolgaltatasok Magyar Allamkincstar felé

- idegen helyr6l kimutatott kdztartozasok behajtasa

- méltanyossagi, részletfizetési, tulfizetési kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés
- iddszaki zarasok, egyeztetések

- ad6zai torzs karbantartasa

Az elmult években tobb kormanyzati intézkedés sziiletett, ami a helyi addztatast is érintette.
Ezek koziil a leglényegesebbek a kivetkezok voltak:

- A gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatokat az egyes ad6torvények modositasarol szolo 2020.
évi CXVIIL térvény 101. §-a alapjan 2021. januar 1-jét6] az allami adohatdsag (NAV) vette at
az onkormanyzati adohatosagoktol. A 2021. januar 1-jét megel6zo idészakra esé gépjarmiiado-
kotelezettséggel Osszefiiggd feladatok ellatasa azonban tovabbra is az onkormanyzati
adohatosag hataskorébe tartozik, azaz a 2021. év el6tti évek — 5 év - gépjarmliadd addzoi
szamlak (hatralék, tulfizetések) rendezése az 6nkormanyzati adéhatosagnal maradt. Tovabbra
is évente az tigynevezett ONEGM rendszeren keresztiil adatszolgaltatasi kitelezettségiink van
a Magyar Allamkincstér felé az dnkormanyzatok adoszamldira beérkezé gépjarmiiadd bevétel
tételes elszamolasardl készitett kimutatasok bekiildésével.

-A kivetéses adoktol eltérden az ipariizési adé esetében a villalkozokat minden évben bevallasi
kotelezettség terheli, 2024. majus 31-ig kellett benyujtani az el6zd évrdl szolod ipartizési
adobevallasukat az onkormanyzati adohatésaghoz és a bevallas benyujtasaval egyidejlileg
teljesiteni az adofizetési kotelezettségiiket, illetve a kovetkezd adoeléleg-fizetési iddszakra
sz0lo adoelbleg bevallasi kotelezettségiiknek eleget tenni. Az iparlizési adozds, adoztatas a
folyamatosan valtozd, az egyszerlsitést célzé jogszabdlyok ellenére egyre nehezebb,
bonyolultabb. 2023. januar 1-jét6] jelentés modositason esett at a helyi addzdsrdl szold 1990.
¢vi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.). Bevezetésre keriilt a kisvallalkozé fogalma és egy 1j
egyszerlsitett adozasi forma a helyi iparlizési adoban, amely felvaltotta a korabbi KATA-
addzast, a személyi jovedelemadé torvény szerinti atalanyaddzast és a 8 millio Ft arbevételt el
nem érok kedvezményes ad6zasi formajat. Ezzel a modositassal jelentds mértékben valtozott a
helyi iparizési ad6zas a kisvallalkozok szamara, amit 2024. évtdl kellett alkalmazni. A Htv.
harom bevételi savot és ahhoz tartozo tételes adodalapot hatarozott meg a kisvallalkozok
szamara. A bevételi savokat éves szinten kell tekinteni, tehat 12 honapnél révidebb adoév
esetén — napi id6ardnyositassal — kisebb a bevételi sav Osszege is. Ezt az egyszerisitett
adoztatast barmely vallalkozoi csoport vélaszthatja. Az adozok a vélasztidsukat az adoévet
megeldzo adoévrdl szolo bevallasi nyomtatvanyon az adoév 6t6dik honapjanak utolsé napjaig
jelentik be. Fontos, hogy az a kisvallalkozo, aki az egyszertisitett, tételes adoalap megallapitast
alkalmazza, akkor a helyi iparlizési adoban toérvényi adémentességre, adokedvezményre,
addesokkentésre nem jogosult.

Ha a kisvéllalkoz6 mar nem az egyszeriisitett adoalap meghatarozas szerint kivanja
megallapitani az adoéalapjat, akkor e dontését az adoév 6todik honapjanak utolsd napjaig
jelentheti be az adohatosagnak. E bejelentéssel egyidejiileg adoeléleg bevallasara koteles, a
bevallott adoeldleg két részletben esedékes.

A vallalkozok addébevallasi kotelezettségiket kizarolag a nemzeti ado- és vamhatosiaghoz
elektronikus uton, az erre rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyon teljesithették. Az igy
benyujtott adobevallasokat a NAV tovabbitja az onkormanyzatokhoz. A nemzeti ado- és
vamhatdsag 2024-ben is tobb szaz egyéb adatvaltozast (székhely, telephely nyitds vagy torlés,
szamlaszam valtozas, tulajdonosvaltozas stb.) kiildott a vallalkozasokkal kapcsolatban
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elektronikus uton a 6 telepiilésre vonatkozdan, melyek feldolgozésa, valogatasa idéigényes
folyamat.

- Az idegenforgalmi adérél minden targyhonapot kovetd 15-ig kellett tovabbra is bevallast
adniuk a szallasadoknak. A papiralapi bevallas egyre jobban hattérbe szorult, egyre t6bb
szallashely szolgéltato élt az elektronikus tligyintézési formaval. Ez annak is kdszonhetd, hogy
cégek €s egyéni vallalkozok esetében kotelezd az elektronikus kapcsolattartas, illetve kényelmi
szempontok miatt is: az on-line modon leadott bevallasokat nem sziikséges postazni és a
bevallas bekiildését kovetben az add befizethetd ugyanazon a feliileten bankkartyaval. Mivel
2024. évben minden szallashelynek, szallasadonak kotelezo volt a vendégforgalmat az NTAK
(Nemzeti Turisztikai Adatszolgdltatd Kozpont) rendszerében régzitenie, az idegenforgalmi
adobevalldsi kotelezettséget e rendszeren keresztiil tudtuk kontrollalni, ez a rendszer kivaldan
alkalmas az adokotelezettség ellendrzésére.

2024. januar 1-1 hatéllyal a teleptilések koziil Kaptalantoti Képviselo-testiilete modositasokat
fogadott el a helyi ado6 rendeletében:

A kivetéses adonemek tekintetében, (épitményadd, magdnszemélyek kommunalis ado)
Képtalantoti telepiilés vonatkozasaban minden ad6zonak, minden ingatlana utan 1ij hatarozatot
kellett hoznunk, kikiildeniink. Az ASP adorendszer és iktatorendszeren kellett tébb szaz
hatérozatot atvezetni, hogy kézbesités utan a véglegesités megtorténhessen és az addkivetés
megjelenjen az ad6z6 szamldjan. Ez jelentds terhet jelentett az év elején.

Az el6z6 évekhez hasonloan 2024. évben is folyamatosan érvényesiilt a tendencia, hogy nagyon
sok épitmény tulajdonosa cserélt gazdat, (ij épiiletek keriiltek hasznalatba-vételre, atépitésre. Ez
az addztatdsi munkdban jelentos tobbletterhelést jelent. Mig kordbban egy ingatlan évekig volt
egy tulajdonban, most mar vannak olyan ingatlanok, amik akér évente cserélnek gazdat. Mind
a régi mind az 0j tulajdonosok részérél sajnos most mar egyre jellemz6bb, hogy nem tesznek
cleget bejelentési kotelezettségiiknek. Sokan feltételezik, hogy az adasvételi szerzédés alairasat
kévetben az ligyvéd intéz minden hivatali iigyet az ingatlannal kapcsolatban, vagy a
foldhivatalnal tortént atirds soran automatikusan atvezetésre keriil a helyi adéban is a véltozas.
fgy a foldhivataltél minden év elején kapott januar 1-jei allapot szerinti ingatlan-
nyilvéantartasbol kigydjtve tudjuk az 1j ingatlantulajdonosokat felszolitani bejelentési
kotelezettségiikre. Jellemzd probléma még adoegyenleg kiildése utan, hogy nem csak az
adasvételt nem jelentik be, de a lakeim, levelezési cim valtozast sem jelzik az ad6zok, tomeges
kiildést kévetden a cimzésrdl visszajott levelek cimzettjeinek felkutatdsa, adatvaltozasanak
feldolgozasa, majd az értesiték Gjboli kikiildése is feladat.

Azokban az esetekben, amikor az ad6zdk részérdl az onkéntes addfizetés elmarad, a hatralékok
behajtasa sziikségszerti feladat. Elséként felhivast adunk ki, és ennek eredménytelensége esetén
végrehajtasi eljarasra keriilhet sor. Els6sorban hatdsagi dtutaldsi megbizast foganatositunk,
mert ezeknél a leggyorsabb a megtériilés, de lehetdség van egyéb végrehajtasi cselekményekre
is. A felhivasok kézbesitése segiti az addalanyokat a fizetési kotelezettségeik teljesitésében, és
el6segiti a tervezett adobevételek mind teljesebb mértéki teljesitését.

Az addztatasi feladatok ellatasahoz hozzatartozik a jogszabélyok (térvények, helyi adorendelet)
alapjan évente elkészitett addztatassal kapcsolatos adatbejelentési, bevallasi nyomtatvanyok
aktualizalasa, kozzététele, illetve az elektronikus kapcsolattartasra kotelezettek szamara az E-
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ligyintézés feliileten az adatbejelentési, adobevallasi és egyéb tirlapok megszemélyesitése,
publikalasa.

Folyamatos feladat a pénzforgalommal kapcsolatos teendék ellatdsa: napi befizetések
konyvelése, visszautalasok, adoszamlak kozotti atvezetések. Az addzoknak tovabbra is évente
egyszer, februar végén kiildiink ki tdmegesen értesitdt adoszamla egyenlegiikrél, a hozzajuk
tartozé csekkekkel. Ev kozben természetesen egyedileg is sok egyenlegértesitét kiildiink ki,
fizetési kotelezettség keletkezésekor, befizetés elmaradasakor. Bar jogszabaly irja elé az egyéni
vallalkozoknak, illetve cégeknek az elektronikus iigyintézést, elektronikus kapcsolattartast,
viszont sajnos még mindig jellemz6 néhany esetben, hogy nem nézik iigyfélkapujukat,
cégkapujukat, igy nem értesiilnek iddben fizetési kotelezettségeikrol.

Az adotigyi tigyintézok feladatai kozott szerepel még az adé és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
amit az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzéje allit ki adohatosagi
hatdskorben. Tartalmazza az ingatlan adatait, az érték megallapitisanal figyelembe vett
tényezoket, valamint az ingatlannak az adott id6pontban fennallé forgalmi értékét. A hatdsagi
bizonyitvany kiallitisa soran az értékelést végz6 figyelembe veszi az ingatlan fekvését,
megkozelithetoségét, kézmiivelokkel valo ellatottsagat, az épiilet korat, allapotat, nagysagat.
Az ado- és értékbizonyitvanyt hagyatéki, pothagyatéki, birdsagi, végrehajtasi, gyamhatdsagi,
szocialis igazgatasi ligyekben keriil kiallitisra. Az add és értékbizonyitvanyok kiallitdsa
idéigényes feladat, nagy felel6sséggel jar, tekintettel az ebbdl fakadd tovabbi adofizetési
kotelezettségekre. A jelenlegi helyzetben a telepiiléseinket is érintéen nagyon elszaladtak az
ingatlan drak, melyek az ado és értékbizonyitvanyok kiéllitdsa sordn sem maradhatnak
figyelmen kiviil.

A 2024. évben lekoszontek a korabbi Képviseld-testiiletek, igy minden telepiilésen
leegyeztetésre keriilt, hogy a ciklus utolsd évében szeretnék-e a telepiilések helyi
adorendeleteinek modositasat kezdeményezni. Az Gjonnan felallt Képvisel6-testiiletek felénél
(Hegymagas, Kaptalantoti és Kisapati) keriilt sor 2024. november 30-dig a helyi adorendelet
modositasdra. Jellemzden adomérték-valtozasokrol dontdttek a testiiletek, de Kaptalantoti
esetében az addztatasi szerkezet is modosult. Ezek a vdltozasok ugyan csak 2025. januar 1.
napjatol 1éptek hatalyba, de a jogszabélyok elfogaddsat megel6z6en megannyi egyeztetésre,
tobb informalis megbeszélésre ¢és Osszejovetelre keriilt sor az j polgarmesterekkel és
képviselo-testiileti tagokkal.

A 2024. évben bizonyos hivatali atrendezédések is lezajlottak: a nyéari festések miatt
ideiglenesen modosult az {ligyintézés helyszine, illetve egyes esetben az iigyintézok
munkaallomadsai is athelyezésre, modositasra keriiltek. El6készitésre keriilt tovabba a 2025.
januar elsé munkanapjatol érvényes 1j ligyfélfogadasi rend, miszerint a badacsonytérdemici
ligyintézé fixen minden nap a nemesgulacsi kirendeltségen végzi tevékenységét. Sajnalatos
mddon a keddi és cstitdrtoki zart napokat az tigy felek tovabbra sem veszik tudomésul az irdsban
kikiildott tajékoztatok ellenére sem. A nemesguldcsi kirendeltségen az {izenetrogzitds vagy
programozhaté telefonkézpont hidnya jelentGsen hatréltatia a munkavégzést, mivel a
kozpontilag megvalaszolt telefonhivdsok tovabbra is atkapcsolasra keriilnek az iigyintézokhoz
keddi és csiitortoki napokon is.

Anyakonyvi igazgatas

2024. junius 15. napjaig két anyakonyvvezetd latta el a feladatokat, 3-3 telepiilésre felbontva,
ezt kovetben 1 anyakdnyvvezeté latja el az anyakonyvi feladatok a hat telepiilés
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vonatkozasaban. A helyettesités helyben megoldott, egy {6 aktivan helyettesit, sziikség esetén
tovabbi 2 f6 rendelkezik megfelel6 képesitéssel.

Az anyakOnyvvezetdi feladatok kozé tartozik tobbek kozdtt a hazassagkotés, a sziiletés, a
halaleset anyakonyvezése, a hazassagkotési szertartas, az apai elismer6 nyilatkozatok felvétele,
az alapbejegyzések papir alapu anyakonyvbol torténd rogzitése, a valds, névvaltoztatasi
eljarasok és egyéb adatvaltozasok bejegyzése az Elektronikus Anyakényvbe (tovabbiakban:
EAK).

Az el6z6 évekhez hasonléan még mindig elég magas volt a hazassagk6tések szdma, de az
orszagos statisztikanak megfelelden a hat telepiilésre vetitve is elmondhatd, hogy minimalisan,
de csokkend tendencia jellemzd. A hat telepiilésen Osszesen 52 hazassagkotés tortént. A
hazasulok tovabbra is eldnyben részesitik a kiilsé helyszinen és munkaidén tali szertartasokat.
A hazassagkotések felbontasat kovetden a birdsdg a héazassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetonek kiildi meg a vélasi lapot régzitésre. A valasok szama a hazassagkotésekkel
ellentéteben egyre névekvo tendenciat mutat. A valasi lapokat hetente, de legkésdbb a honap
5. napjaig kell megkiildeni a Kozponti Statisztikai Hivatalnak (tovabbiakban: KSH).

A halalesetek rogzitése soran sok esetben a papir alapi anyakényvben rogzitett név nem
egyezett azzal a névvel, amit az adott személy hasznélt élete soran, ami az igazolvanyaban
szerepelt. Jogszabalyvaltozds kovetkeztében ezeket az  eltéréseket |, .kérelmezett
névmodositdsoknak™ kell kezelni, mintha az illetd6 még életében kérte volna a nevének
modositasat (arra, ahogy hasznalta, vagy a Személyi- és Lakcimnyilvantartasban szerepelt.) A
kiadott mddszertani Utmutaté alapjan ezeket az eltéréseket megfelelden kezeltiik.

A halalesetekkel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatdst minden honap 5-ig kell megkiildeni
a KSH részére.

Az EAK feltoltése folyamatos, egy-egy anyakonyvi esemény (hazassagkotés, haléleset)
rogzitése sordn viszik fel a rendszerbe a korabbi sziiletési, hazassagi, halotti anyakényvekbe
bejegyzett adatokat, ha esetleg a felmendk is helyben sziilettek, hazasodtak. akkor az 6 adataikat
is.

Az anyakdnyvi eseményekhez tartozé fébb statisztikai szamokat telepiilési bontisban a
beszamold mellékletét képez6 tablazat tartalmazza.

Népesség nyilvantartas, cimnyilvantartasi rendszer

A cimnyilvantartdsi rendszerben, vagyis a Kozponti Cimregiszterben (KCR) az (ij cimek
rogzitése jegyzOi hataskorben torténik. Ez sziikséges ahhoz, hogy az ingatlanok tulajdonosai,
hasznaldi, lakcimet tudjanak létesiteni. A pontos c¢im meghatérozasahoz minden telepiilésen
sziikség lenne egy cimnyilvantartisra, mely a térkép és helyrajzi szam alapjin pontosan
behatarolja annak cimét. A lakcim valtozasok rogzitésére a Kozos Hivatal székhely telepiilésén
¢s kirendeltségein, valamint a Tapolcai Kormanyablaknal is lehet6ség van. Tébben vélasztjak
a kormanyablakot, mivel a lakcimet valtoztaté személyek helyben megkapjak a lakcimkartyat.
A lakossagi tigyintézés elosegitése érdekében tobb telepiilésre, el6zetes hirdetményt kévetden
érkezik a Kormanyablak Busz (KAB busz), melynek szolgaltatasait a telepiiléseken él6k
orommel hasznaljak.

A cimek feliilvizsgélata, illetve javitasa jelenleg is folyamatos. A Kozponti Cimregiszter el6tti
nyilvantartdsban szereplé cimek sok esetben hibasak, igy a KCR-be is hibasan keriiltek
felrogzitésre, vagy egyéltalan nem Kkeriiltek rogzitésre. Szigliget és Badacsonytérdemic
telepiilésen rendszeresen taldlkozunk hibasan rogzitett cimelemekkel, melyek a miiszaki
tigyintéz6vel egyeztetve keriilnek javitisra. A rogzitett, illetve a javitott cimelemekrd]l minden
esetben hatarozatot hozunk melyet az ingatlan tulajdonos részére megkiildiink a valtozasrol.
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Jelentésen megndtt a kiilteriileti ingatlanokra torténé lakcim létesités igénye, ami magéval
vonzza a cimelemek rogzitését, Gj cimek képzését vagy javitdsat is.

A népesség nyilvantartdst végz6 kolléga feladatai kozé tartozik a hatosagi bizonyitvany
kiallitasa. Legtobb esetben a lakcimek igazolasarol kérik a hatosagi bizonyitvany kiallitasat.
2024-ben a kozos haztartasban €16k igazolasat méar a Kormanyhivatalban kérhetik a lakosok
illetve az életbenléti igazolasokat is 6k allitjak ki az igénylék részére.

Hagyatéki iigyintézés, vagyonleltar készités

Az elhunyt személy hagyatékanak, pot-hagyatékénak felvétele, a sziikséges mellékletek
elkészitése, majd az illetékes kozjegyzd részére torténd elektronikus (ASP rendszeren)
megkiildése a hivatal hataskérébe tartozik. A halottvizsgalati bizonyitvanyon szerepld
hozzatartoz6 megkeresésével indul az eljards, részitkre egy nyilatkozatot kiildiink meg,
melynek kitoltése utan — amennyiben rendelkezik az elhunyt ingd, ingatlanvagyonnal -
folytatjuk az eljarast. A hagyatéki leltar felvételén kiviil a hivataltél szamos esetben kérnek
adatszolgaltatdst a hitelintézetek a hagyatéki eljarast lefolytatd kozjegyzd személyével
kapcsolatban.

Evrél évre megallapithato, hogy a hagyatéki tigyek egyre 8sszetettebbek, nagyobb szaktudast
€s odafigyelést, precizitast igényelnek.

A 2024, évben tobb esetben is sziikség volt ingd vagyonleltar készitésére is. Ezen feladat sajat
eljarashoz, vagy mas hatosag eljarasdhoz, megkeresésre tortént. Egy ingé vagyonleltar felvétele
sok esetben iddigényes, nagy koriiltekintést igénylé feladat.

Miiszaki iigyek

A koz0s hivatalban 2 f6 miiszaki tigyintéz latja el az egyre szerteagazobb miiszaki tigyintézoi
feladatokat. Feladataik sordn mas tigyintézok munkdjaban is sziikséges a részvételiik,
kiilonosen az épitési eldiras meghatdrozasa kapcsan. A munkakoriik soran alkalmazott
jogszabdlyok mddositasanak elokészitésben is aktivan részt vesznek, valamint az altaluk kezelt
palyédzatok, beruhdzasok soran a szerz6dések el6készitését is ellatjak, elszdmolasokat
koordinaljak. Egyeztetnek a kiilonbozé kozmii szolgaltatokkal, illetve adatokat szolgaltatnak
szamukra.

F6 6nalloan ellatandé feladataik kizé tartozik:

-----

végzése és tajékoztatas nyujtas az épitési eldirasok tekintetében.

A telepiilési f6épitészek feladatkdrébe tartozd egyeztetés, a telepiilésképi véleményezési és
engedélyezési, rendeltetésmod valtasi eljarasok lefolytatdsaban aktivan részt vesznek, nyomon
kovetve a jogszabalyi valtozasokat és segitve a f6¢pitész munkajat.

Onkorményzati utak tekintetében utkezeldi és tulajdonosi feladatok ellatdsa. Ezen beliil
tulajdonosi hozzijaruldsok, utkezeldi hozzajarulasok és utfelbontasi engedélyek kiadésa,
karbantartési, felujitasi feladatok koordinalasa.

Vonalas létesitményekhez szakhatdsagi hozzajarulasok kiadasa.

A kozlekedésszervezés, az energiagazdalkodasi tevékenység, az 6nerds tt- és kdzmUépitések,
a koztertiletek, felujitasi, fejlesztési tevékenységeinek adminisztralasa, koordinalasa

A beruhdzasi feladatok szervezése. Az onkormanyzati beruhdzéasok lebonyolitésa, vagy — kiilsé
lebonyolité megbizdsa esetén — kapcsolat tartas a lebonyolitdval és a munka eldsegitése.
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Palyazatok készitése és adatszolgaltatdsok biztositasa, az Onkormanyzat palyazatainak
elkészitésében aktiv kozremikodés, a palydzati timogatdssal megvaldsult beruhazasok
kdzbenso, uto- és zard ellendrzésein vald kozremiikodés, adatszolgaltatds.

Az 6nkormanyzat izemeltetési, fenntartasi, illetve feldjitasi tevékenységére javaslattétel.

Az Ot-, kozmlépitd, magasépitési, viziigyi és kornyezetvédelmi feladatok ellatdsa.
Csapadékviz-elvezetéssel, utarok karbantartéssal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasa.
Onkormanyzati tulajdonti ingatlanok (intézmények, lakasok) értékesitésével, és az
ingatlanokkal kapcsolatos miszaki feladatok ellatasa, vagy azokban kdzremiikdés.

A kozteriilet-hasznalatok engedélyezése.

Kapcsolattartas a szolgaltatokkal.

Strandok {izemeltetésével kapcsolatos feladatokban kozremiikodés.

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokban valo kézremiikédés.

A jegyz6 hatdskorébe tartozo természetvédelmi és komyezetvédelmi hatésagi feladatok
ellatasa.

Adatszolgaltatas és jogsegély mas hatosagoknal folyo eljarasokhoz (NAV, épitési hat6sag, stb.)
Fas szara novények kivagasanak engedélyezési eljarasanak lefolytatasa.

Kozvilagitassal kapcsolatos tligyek intézése.

Hatdsagi megkeresésre szakhatosagi allasfoglalasok kiadasdban mitkédnek kozre.
Feladatkoriikben  felmeriild — szerzodések —elokészitése, jogszabalyi feliilvizsgalatok
elkészitésében €s uj rendeletek megalkotdsaban aktiv kézremiikodés.

Temet6 nyilvantartasok vezetése, egyéb feladatok koordinalasa.

Mas tigyintézdvel kozosen ellatando feladataik kozé tartozik:

Hézszamok megallapitasa.

Ipari-, kereskedelmi tevékenységek kiaddsahoz szakmai allasfoglalasok rogzitése.

Szoros egyiittmlikodés a pénziigyi munkatarsakkal a beruhdzasok, szerzédések,
ingatlankataszter, kozmiiszolgaltatok, koltségvetés tervezése, stb. soran felmeriil6 tigyekben.
Polgarmesterekkel szoros egylittmiikddés a telepiilés iizemeltetési- fenntartasi-, fejlesztési
kérdésekben.

A 2023-as ¢évtdl elmondhatd, hogy pélyazatok tekintetében kevesebb lehetdségei voltak az
énkormanyzatoknak, mint a korabbi években. Igy volt ez 2024. évben is. Ettél fiiggetleniil
Nemesguldcs telepiilésen 3 palyazat koordinalasa (1db Balaton Fejlesztési Tanacsnal, 1db Top
Plusz, 1db Magyar Falus jarda felujitas,) ebb6l egy lezérasa valosult meg, egy elszamoldsa most
van folyamatban. Kisapatiban egy nagyobb, a Balaton-felvidéki Nemzeti Parkkal és 4
telepiiléssel kozos palydzat (TOP Plusz aktiv turizmus fejlesztés) pélydzat osszedllitasan
dolgoztunk, melynek még szamos feladatat kell ellatni, hogy a mar elnyert timogatési 6sszeg
megfelelé felhasznalasa és elszamolasa megtorténhessen. Szigliget és Badacsonytordemic
vonatkozaséban a palyazatok kezelésével 1 {6 énkormanyzati alkalmazott foglalkozik, igy az
ott folyé iigyekben csak kisebb/ vagy semmilyen egyeztetésre sem tartottak igényt a
kozremiik6dok.

Nemesgulacs, Kisapati, Kaptalant6ti és Hegymagas telepiilések vonatkozasaban a palyazatok
megvaldsitdsa soran tovdbbra is biztositjdk a kozremiikddést (palyéazatirokkal,
projektmenedzserekkel, tervezdkkel, miiszaki ellenérékkel, kozbeszerzési tanacsadokkal,
nyilvanossag-biztositasi feladatokat ellatokkal, auditorokkal), valamint a kozremiik6do
szervezetekkel valo kapcsolattartast.

Részt vesznek a palyazati elképzelések és palyazati anyagok elbterjesztéseinek elkészitésében.
Teend6ik kozé tartozik az drajanlatok kérése palyazatokhoz kapcsolddéan és egyéb esetekben,
valamint a szerz6dések megkotésének lebonyolitasa.
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2024. évben elsédlegesen sajét erés beruhdzasok valésulhattak meg azon telepiiléseken, ahol
erre biztositott volt a megfelel fedezet. Ezen beruhazasok lebonyolitasat szintén a miiszaki
ligyintéz0 kozremiikodésével tettik. (bérlakas nyilaszarok cseréje hivatal festése, Csille
utcaban LED-es kozvilagitas kiépitése, uthibak javitasa, dgdaralé és egyéb eszkdzbeszerzések
lebonyolitasa, Kamera rendszer kiépitése a Turistahaznal, stb.)

Az Onkorményzatok tulajdonat képezé ingatlanok hasznositésa tirgyaban a Képviseld-testiilet
dontése alapjan, valamint lakossagi kérelmek szerint vasarlasi-, bérlési szandékok elékészitése
soron a kollégak végezték az el6készitési munkdkat valamennyi telepiilésen.

A telepiilésképi eljardsok tekintetében valamennyi telepiilésen tovabbra is telepiilési foépitészt
alkalmazunk, akiknek munkéjat a kollégdk segitik.

Itt elengedhetetlen a polgdrmesterek és foépitészek hathatos, és az eljarasi rendnek, jogszabalyi
eléirasoknak megfelel6 egyiittmiikdése is!

A feladatok egy része a helyi épitési szabalyzatok és ahhoz kapcsolédo jogszabélyok ismeretét
teszik sziikségessé, a megfeleld tajékoztatds nyujtasa miatt, illetve fontos a telepiiléskép

védelmi rendeletekben meghatarozott szabalyok érvényre juttatdsa is.

A telepiilésrendezési  tervek  feliilvizsgdlata tekintetében —Badacsonytordemic  uj
teleptilésrendezési tervének elfogadasa van hatra.

Par kozteriilet-haszndlati engedély kiadasara is sor keriilt rendszeres, vagy alkalmi
rendezvényhez kapcsolédoan, mely feladatok elldtdsa tovébbra is a miiszaki tigyintéz6khoz
tartozik.

A vizgazdalkoddsi jogkdrbe tartozo kérelmek tekintetében 2024. évben elsédlegesen a
szennyvizkezel6 berendezések engedélyezésére érkezett par kérelem, foleg a zartkerti
ingatlanok vonatkozasban, elsddlegesen Hegymagas és Kisapéti telepiiléseket érintve.

A gordiild fejlesztési tervek elokészitése folyamatos valamennyi telepiilésen.

A koz6s hivatalhoz tartozé telepiiléseken tovabbra sem fogynak a lakosségi panaszok,
bejelentések, melyek kivizsgalasa sordn a miiszakos kollégak kézremiikidése is sziikséges.
Ezen tigyek mennyisége sajnos mar meghatirozova valt a Hivatal munkaja soran. Tovabbra is
fontos, hogy valamennyi tigyet egyforma sullyal, koriiltekintéssel és alapossaggal vizsgaljunk,
az esetleges diszkriminacios vadak elkeriilése érdekében.

Valamennyi 6nkorményzat szdimara a rendeleteik megfeleld alkalmazhatésaga érdekében azok
rendszeres feliilvizsgalata sziikséges, melyben a kollégak is aktivan kiézremiikodnek.

A kollégakkal egyiitt a telepiilések arculatait megdrizve, a testiiletek altal is megfogalmazott és
elfogadott szabalyok betartasat és betartatasat igyeksziink megvalésitani tigyfélbarat és a helyi
a lakossagot is segitd, de mindenekel6tt mindenkire egyformén érvényesitheté médon, melyhez
tovabbra is kérjiik valamennyi érintett aktiv kozremiikodését is.

Mezbgazdasigi foldek forgalmdval kapesolatos feladatok

A 2024. évben az el6z6 évhez hasonldan tovabbra is csokkend tendenciat mutatott a mezé- és

erd6gazdasagi foldek adds-vételével és haszonbérletével kapesolatos szerzédések hirdetményi
uton torténd kozlésének szama.
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A varmegyei kormanyhivatal el6zetes vizsgalat utdn megkiildi a teriiletileg illetékes telepiilési
jegyzok részére a szerz6déseket, ezek kizzétételét a hat telepiilésre vonatkozoan egy iigyintézo
latja el.

Az adasvételi szerzddések szama 2023, évben 87 db, a 2024. évben 67 db, ezen szerzddések
keriiltek kifiiggesztésre. EbbOl 64 adasvételi szerzodés, 3 haszonbérleti szerzédés volt.
Elévasarlasi jognyilatkozatot 6 alkalommal nyujtottak be, 6 adasvételi szerzédést érintden.

Az eldvasarlasi, el6haszonbérleti jognyilatkozatokat kizardlag személyesen lehet megtenni. E
feladat ellatasa alapos odafigyelést igényel.

Birtokvédelem

A birtokvédelmi eljaras egy specialis eljards, mely a Polgari térvénykonyvon alapul, de az
eljaras bizonyos részeiben az altalanos kizigazgatasi eljaras szabalyai is alkalmazandoak.
Birtokvédelmi eljarast a 2024. évben 16 db esetben folytattunk le (2023-ban 12 db) a
telepiiléseket illetden. A jegyz6 hatarozatdval szemben kozigazgatasi uton jogorvoslatnak helye
nincs, az a fél, aki a jegyz6 hatdrozatat sérelmesnek tartja, a hatirozat kézbesitésétsl szamitott
tizendt napon beliil a birdsagtdl a masik féllel szemben inditott perben kérheti a hatarozat
megvaltoztatasat. 2024. évben egy alkalommal keriilt sor birosagi feliilvizsgalatra, melynek
kimenetérél még az iilés idépontjaig nem kaptunk tajékoztatast. Az eljardsok kozétt szerepelt nem
a kozos onkormdnyzati hivatal illetékességi teriiletén inditott eljaras is ott, mint kijelslt eljard
hatosag folytattuk le az eljérast. Az altalunk lefolyatott eljarasok donté tobbsége elutasitassal zarult,
vagy azért, mert a Korm. rendelet alapjan egy éven tali birtoksértés keriilt megallapitasra, vagy
azért, mert kétséget kizdré6 modon nem volt megallapithato az Ellenérdekii fél birtoksértd
magatartasa.

Szocialis, gyermekvédelmi ellatasok

Szocidlis ellatdsok

Ezen szakteriilet fobb jogszabalyi hatterét az énkormédnyzati rendeletek, valamint magasabb
szintii jogszabalyok koziil anyagi jogszabalyként a szocidlis igazgatasrol és szociélis
ellatasokrol szolo 1993. évi III torvény, eljarasi jogszabalyként az altalanos kodzigazgatasi
rendtartasrol szol6 2016. évi CL. tv. adja.

A 2024. évben az igénylok elsésorban telepiilési timogatas keretében részesiiltek ellatisban,
tdmogatasban. Az onkormanyzatok telepiilési tamogatasrdl szolo rendeleteinek megfeleléen
atruhdzott hataskoérben a polgarmester hozta meg a dontéseket. A dontések szama Gsszesen a
mellékelt tablazatban lathatd, a szocidlis ellatdsokra forditott 6sszegrél a koltségvetési
beszamoloban kapnak tajékoztatast a képviseld-testiiletek.

A 2024. évben 6 telepiilés igényelt szocialis tlizifat. A képviseld-testiiletek a tamogatas
megéllapitidsanak feltételeit rendeletben szabalyoztdk, a Ko6zos Hivatal begy(jtétte az
igényeket, elokészitette a dontést, megrendelte a tiizel6t és kozremiikodott a kiszallitas
megszervezésében. A tamogatas elszamolasa megtortént.

Gyermekvédelmi ellatasok

F6bb jogszabalyi hattér: a gyermekek védelmérol és gydmhatosagi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény, a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szd
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szo6l6 2016 évi CL
torvény, a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat-és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezeteir6l és illetékességérdl szolé 331/2006 (XI1.23.) Korm. rendelet, a
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pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igénylésének és megallapitédsénak, valamint
folyésitasanak részletes szabalyairdl sz616 63/2006. (111, 27.) Korm. rendelet

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményeket évente igényelni kell, Szigliget telepiilésen 1
f6 kérelem, Badacsonytérdemicen 1 f6, Nemesgulacson 2 £6, Kisapéti 8 6, Kaptalantoti 10 £6
¢s Hegymagason nem volt olyan kérelem, aki jogosult lett volna a kedvezményre.

A telepiilések kihasznéltak a Bursa Hungarica pélyazathoz torténd csatlakozas lehetdségét,
hogy minél t6bb tanulé fiatalnak tudjanak segiteni a palyazat adta lehetdségek kihasznalasaval.

A szocidlis ligyintézok a szocialis és gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos, ktelezben
vezetendd orszagos nyilvantartast - Pénzbeli és természetbeni ellatdsok rendszere - naprakészen
vezetik. A PTK rendszerbe minden szocialis timogatés iigyben meghozott hatarozat rogzitésre
kertil.

A gyermekjoléti szolgalat feladatait - a gyermekek testi, lelki egészségének, csalddban torténd
nevelésének eldsegitése (felkérésre kornyezettanulmény készitése, ellatdsi formék
bevezetésének kezdeményezése, hivatalos tigyek intézésének segitése, szabadidés programok
szervezése stb.) - a Tapolca Kornyéki Onkorményzati Téarsulas Balaton-felvidéki Szociglis és
Gyermekjoléti Szolgalata végzi a kozos hivatalhoz tartozo telepiilések mindegyikén.

A Kozos Hivatal szocidlis ligyintézoi képviselo-testiileti {ilésekre atfogd értékelést készitenek
a helyi 6nkormdnyzati gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasardl, amely a
képviselS-testiiletek napirendjén szerepel, tovabbd a beszamoldt a Kozos Hivatal megkiildi a
Veszprém Varmegyei Kormanyhivatalnak is.

Csaladon beliili erészak

A hozzatartozok (csaladon beliili) kozotti erdszak megelézésével kapesolatban csaladvédelmi
koordinacioért felelds szervként a jegyz6 jar el. A jegyzé feladatai kozott a bantalmazott és a
bantalmazé meghallgatisa (amennyiben a béntalmazott kéri a meghallgatasra kiilon- kiilén
keriil sor), a meghallgatason elhangzottak jegyz6kényvben rogzitésre keriilnek és az eljarasrol,
valamint a feltart tényekrél haladéktalanul értesiti az eljéré szerv a rend6rséget. Téjékoztatast
ad a bantalmazottnak a hozzitartozok kozotti erészak miatt alkalmazhaté intézkedésekrdl, a
bantalmazottat megilletd jogosultsagokrol, a csalad és a gyermekek védelmét szolgél6 szocidlis
intézményrendszerrdl és szolgaltatdsokrol, az igénybe vehetd terapias kezelésekrdl, més
segitségnyujtasi, konfliktuskezel6 lehetoségekrol, valamint arrél, hogy a hozzatartozok kézotti
erszak miatt helye van-e biintet6- vagy szabalysértési eljaras meginditésanak, tovabbé a hamis
vad kdvetkezményeirdl. a bantalmazott kérelmére gondoskodik arrél, hogy a bantalmazott jogi,
egészségligyi, pszicholégiai és mentdlhigiénés segitséget kapjon. Felhivia a figyelmét a
bantalmazonak a hozzétartozok kozotti erészak folytatdsanak kovetkezményeirsl, Tajékoztatja
a bantalmazottat és a bantalmazét az igénybe vehetd terapias kezelésekrl és mas
segitségnyujtasi, konfliktuskezeld lehetéségekrol, ezek eléréséhez igény szerint segitséget ad.
K6zds Onkormanyzati Hivatal illetékességi teriiletén a tavalyi évben 3 jelzés érkezett, mely
esetekben lefolytattuk az eljérast, a jelzést megtettik a renddrség és a szakszolgalat felé,
melyekkel az egylittmiikdés zokkendmentes.
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Kereskedelmi és szallashely szolgaltatasi iigyek

Kereskedelemi {igyek esetében bejelentés-kiteles, vagy miikodési engedély koteles
tevékenység, illetve szallashely-szolgaltatdssal kapcsolatos tigyekben jart el a Hivatal. A
beszamolasi id6szakban a jegyz6 kereskedelmi iigyekkel kapcsolatban 8 db kozhiteles
nyilvantartast vezetett, ezek az alabbiak:

Miikodési engedéllyel rendelkez6 iizletek nyilvantartasa

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartdsa

A kereskedelmi és egyéb szallashelyekrol nyilvantartas

Bevésarlokozpontrol nyilvantartas

Helyi termel6i piacrol nyilvantartas

Telephelyekrol vezetett nyilvantartds

Viasarokrol és piacokrél vezetett nyilvantartas

Szolgaltatok, amelyek tekintetében a szolgéltatasi tevékenység jogerésen megtiltott

Ezen nyilvantartason feliil az Orszdgos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe is rogziteni
kell minden bejelentést, modositast, illetve megsziinést. A kereskedelmi tigyekkel
kapcsolatban sziiletett dokumentumokrol fél évente a KSH rendszerén beliil statisztikai
jelentést kell kiildeni. A kereskedelmi tigyekben kidllitott hatarozatok és igazolasok minden
esetben az ASP kereskedelmi szakrendszerben is rogzitésre keriilnek.

A szallasadok nyilvantartasat minden ko6zség honlapjara feltoltottiik és folyamatosan
aktualizaljuk. A szilldshely tizemeltetési tevékenységre vonatkozoan a szallashely szolgaltatési
tevékenységet végzoknek regisztralasi majd adatszolgaltatdsi kotelezettsége van a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatasi Kézpont (NTAK) felé, ezt atfogdan ellendriztitk a 2024. év soran,
mely sorén tisztult a rendszer.

A 2020. évt6l kezd6d6en minden évben ellen6rzési tervet kell késziteni a hatésdgnak, melyet
meg kellett kiildeni az NTAK részére. Az ellendrzési tervet a 2024. évre is elkészitette az
ligyintéz8, mely tekintetében az ellen6rzések méjus- julius honapban megtorténtek. A
szdllashely ~szolgaltatassal, a kereskedelmi ¢és vendéglatasi tevékenység ellatdsaval
kapcsolatosan tobb jogszabaly véltozott. Ezen véltozasokra folyamatosan probéljuk felhivni a
szolgaltatast nydjtok figyelmét. Rendezvénytartasi engedély kiadasara is sor keriilt a 2024-es
évben. A szakhatésagokkal kozosen lefolytatott helyszini szemle sikeres és gordiilékeny volt.
Bzzel 6sszefliggésben zajkibocsatasi hatarérték megéllapitasa is tortént tobb telepiilésen.

A jogszabalyvaltozasok és a jogszabalyok gyakorlati alkalmazds soran ezen témakorben
tobbszor fordultunk a felligyeleti szerviinkhdz, - a Korményhivatalhoz — segitség kéréssel
illetve allasfoglalds kiadasa végett, hogy minél szakszeriiben és naprakészen tudjuk ellatni a
feladatainkat az tigyfelek megelégedésére és jogszabalyok helyes alkalmazasa okdn.

Parlagfii mentesités / Kérnyezetvédelmi iigyek

A 2024. évben is fokozott figyelmet forditottunk a parlagfiivel szennyezett belteriileti
teriiletekre. Az Onkorményzatok gondoskodnak az énkorméanyzati teriiletek rendben tartasarol,
azonban a haza, telke, kiilteriileti ingatlana el6tti teriiletet a tulajdonos kételes gondozni,
kiilonos tekintettel a gyepek nyirasara, a parlagfiivel fertézott teriileteken, tovabba ezen
terliletek folyamatos tisztantartasra. Ha a teriilet foldhasznaloja a parlagfii elleni védekezési
kotelezettségének nem tesz eleget, a 2008. évi XLVI. térvény 17.§ (4) bekezdése kimondja,
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hogy kozérdekii védekezést kell elrendelni. A kozérdekii védekezéssel kapcsolatban felmeriil
koltségeket az tigy félnek kell megfizetnie. Nemfizetés esetén a birsag adok mddjara behajthato.
2024. évben minden telepiilés rendeletben szabélyozta az elhanyagolt teriiletek rendbetételét.
Az elhanyagolt ingatlanok rendbetételére vald felszdlitasok és a hozzi tartozod eljaras
meglehet6sen sok feladatot ad a hivatali appardtusnak. Jelenleg a 6 teleptiilésen ezen feladatokat
két tigyintézo latja el.

2024. évben 18 db esetben kellett eljarast kezdeményezni a hat telepiilés vonatkozaséban.

Az eljarasok az eljarasi rend okan igen lasstiak, mert az tigyfelek jogait, - még akkor is, ha nem
jogszeriien jéartak el — nem hagyhatjuk figyelmen kiviil, igy az eljarasi hataridok miatt az iigyek
sok esetben elhtizédnak, pedig egy gazos, akdr parlagfiivel szennyezett teriilet akar azonnali
intézkedést igényelne.

Allatvédelem

Az éllatvédelmi ligyek esetében az allatvédelmi torvény és egyéb jogszabalyok alkalmazasaval
a kedvtelésbél tartott allatok tartasaval, koborlasaval kapcesolatos ligyek jelennek meg. Itt kell
megemliteni a kutya tartas megfelel$ szabalyainak alkalmazasat, melyre tekintettel a lakossag
részére eljuttattunk egy felhivast, a kutydk megfeleld tartdsénak és szabadban torténd
sétaltatasanak szabélyairol. A Kozos Hivatalhoz tartozé telepiilések esetében 3 eljaras indult a
2024. évben (tobbek kozott: kutya kozteriileten t6rténd koborlasa, kutya megfelel$ tartésinak
kivizsgalasa, haszonallatok kozteriiletre torténd kiszokése miatt, illetve haszonallatok
esetében).

Jogszabélyi kotelezettségnek eleget téve 2023. jinius 01. napjatél az ebrendészeti feladatok
cllatasa érdekében az onkormanyzatok szerzédést kotottek a tapolcai Assisi Szent Ferenc
Allatmenhely Alapitvannyal.

Fontos megemliteni, hogy egy &llatvédelmi eljaras esetén, annak szankciéval torténd
lezdrasakor a szankci6val sujtott tigyfél bekeriil egy kdzponti szankcids nyilvantartasi
rendszerbe, mely esetében egy kovetkezé kozigazgatasi szabalyszegés mar alapesetben
sulyosabb szankcio kiszabdsat vonja maga utan.

Vadkar

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadészatrol szolé 1996. évi LV. torvény
81.§. (2) bekezdés szerint, ha a karosult és a karért felelés személy kozott az (1) bekezdés
szerinti kozléstdl szamitott 6t napon beliil nem jon létre egyezség a kar megtéritésérdl és a
kartérités mért€kérdl, a kérosult a karokozas helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat
Jegyzojétdl 6t napon beliil irdsban vagy szoban kérelmezheti a karosult és a karért felelés
személy kozotti egyezség létrehozasara iranyuld karfelmérési eljars lefolytatasat. A torvény 8.
§ (2) bekezdése a) pontja alapjan a belteriilet nem minésiil vadészteriiletnek, és a vadaszteriilet
kiterjedésének megéllapitasanal figyelmen kiviil kell hagyni az azon talalhaté telepiilés
kozigazgatasi belteriiletét, tehat az eljarast kizarolag a kiilteriileti ingatlanok vonatkozédsban
lehet lefolytatni.

A Koz6s Hivatalhoz tartozo telepiilések esetében eljéras meginditasara nem keriilt sor, azonban
tobb esetben kiildtiink ki tdjékoztatét az eljarassal kapesolatban, valamint kerestiik meg az
illetékes vadésztarsasdgot, a rendérséget, valamint a Varmegyei Kormanyhivatal illetékes
osztalyat, aminek eredményeként Szigliget telepiilés ismét engedélyt kapott a kart okozé vad
lakott teriileten torténd elejtésére.

20



Ezen intézkedés okan Szigliget telepiilésen a vad altal okozott karokrdl és jelenlétr6l szolo
bejelentések szinte megsziintek.

Valasztas

A 2024, év egyik legkiemelkeddbb feladata a K6z6s Hivatal szaméra a junius 09.-én megtartott
Euro6pai Parlement tagjai, a helyi 6nkormanyzati képviselok és a polgarmesterek, valamint a
nemzetiségi onkormanyzati képviseldk k6zos eljarasban lebonyolitott altaldnos valasztasa volt.
A valasztasok esetében a Hivatal dolgozdi - majdnem teljes 1étszamban — a Helyi Valasztasi
Iroda tagjaként is tevékenyen részt vettek a feladatok ellatdsiaban, a napi egyéb feladataik
mellett. A valasztas, kiilondsen a helyi dnkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasa
mindig nagy kihivast jelent a hivatali apparatus életében. A 2024. évben ez még Osszetetteb
volt, mint a kordbbi id6szakban, tekintettel arra, hogy az Europa Parlamenti valasztast is
egyidOben tartottdk az onkormanyzati valasztasokkal. A jogszabélyok folyamatos nyomon
kovetése, a valasztasi probak elvégzése, az informatikai és egyéb specialis, ilyenkor megjelend
rengeteg feladat ellatdsa nagy nyomast és terhet jelent. Mindezt még tetdzte, hogy a
valasztasokat megel6z6 honapban atfogé Kormanyhivatali ellendrzést is kapott hivatalunk. A
Hivatal dolgozéi példasan teljesitették ezt a rajuk rott feladatot is.

A valasztas nem csak abban volt kiilénleges, hogy t6bbféle vélasztasi eljarast vontak ssze,
hanem abban is, hogy a vélasztast kovetben a megvalasztott képviselok, polgdrmesterek
mandatuma még nem kezdddott el, majd csak ezt kéveté négy hénap utan tudtak felvenni a
mandatumot, ténylegesen ekkor kezdhették meg a munkaét.

A vélasztasok lebonyolitasa, majd azt kovetden - ahol sziikséges volt- a polgarmesteri feladatok
atadasa, az alakul6 {ilések szabélyszerii kivitelezése, mind szakszer(i hivatali feladatellatast
kovetelt.

Koszonet a Kollégaknak, akik a megndvekedett terhek mellett a napi feladatellatast is
szakszertlien legjobb tudasuk szerint végezték.

Vilasztashoz kapcsol6do pénziigyi feladatok

A Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal a valasztasi feladatok finanszirozasara 7.118.609,-
Ft tamogatasban részesiilt, amely 6sszeg fedezetet nyjtott a helyi valasztasi bizottsag szavazast
megel6z0 €s a szavazds napjan végzett feladatokért jard tiszteletdij kifizetésére, a helyi
valasztasi iroda tagjainak megbizasi dijara, a szavazds napjan feladatot ellatd vélasztasi
bizottsagok és valasztési irodatagok étkezési kiaddsaira, valamint a valasztas lebonyolitasahoz
sziikséges irodaszerek koltségeire. A beszerzések lebonyolitdsa a pénziigyi ligyintéz6 feladata
volt. A vélasztast kovetd napon a szavazatszamlalo bizottsag tagjai mentesiilnek a munkavégzés
alol, amennyiben a munkaltato igényt tart rd, a Kozos Hivatal megtériti szamukra az aznapra
jar6 munkabér és jarulék Osszegét. A bizottsagi tagok tavolléti dijat utdlag finanszirozott
tamogatasként tudtuk megigényelni, ennek az 6sszegnek az atutalasara a K6zos Hivatal részére
az elszdmolas NVI altali elfogadasat kovetoen keriilt sor. A vélasztas pénziigyi elszdmolasa egy
zéart feliileten torténik. A Kozds Hivatal pénziigyi ligyintézbje a rogzitést megelézden
osszedllitotta az elszamolashoz sziikséges dokumentumokat, azokat ellatta a torvény altal el6irt
zaradékkal, majd feltoltotte az elszamolasi feliiletre. A dokumentumok feltéltése utan a jegyz0,
mint a Helyi Valasztasi Iroda vezetdje véglegesitette az elszamolast. A Helyi Valasztasi Iroda
tagjainak jaro megbizasi dij kifizetése az elszamolas NVI 4ltali elfogaddsa utan tortént meg,
amelyre a kapott timogatas 0sszege szintén fedezetet nyujtott.
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Osszegzés

A 2024. év egy megosztott év volt. Egy 6t éves dnkormanyzati ciklus vége és kezdete is
egyben. Ez azt is jelentette, hogy a Képviselo-testiiletek személyi osszetétele a
vilasztasokat kivetoen sok helyen valtozott.

Ezen iddszakban volt lehetésége a Képviselo-testiileteknek atgondolni, hogy milyen
hivatali szervezetben szeretnének tovabb dolgozni, természetesen a jogszabalyi
lehetéségek figyelembevétele mellett. Bar tigy gondolom, hogy hivatalunknak szakmailag
jo hire van a kiornyezd telepiilések és felettes szervek megitélésében, mar bizonyitotta
ratermettségét és szakértelmét, mégis felmeriilt bizonyos hivatali atszervezés kérdése.

A dontés azonban megsziiletett, a korabbi felallisban folytattuk a munkat a Szigligeti
Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé telepiilésekkel.

Az 10j Képviselo-testiiletek felallasaval, mind a Képviseld-testiiletek, mind a Hivatal
részérél kell egy kis tiirelem, rugalmassag, hogy megszokjuk egymaist, megismerjiik
egymas elvarasait, a kozigazgatasi munkarendet atlassak azok is, akik még nem vettek
részt ilyen munkiban. Elmondhatom, hogy a kezdeti nehézségek ellenére a munka
elindult, mir kezdiink egymasra hangolédni, hisz csak azt kell belatni, hogy egy célért
dolgozunk. A telepiiléseink minél jobb ellatasaért, fejlodéséért, a lakossag minél
szakszeriibb kiszolgalasaért.

A képviselo-testiileti tagok, mind a kordbbi ciklusban dolgozok, mind a jelenlegi ciklus
megvalasztott képviseldi, aktivan részt vettek és vesznek a dontés elékészités
folyamatiaban, mely tobb esetben akar egy-egy rendelet médositasa, vagy aj rendelet
alkotdsa soram, vagy egy-egy fontosabb iigyet érintéen is sziikséges. Ezeken a
munkamegbeszéléseken részletesen megvitatisra keriilnek a fontosabb kérdések, melyek
ismerete segitséget nytjt a tovabbi dontés meghozatalihoz, a feladat ellatasahoz, illetve a
képvisel6i akarat és cél megvalositisahoz.

A Kozos Hivatal gazdilkodasa, feladatellatasa folyamatos kontrollt, feliilvizsgalatot
kovetelt és kovetel. A Kozos Hivatalhoz tartozoé telepiilések 6nkormdanyzatai a 2024, évre
biztositottak a Hivatal miikdédésének feltételeit, a Hivatal dolgozéi anyagi juttatasainak
fedezetét, béremelést és jutalmat is.

Szeretném megkoszonni a képviselo-testiiletek, polgarmesterek timogatasat és munkajat,
az anyagi ¢s targyi feltételek biztositasat, hisz a hivatal j6 mikodésével sajat milkodésiik
biztonsagat alapozzak meg.

A beszamold mellékletét képezik a kivetkezo statisztikai tablak:
Allamigazgatasi tigyek statisztika — 2024.
Onkorményzati tigyek statisztika — 2024.
Iktatott tigyiratok szama iktatokonyvenként —2024. - 6 db
Igazgatasi tigyek statisztikai tabla — 2024. - 4 db
Adokivetések statisztikai tdbla —2024. - 2 db

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a 2024. évrdl késziilt beszamoldt megvitatni és
elfogadni sziveskedjenek!
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HATAROZATI JAVASLAT
............... Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
..../2025. (IV. ...) Kt. hatirozata

a Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi beszamolojarol

........ K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Szigligeti Kozos Onkorményzati Hivatal
2024. évi tevékenységérdl szolo beszamolot elfogadija.

Felelds: Tothné dr. Titz Eva jegyz6, Balassa Daniel polgarmester
Hataridd: folyamatos
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Szigligeti Kézds Onkormanyzati Hivatal

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

KSH varmegyekdd: telepiiléskod:24891

Agazat

Sorszamra

Gylijtéiv
sorszamara

Alszamra

ktatott iratok szama

Pénziigyek

1235

1807

Ebbél: 1. Addigazgatasi ligyek

2. Egyéb pénziigyek

1235

1807

Egészségligyi igazgatas

Q

Szociélis igazgatas

Kérnyezetvédelmi, épitési ligyek, telepiilésrendezés, teriletrendezés kommunalis igazg.

Ebbél: 1. Kdrnyezet- és természetvédelem
2, Telepiilésrendezés, terilletrendezés
3. Epitési (igyek
4. Kommunalis tigyek

Kozlekedés és hirkozlési igazgatas

Vizligyi igazgatas

I|®|m

Onkorméanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas

Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarségi iigyek
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos
3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek
4. Rendérségi Gigyek
5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos tigyek
6. Menedékjogi tigyek
7. lgazsagligyi igazgatas
8. Egyéb igazgatasi ligyek

Lakasligyek

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas

Ipari igazgatas

Kereskedelmi igazgatas, turisztika

Féldmiveléslgy, allat- és novény-egészségiigyi igazgatas

Munkallgyi igazgatas, munkavédelem

clZz|IZ|r|R]l=]|—

Onkormanyzati és altaldnos igazgatasi ligyek sszesen

Ebbél: 1. Képvisels-testiilet iratai
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak

T

Koznevelési és kdzmiivelédéstigyi igazgatas

Sportligyek

Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség

Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasztréfavédelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi 6rség

Mindbsszesen:

Datum: 2025. marcius 31.

Régzitette

Ellendrizte

BAID/ 200t S Boolowoyrrolemce  ADS

ONKORMANYZATE 1
'8P

DMS One Zrt.




Szigligeti Kozés Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekod: telepiiléskdd: 24891

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

Gviten
Sorszamra yejiiv

A e Alszdmra
Agazat sorszamara

Iktatott iratok szama

A | Pénziigyek 2573 - 3312

Ebbdl: 1. Addigazgatasi ligyek 2573 - 3312

2. Egyéb pénziigyek - - -

B | Egészséglgyi igazgatas s = R

Szocidlis igazgatas - = =

ul Ke]

Kdrnyezetvédelmi, épitési tigyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. - - -

Ebbdl: 1. Kémyezet- és természetvédelem - - -

2, Teleplilésrendezés, terliletrendezés = = -

3. Epitési igyek - - -

4. Kommundlis tigyek = s =

Kézlekedés és hirkézlési igazgatas - - .

(%] il

Vizligyi igazgatas 9 - 13

H | Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas - = -

Ebbél: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi igyek - - -

2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos - - -

3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek - - -
4. Renddrségi ligyek z - -

5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos ugyek - - -

6. Menedékjogi tigyek % = =

7. lgazsaglgyi igazgatas - < -
8. Egyéb igazgatasi ligyek = z =

Lakastligyek = - -

Gyermekveédelmi és gyamiigyi igazgatas - - -

Ipari igazgatas - - -

Kereskedelmi igazgatas, turisztika - " -

Foldmiivelésiigy, allat- és novény-egészségligyi igazgatas - - -

Munkaligyi igazgatas, munkavédelem = - -

ClZIZ|r|X|«]|—

Onkorméanyzati és altalanos igazgatasi ligyek dsszesen 6 - 19

Ebbél: 1. Képvisels-testiilet iratai - = g

2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai - - =

3. Az énkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 6 - 19

o

Koznevelési és kbzmlivelédésiigyi igazgatas = 3 -

R | Sportiigyek - - -

X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség - - -

Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas = - S

2. Katasztrofavédelmi igazgatas z - -

3. Fegyveres biztonsagi érség - = -

Mindbsszesen: 2588 - 3344

Datum: 2025. marcius 31.

Régzitette Ellenérizte
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Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

|

KSH varmegyekdd: telepiiléskéd: 24891

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

Agazat

Sorszamra

Gylijtéiv
sorszamara

Alszamra

Iktatott iratok szama

A | Pénziigyek

1294

2217

Ebbél: 1. Adéigazgatasi lgyek

2. Egyéb pénziigyek

1294

2217

B | Egészséglgyi igazgatas

Szocidlis igazgatas

m|io

Kérnyezetvédelmi, épitési ugyek, teleptilésrendezés, terilletrendezés k

ommunalis igazg.

Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés
3. Epitési ligyek
4. Kommunalis tigyek

F | Kdzlekedés és hirkézlési igazgatas

Viziigyi igazgatas

I|o

Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészetj igazgatas

Ebbdl: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi ligyek

3. Valasztasokkal kapcsolatos lgyek

4. Rendérségi ligyek

5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos tgyek
6. Menedékjogi ligyek

7. lgazsagligyi igazgatas

8. Egyéb igazgatasi ligyek

2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos

Lakaslgyek

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas

Ipari igazgatas

Kereskedelmi igazgatas, turisztika

Foldmivelésiigy, allat- és névény-egészségiigyi igazgatas

Munkaligyi igazgatas, munkavédelem

ClZIZ|r | R|<]|—

Onkorményzati és altalanos igazgatdsi ligyek 6sszesen

Ebbél: 1. Képviselé-testiilet iratai
2. Nemzetiségi énkormanyzat iratai
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak

P | Koznevelési és kézmiivelédésligyi igazgatas

ey)

Sportiigyek

X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség

EbbSl: 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasztréfavedelmi igazgatas
3. Fegyveres biztonsagi Orség

Mindésszesen:

Datum: 2025. marcius 31.

Rogzitette

Ellenérizte

M1f200% S g uoona, Secquged  And
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Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

KSH varmegyekad: telepiiléskod: 24891

; Sorszamra Gyu!tor’v Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénziigyek - - -
Ebbsl: 1. Adoigazgatasi ligyek - - -
2. Egyéb pénziigyek - - -
B | Egészségligyi igazgatas 9 - 31
C | Szocidlis igazgatas 66 - 153
E | Kémyezelvédelmi, épitési ligyek, lelepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 53 - 105
Ebbél: 1. Kdérnyezet- és természetvédelem 2 - 5
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 29 - 59
3. Epitési ligyek 17 - 33
4. Kommunalis tigyek 5 - 8
F |Kézlekedés és hirkézlési igazgatas 26 - 67
G | Vizlgyi igazgatas 5 - 20
H | Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 71 - 224
Ebbdl: 1. Anyakényvi és llampolgarsagi lgyek 6 - 10
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos 2 - 4
3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek - - -
4. Rend6rségi ligyek - - -
5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos ligyek 1 - 2
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsagligyi igazgatas - - -
8. Egyéb igazgatasi ligyek 62 - 208
| | Lakaslgyek 2 - 7
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 4 - 20
K | Ipari igazgatas - - -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 1 - 2
M | Féldmiivelésiigy, allat- és novény-egészseéglgyi igazgatas 30 - 92
N | Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem - - -
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek dsszesen 53 - 268
Ebbél: 1. Képvisel6-testiilet iratai 2 - 16
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 2 - i
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 49 - 245
P | Kdznevelési és kézmiivelsdésiigyi igazgatas 9 - 23
R | Sportligyek 2 - 4
X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség - - -
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas - - -
2. Katasztroéfavédelmi igazgatas - - -
3. Fegyveres biztonsagi érség - - -
Minddsszesen: 331 - 1016
Datum: 2025. marcius 31,
Rogzitette Ellenérizte
:BT/ WLt = Boolo coo b-&ow\);u C - ocolbu
iwal
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Szigligeti Kézts Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekaéd: telepliléskod:24891

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

" Sorszamra Gyu!tmy Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzigyek 3 - 5
Ebbél: 1. Addigazgatasi tigyek 3 - 5
2. Egyéb pénziigyek - = -
B |Egészségligyi igazgatas 3 - 4
C | Szocidlis igazgatas 246 - 551
E | Kornyezetvédelmi, épitési ligyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 105 - 347
Ebb6l: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 1 - 2
2. Teleplilésrendezés, terliletrendezés 61 - 216
3. Epitési iigyek 38 - 81
4. Kommunalis tgyek 5 - 48
F | Kézlekedés és hirkozlési igazgatas 65 - 224
G | Viziigyi igazgatas 24 - 94
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 145 - 441
Ebbél: 1. Anyak&nyvi és allampolgarsagi ligyek 47 - 100
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 9 - 20
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 1 - 1
4. Renddrségi tigyek 3 - 4
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 7 - 23
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsagligyi igazgatas = - =
8. Egyéb igazgatasi lgyek 78 - 293
| | Lakaslgyek 1 - 2
J | Gyermekvédelmi és gyamligyi igazgatas 13 - 43
K | lpari igazgatas - -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 2 - 3
M | Féldmivelésiigy, dllat- és névény-egészségligyi igazgatas 14 - 27
N | Munkaligyi igazgatas, munkavédelem 15 - 136
U | Onkorményzati és altalanos igazgaltasi ligyek dsszesen 358 - 1086
Ebbél: 1. Képvisel6-testiilet iratai 11 - 37
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 4 = 8
3. Az énkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 343 - 1041
P | Kéznevelési és kdzmiivelddésiigyi igazgatas 20 - 64
R | Sportligyek 4 - 9
X | Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi orség 5 - 8
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 1 - 1
2, Katasztréfavédelmi igazgatas 4 - 7
3. Fegyveres biztonsagi érség - - -
Minddsszesen: 1023 - 3044

Datum: 2025. marcius 31.
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Szigligeti Kézos Onkormanyzati Hivatal

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

KSH varmegyekod: telepiiléskdd: 24891

. Sorszamra Gyu!tm'v Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A [ Pénziigyek - - -
Ebbél: 1. Adéigazgatasi iigyek = = =
2. Egyéb pénziigyek . - -
B | Egészségligyi igazgatas 15 - 48
C | Szocialis igazgatas 111 - 230
E | Kérnyezetvédelmi, épitési gyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 137 - 371
Ebbél: 1. Kdérnyezet- és természetvédelem 5 - 35
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 62 - 173
3. Epitési tigyek 61 - 102
4. Kommundlis ligyek 9 - 61
F | Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 22 - 47
G | Vizlgyi igazgatas 17 - 41
H | Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 320 - 1170
Ebbél: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi ligyek 58 - 133
2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 2 - 17
3. Valasztasokkal kapcsolatos iigyek 5 - 29
4. Renddrségi tigyek 3 - 9
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos igyek 2 - 2
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsagligyi igazgatas 26 - 137
8. Egyéb igazgatasi ligyek 224 - 843
| | Lakaslgyek 2 - 2
J [ Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 3 - 20
K | Ipari igazgatas 9 - 26
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 219 - 688
M | Féldmiivelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatas 25 - 95
N [ Munkaligyi igazgatas, munkavédelem = = -
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek Gsszesen 485 - 1800
Ebbél: 1. Képviselé-testiilet iratai 7 - 18
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 4 - 9
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 474 - 1773
P | Kéznevelési és kbzmlivelddésiigyi igazgatas 29 - 75
R | Sportiigyek 8 - 17
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 1 - 20
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas - - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 1 - 20
3. Fegyveres biztonsagi érség - - g
Minddsszesen: 1403 - 4650

Datum: 2025. marcius 31.

Régzitette

Ellendrizte
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