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ELŐTERJESZTÉS 
 
 

Hegymagas Község Önkormányzata Képviselő-testületének 
2026. április 29. napján tartandó soron következő nyilvános ülésére 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tárgy:  Közművelődési ügyintéző munkaviszonyának módosítása 
 

 

Előterjesztő: Gyurka Miklósné polgármester       

          aláírás 

 

Előkészítette: Horváth Orsolya humánpolitikai ügyintéző      

          aláírás  

 
 
Az előterjesztés törvényességi felülvizsgálatát végezte:       

         Tóthné dr. Titz Éva  
jegyző 

 
 
 
Az előterjesztés pénzügyi vizsgálatát végezte:      

Fodorné Tulok Viktória 
   pénzügyi ügyintéző 

 
 
 
A végrehajtás elkészítéséért felelős köztisztviselő:      

    Horváth Orsolya 
  humánpolitikai ügyintéző 



 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A Képviselő-testület a 83/2025. (XI.19.) számú határozatával Gelencsérné Gyurka Henrietta 
munkaszerződését módosította 2025. december 1-től, napi 8 óra időtartamra, a korábban 
meghatározott időre, a „Helyi humán fejlesztések a Szent György-hegy körül elnevezésű 
projektben” a szakmai vezetői feladatok ellátására és munkabérét havi bruttó 100.000.-Ft-tal 
megemelte. Munkaköri leírásában rögzítésre került, hogy munkaidejének napi 6 óráját a 
közművelődési feladatok ellátására kell fordítania, a fennmaradó 2 órát a pályázathoz 
kapcsolódó feladatokra. 
 
A Magyar Államkincsártól állásfoglalás kérése történt, hogy a Hegymagas Község 
Önkormányzata alkalmazhatja e a projektben a polgármester hozzátartozóját szakmai vezető 
esetleg szakmai koordinátor munkakörben.  
2026. április 20.-án érkezett válasz a Magyar Államkincstártól azzal, hogy nem alkalmazhatja 
a szakmai vezető esetleges szakmai koordinátor munkakörben nevezett személyt. 
 
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni és a határozatot 
meghozni szíveskedjenek! 

 
 

HATÁROZATI JAVASLAT 
 

Hegymagas Község Önkormányzata Képviselő-testületének 
…./2026. (IV.29.) Kt. határozata 

 
Gelencsérné Gyurka Henrietta munkaviszonyának módosításáról  

 
1. Hegymagas Község Önkormányzata Képviselő-testülete Gelencsérné Gyurka Henrietta 
közművelődési ügyintéző, a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. tv szerinti alkalmazását 
2026. április 1-től, napi 6 óra időtartamra módosítja, és a szakmai vezetői feladatok ellátására 
megállapított havi bruttó 100.000 Ft összegű munkabért április hónapra már nem folyósítja. 
 
2. A Képviselő-testület az előterjesztés mellékletében foglalt munkaköri módosításokkal 
egyetért, azt elfogadja. 
 
3. A Képviselő-testület megbízza a jegyzőt, hogy a munkaszerződés és a munkaköri leírás 
elkészítésével kapcsolatos intézkedéseket tegye meg. 

 
4. A Képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert a módosított munkaszerződés 
aláírására. 
 
Határidő: 2026. …… 
Felelős: jegyző – a munkaszerződés elkészítésére 
   polgármester – a munkaszerződés aláírására 
 
 

HATÁROZATI JAVASLAT 
 

Hegymagas Község Önkormányzata Képviselő-testületének 
…./2026. (IV.29.) Kt. határozata 

 
a …. humán projektben szakmai vezető részére kifizetett munkabér rendezéséről, a 

projekten kívüli forrás biztosításáról 
 



1. Hegymagas Község Önkormányzata Képviselő-testülete a Helyi humán 
fejlesztések a Szent György-hegy körül projektben a pályázat finanszírozásában 
szakmai vezetőt alkalmazott 2025. december 1-től 2026. március 31-ig tartó 
időszakra, havi bruttó 100.000,-Ft munkabérrel. A munkabéren felül a munkabért 
járulék költségek is terhelik. 

2. A Magyar Államkincstár közlése értelmében összeférhetetlenség okán a szakmai 
vezető nem alkalmazható, ezért a projekt terhére bérkifizetés nem számolható el. 

3. Hegymagas Község Önkormányzata Képviselő-testülete a 2025. december 1-től 
2026. március 31-ig terjedő időszakra kifizetett munkabér összegét, bruttó 
400.000,-Ft-ot, valamint annak járulékait, …. a forrás terhére biztosítja.  

4. A Képviselő-testület felkéri a polgármestert, hogy a döntés értelmében a szükséges 
intézkedéseket tegye meg. 

 
Határidő: 2026. azonnal 
Felelős: polgármester 
 

 



MUNKAKÖRI LEÍRÁS  

1. számú módosítása 
 

Név:   Gelencsérné Gyurka Henrietta 
Munkahely:   Hegymagas Község Önkormányzat 
   8265 Hegymagas, Szigligeti út 13. 
 
Munkakör:  közművelődési ügyintéző 
Jogállás:   munkatörvénykönyv hatálya alá tartozó foglalkoztatott 
Munkaidő:  napi 6 + 2 óra 
Közvetlen felettes:  polgármester  
 
 
1. A munkakör fő tartalma: 

Hegymagas Község Önkormányzatánál az adminisztrációs feladatok elvégzése. 
 
2. Ellátandó feladatok: 

- adminisztrációs feladatok 
- könyvtár kezelése 
- rendezvények szervezése, szakmai koordináció 
- kommunikációs tevékenység 
- a Helyi humán fejlesztések a Szent György-hegy körül elnevezésű projektben a szakmai 

vezetői feladatok ellátása napi 2órában 
 

3. Munkaidő, munkaidő beosztása:    
Teljes munkaidő 
napi 8 óra 

 Munkaidő beosztása: 

A Közösségi Színtér nyitvatartási idejére kötött és az azon felüli időben kötetlen munkaidő beosztásban 
teljesíti a feladatait. 

  

Jelen munkaköri leírás a munkába lépés napjával lép hatályba. 

 

 

Záradék: 

 

A munkaköri leírás csak a rendszeresen visszatérő, alapvető feladatokat és kötelezettségeket 
tartalmazza, amelyeken kívül a munkakörhöz kapcsolódó eseti feladatok ellátása is kötelező. 

A munkaköri leírásban foglaltak ismerete, alkalmazása a munkakör betöltőjére nézve kötelező, 
munkaköri leírásban foglaltak végrehajtásának elmulasztása esetén fegyelmi felelősségre vonásnak 
lehet helye. 

 



Hegymagas, 2025. december 1. 

        ____________________ 

       Gyurka Miklósné 

        polgármester 

 

 

A munkaköri leírásban foglaltakat megismertem, tudomásul vettem, annak egy példányát átvettem. 
Tudomásul veszem, hogy jelen munkaköri leírásban foglaltak megszegése esetén, amennyiben ebből 
eredően kár következik be, kártérítési felelősséggel tartozom. 

 

Hegymagas, 2025. december 1. 

 

        _____________________ 

         Gelencsérné Gyurka Henrietta 



MUNKAKÖRI LEÍRÁS  

2. számú módosítása 
 

Név:   Gelencsérné Gyurka Henrietta 
Munkahely:   Hegymagas Község Önkormányzat 
   8265 Hegymagas, Szigligeti út 13. 
 
Munkakör:  közművelődési ügyintéző 
Jogállás:   munkatörvénykönyv hatálya alá tartozó foglalkoztatott 
Munkaidő: napi 6 óra  
Közvetlen felettes:  polgármester  
 
 
1. A munkakör fő tartalma: 

Hegymagas Község Önkormányzatánál az adminisztrációs feladatok elvégzése. 
 
2. Ellátandó feladatok: 

- adminisztrációs feladatok 
- könyvtár kezelése 
- rendezvények szervezése, szakmai koordináció 
- kommunikációs tevékenység 

 
3. Munkaidő, munkaidő beosztása:    

Rész munkaidő  
napi 6 óra  

 Munkaidő beosztása: 

 

A Közösségi Színtér nyitvatartási idejére kötött és az azon felüli időben kötetlen munkaidő beosztásban 
teljesíti a feladatait. 

 

Jelen munkaköri leírás a munkába lépés napjával lép hatályba. 

 

Záradék: 

A munkaköri leírás csak a rendszeresen visszatérő, alapvető feladatokat és kötelezettségeket 
tartalmazza, amelyeken kívül a munkakörhöz kapcsolódó eseti feladatok ellátása is kötelező. 

A munkaköri leírásban foglaltak ismerete, alkalmazása a munkakör betöltőjére nézve kötelező, 
munkaköri leírásban foglaltak végrehajtásának elmulasztása esetén fegyelmi felelősségre vonásnak 
lehet helye. 

 

Hegymagas, 2026.  

        ____________________ 



       Gyurka Miklósné 

        polgármester 

 

 

A munkaköri leírásban foglaltakat megismertem, tudomásul vettem, annak egy példányát átvettem. 
Tudomásul veszem, hogy jelen munkaköri leírásban foglaltak megszegése esetén, amennyiben ebből 
eredően kár következik be, kártérítési felelősséggel tartozom. 

 

Hegymagas, 2026.  

 

        _____________________ 

         Gelencsérné Gyurka Henrietta 


